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Manual para elaboracéo de Trabalhos Académico-Cientificos e desenvolvimento de Pesquisas do
Colégio Pedro Il

APRESENTACAO

O Colégio Pedro I, tradicionalmente reconhecido por sua exceléncia no
ensino basico, tem ampliado sua atuagdo no campo do ensino superior, por meio
da oferta de cursos de graduacdo e pés-graduacao lato e stricto sensu. Essa
expansao reflete o compromisso institucional com a formac¢do de profissionais
qualificados e com a consolidacdo das bases do conhecimento cientifico na
Institui¢ao.

Nesse contexto, a Pro-Reitoria de Pos-Graduacao, Pesquisa, Extensao e
Cultura (PROPGPEC), a Diretoria de Pés-Graduacdao (DPGRAD) e a Diretoria de
Graduacdo (DGRAD), tém desempenhado um papel central no fortalecimento das
atividades de pesquisa, desenvolvendo a¢des para fomentar a producdo cientifica,
pautando-se em diretrizes éticas e padrdes normativos da comunidade cientifica
internacional.

Como parte dessas acdes, os servidores da Biblioteca Professora Silvia
Becher e do Comité de Etica em Pesquisa (CEP) desenvolveram o Manual para
Elaboracdo de Trabalhos Académico-Cientificos e Desenvolvimento de
Pesquisas do Colégio Pedro I, com o objetivo de auxiliar estudantes,
pesquisadores, servidores docentes e técnicos na produc¢do de trabalhos
académicos, publicac8es cientificas e relatérios técnicos.

O Manual para Elaboracdo de Trabalhos Académico-Cientificos e
Desenvolvimento de Pesquisas do Colégio Pedro |l apresenta fontes de
informacdo cientifica reconhecidas no meio académico para a realizacdo de
revisdo de literatura e levantamento bibliografico. Traz, ainda, as regras de
normalizacdo da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), tais como:
Apresentacdo de trabalhos académicos (NBR 14724:2024), e outros tipos
documentais adotados nos cursos de graduacdo e pos-graduac¢ao; Apresentac¢ao
de citacdo em documentos (NBR 10520:2023) e; Elaboracdo de referéncias
bibliograficas (NBR 6023:2025).

Com o intuito de orientar o pesquisador, o Manual para Elaboracdo de
Trabalhos Académico-Cientificos e Desenvolvimento de Pesquisas do Colégio
Pedro Il também relne as diretrizes estabelecidas pelo Comité de Etica em
Pesquisa para submissdao de projetos que envolvem seres humanos, além dos
procedimentos institucionais para entrega de trabalhos académicos nas
Bibliotecas que atendem aos cursos de graduacgao e pds-graduacgao.

O Manual pode ser atualizado a qualquer tempo a medida que novas
diretrizes institucionais sejam estabelecidas e as normas técnicas de
documentacdo e informacdo atualizadas. Com isso, a instituicdo assinala o seu
compromisso na promoc¢do da qualidade, do rigor metodolégico e da integridade
ética nas pesquisas e publicacdes académicas e cientificas desenvolvidas no
ambito do Colégio Pedro Il.



Fontes de Informacgéo Académicas e Cientificas

1 FONTES DE INFORMACAO ACADEMICAS E CIENTIFICAS

A fonte de informa¢do é um recurso importante e, muitas vezes,
determinante para o sucesso na realizacdo de pesquisas em diversas areas do
conhecimento. A capacidade de identificar, acessar e avaliar as informacdes que
melhor atendem aos interesses de pesquisa, assim como utilizar essas fontes de
forma eficaz, é essencial para evitar a duplicacdo de trabalhos e promover a
originalidade cientifica.

O conceito de fonte de informag¢do é muito amplo. Segundo Cunha (2001),
esse conceito pode abranger diversos tipos de materiais com finalidades
especificas, tais como documentos impressos, eletrénicos e digitais; obras de arte;
redes de contato com especialistas e profissionais, dentre outros. Para Dutra e
Barbosa (2017), fontes de informagdo sdo todos os recursos ou pessoas que
produzem, fornecem ou veiculam uma informacdo a um determinado universo
de leitores ou pesquisadores, com o objetivo de atender as suas necessidades e
demandas.

Diante dessa infinidade de recursos, torna-se crucial que o pesquisador
conheca os tipos de fontes de informacdao produzidos em sua area do
conhecimento e saiba avaliar criticamente a sua confiabilidade. Em ambientes
académicos e cientificos, nos quais a precisdo e a veracidade das informacdes sao
essenciais, o uso de fontes nao confidveis pode levar a conclusdes equivocadas,
comprometer a integridade da pesquisa e, em ultima instancia, prejudicar a
reputac¢ao do pesquisador.

1.1 Tipos de Fontes de Informacao

Como mencionado anteriormente, conhecer os tipos de fontes de
informacdo é fundamental no desenvolvimento de pesquisas. Devem ser
considerados ndao apenas o suporte ou canal de comunica¢dao, mas também o
conteudo e a finalidade das fontes utilizadas.

Ao iniciar a selecdo das fontes de informacdo para o desenvolvimento de
um trabalho ou pesquisa, é importante ter em mente que o seu suporte, isto &, o
tipo de publicagdo no qual a informacao é gerada e transmitida, esta relacionado
a critérios de avaliacdo estabelecidos por especialistas da area. Esses critérios
visam garantir a credibilidade e qualidade da informacao divulgada. Com base
nisso, Cristévao (1979), Araujo (1998) e Costa (2008) estabeleceram as seguintes
categorias de fontes de informacao:

a) Formal: Sao recursos informacionais avaliados por pares da area de
conhecimento, seguindo padr8es e normas mais rigidos. A informacao
é armazenada e recuperavel. Incluem-se nessa categoria: livros,
periddicos, teses, dissertacdes e outros.




b)

C)

Fontes de Informacgéo Académicas e Cientificas

Semiformais: Caracterizam-se pelo uso de canais formais e informais
para a transmissao da informacdo. Enquadram-se nessa categoria os
eventos cientificos, nos quais ocorrem contatos interpessoais e
publicacbes de artigos e comunicacdes por meio de anais e de
periddicos.

Informais: Sao informacBes efémeras, geralmente transmitidas por
contato interpessoal e, em sua maioria, de forma oral. Ainformacao nao
é armazenada nem recuperavel e ndo passa por avaliacdo prévia. Por
exemplo: contatos pessoais, comunicacdes orais, reunides, mensagens
eletrénicas e outros.

Quanto ao conteudo e a finalidade, as fontes de informacdo podem ser
classificadas como primarias, secundarias e terciarias (Cunha, 2001):

a)

b)

c)

Fontes Primarias: SGo documentos ou registros originais elaborados
por pesquisadores e especialistas, que apresentam dados, novas
informag¢des ou novas interpretacdes de ideias ou fatos. Exemplos
incluem: periddicos cientificos, teses e disserta¢des, anais de congresso,
normas técnicas, relatérios técnicos, entrevistas, dados estatisticos
brutos. Essas fontes sao fundamentais para pesquisas originais,
principalmente em trabalhos académicos de graduacao e pés-
graduacao, pois fornecem evidéncias diretas.

Fontes Secundarias: S3o publicacbes que relnem informacdes sobre
as fontes primarias, segundo arranjos tematicos de uma area do
conhecimento. Podem também analisa-las ou avalia-las. Tém como
finalidade orientar o leitor no acesso as fontes primarias. Incluem-se
nessa categoria: bases de dados, bibliotecas virtuais, dicionarios e
enciclopédias, livros, manuais, servicos de indexacdo e resumos, revisao
de literatura. Sdo recursos valiosos na pesquisa académica e
cientifica por fornecerem uma visao geral do contexto das
pesquisas existentes sobre um tema.

Fontes Terciarias: Organizam as fontes primarias e secundarias, sendo
recursos de pesquisa e localizagao, que facilitam o acesso rapido e
amplo a essas fontes. Sdo exemplos: indices; catalogos de bibliotecas;
repositorios institucionais; portais.

O quadro abaixo relaciona os tipos de fonte e os principais sites que
disponibilizam acesso aberto aos diversos recursos informacionais. Clique no
nome da fonte de informacao e inicie sua pesquisa!




Fontes de Informacgéo Académicas e Cientificas

Quadro 1 - Tipos de fontes de informacao e os principais canais de acesso

Teses e Dissertacdes;
Congressos e Seminarios;
Periddicos cientificos;
Legislagdo; Patentes; Normas
técnicas; Bases de dados com
dados estatisticos brutos;
Relatérios de Pesquisa;

PRIMARIA

Traducdes; Literatura cinzenta.

Bibliografias e indices;
Biografias; Biblioteca virtual;
Bases de dados de indexacao
e resumos; Livros; Artigos de

revisdo de literatura;

Dicionarios; Enciclopédias;
Manuais; Repositérios
Institucionais; Anuario.

SECUNDARIA

Bibliotecas e Centros de
Informacao; Diretorios;
Portais.

TERCIARIA

Fonte: Os autores, 2025.

ABNT Colecao; BDTD;
Plataforma Sucupira;
Educapes; Scielo; Oasisbr;
Livre: Revistas de livre Acesso;
IBGE; ONU; OCDE; UNESCO;
FGV IBRE; IPEA; Sites de
Governos Federais, Estaduais
e Municipais

Biblioteca Virtual da Pearson;
Encyclopedia; Dicionario
Michaelis; Scopus; Scielo;

Google Académico;
Repositorio Institucional
Petrus;

Imperador: Sistema de
Bibliotecas do Colégio Pedro II;
Plataforma Lattes; Diretério
dos grupos de Pesquisa no
Brasil; Portal de Periddicos da
Capes; Portal de Publica¢des
Cientificas do Colégio Pedro Il.

1.2 Critérios de Confiabilidade e uso das Fontes de Informacao

Identificados os tipos de suportes e as finalidades das fontes de informacao,
bem como os locais onde acessa-las, € fundamental saber avaliar minimamente a
confiabilidade, considerando a ampla variedade de recursos disponiveis na
internet e “[...] as diferencas significativas quanto a precisdo, relevancia,
importancia e outros atributos” (Dutra; Barbosa, 2017).

Aideia de confiabilidade esta relacionada a nocao de qualidade, entendida
como a capacidade de a fonte de informacdo atender ao “[...] propdsito de se levar
ao usuario informacdo com relevancia, bem delineada e com precisao, fazendo
com que os consulentes figuem ‘informacionalmente’ satisfeitos” (Sena; Pires,
2012, p. 4).
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Mas, afinal, como avaliar a qualidade e a confiabilidade de uma fonte de
informacdo?  Para auxiliar nesse processo, foram identificadas na literatura
cientifica os principais critérios adotados na avaliacdo critica de fontes de
informacao:

a) Precisao: Refere-se a conformidade da informacdo com a verdade, um
padrdo ou modelo estabelecido na area do conhecimento, reduzindo a
possibilidade de erro ou engano;

b) Atualidade: Diz respeito ao grau de atualiza¢do da fonte, garantindo
que a pesquisa esteja alinhada com as descobertas mais recentes;

c) Autoridade: Relaciona-se a qualificagdo do autor ou da instituicao
responsavel pela publicacdo. Autores com credenciais relevantes e
experiéncia na area sao mais propensos a fornecer informacgdes
confiaveis;

d) Relevancia: Representa a relacdo entre o assunto pesquisado e a
informac¢do encontrada, avaliando se esta atende as necessidades de
informacionais do usuario;

e) Objetividade: Corresponde a imparcialidade na apresentacdo da
informacdo. A informacédo, deve ser imparcial ou sem viés'. Fontes que
visam promover uma agenda especifica podem ndo ser consideras
confiaveis;

f) Abrangéncia: Relaciona-se a diversidade de recursos informacionais
utilizados na pesquisa. Essa variedade enriquece a pesquisa e
proporciona uma visdo mais abrangente sobre o tema. E recomendéavel
a combinac¢ado de fontes primarias, secundarias e terciarias;

g) Revisao por Pares: Consiste no processo de avaliacao de publicacdes
cientificas por especialistas da mesma area, assegurando sua qualidade
e relevancia. Fontes submetidas a esse procedimento, como artigos
publicados em periddicos académicos, sao geralmente mais confiaveis,
pois passam por avaliacdo criteriosa antes da publicacao.

Os fatores “tipos de fonte” e “critérios de confiabilidade” proporcionam
ao pesquisador maior seguranca para avaliar e selecionar as obras que validarao
e atribuirdo credibilidade a sua pesquisa.

' Segundo a Oxford Brasil ([2014?]) o “viés de informacdo é qualquer diferenca sistematica em
relacdo a verdade que surge na coleta, na recordacdo, no registro ou na forma de lidar com as
informagdes utilizadas no estudo, incluindo como lidar com dados ausentes”. Para mais
informacgdes consulte: https://oxfordbrazilebm.com/index.php/vies-de-informacao/.
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2 NORMAS DA ABNT PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS E
CIENTIFICOS

A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) tem como funcao
estabelecer normatiza¢Bes para processos de diversas naturezas, abrangendo as
areas tecnoldgica, industrial, de servicos, académica, entre outras, com o objetivo
de tornar acessiveis a todos os seus parametros de producdo.

Durante a elabora¢do de um trabalho académico, as normas técnicas tém
funcdo de padronizar a forma de apresentacdo dos conteudos, qualificando-os
guanto a sua estrutura e diminuindo os riscos de falhas na interpreta¢cdao dos
avaliadores, bem como a ocorréncia de plagio em producdes académicas e
cientificas. Dessa forma, contribuem para a veracidade e seguranca da
informacao.

O quadro a seguir apresenta as principais normas aplicaveis as producdes
académicas e cientificas, indicando numeracao pela qual é identificada, seguido
pelo ano de sua ultima atualizacao, titulo e o escopo, que descreve a finalidade de

cada norma.

Quadro 2 - Quais normas devo utilizar?

Informacdo e documentacao -
Artigo em publicac¢ao
periédica técnica e/ou

cientifica - Apresentacao

ABNT NBR 6022:2018

Informacdo e documentacao -

ABNT NBR 6023:2025 Referéncias - Elaboracdo

Informacdo e documentacao -
Numeracao progressiva das
secoes de um documento -
Apresentacao

ABNT NBR 6024:2012

Especifica os principios gerais
para elaboracdo e
apresentac¢ao dos elementos
gue constituem artigos em um
periddico técnico e/ou
cientifico.

Estabelece os elementos a
serem incluidos em
referéncias bibliograficas,
orientando a preparacao e
compilacao dos materiais
utilizados durante a producao
de um documento.

Especifica os principios gerais
de um sistema de numeracao
progressiva das secbes de um
documento, organizando-o em
uma sequéncia légica para
facilitar a localizacdo de suas
partes.
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Especifica os principios gerais

ABNT NBR 6027:2012 Informa,ga.o e documentaNan - paraelaboracao de; sumarios
Sumario - Apresentagao em qualquer tipo de
documento.

Estabelece os requisitos para
redacdo e apresentacdo de
resumos, resenhas e

Informacdo e documentacao -
ABNT NBR 6028:2021 Resumo, resenha e recensao

- Apresentacdo ~
recensoes.
Apresenta os principios gerais
para apresenta¢do dos
Informacao e documentacao - elementos que constituem
ABNT NBR 6029:2023 Livros e folhetos - livros e folhetos. E a norma
Apresentacdo aplicada a produtos
educacionais em formato de
livros digitais.

Estabelece os critérios para

" . aplicacao da ordem alfabética
Informag¢do e documentagdo -

ABNT NBR 6033:2022 o em listas, indices, catalogos,
Ordem alfabética . .
bibliografias e trabalhos de
natureza semelhante.
Estabelece os requisitos de
ABNT NBR 6034:2004 InfoEma.gao e document~agao - eip.resentagao e os crlteeros
Indice - Apresentacdo basicos para a elaborac¢ado de

indices.
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Especifica os principios gerais

Informacdo e documentacao -
Projeto de pesquisa -
Apresentacao

ABNT NBR 15287:2025

Informacdo e documentacao -
Citagdes em documentos -
Apresentacao

ABNT NBR 10520:2023

Informacdo e documentacao -
Relatdrio técnico e/ou

ABNT NBR 10719:2015
cientifico - Apresentacao

Informacdo e documentacao -
Trabalhos académicos -
Apresentacao

ABNT NBR 14724:2024
Versao Corrigida:
2025

Informacdo e documentacao -

POsteres técnicos e

ABNT NBR 15437:2023
cientificos - Apresentacao

Fonte: Os autores, 2025.

para a elaboracao de projetos

de pesquisa.

Especifica as caracteristicas
exigidas para a apresentacao

de citacbes em documentos de

diversos formatos.

Especifica os principios gerais
para a elaborac¢do e a
apresentacdo de relatérios
técnicos e/ou cientificos, com
excecao de relatorios
administrativos, de atividades,
entre outros, sendo sua
aplicagao opcional, conforme o
contexto.

Especifica os principios gerais
para a elaboracao de
trabalhos académicos (teses,
dissertacOes e outros), visando
sua submissdo a instituicdes
de ensino ou pesquisa.

Estabelece os principios gerais
para a apresentacao de
pbsteres (banners) técnicos e
cientificos.
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2.1 Plataforma de Normas Técnicas ABNT Colecdo

A plataforma ABNT Colec¢do é um servigo online da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) que disponibiliza uma coletanea de normas em formato
digital. Por meio dessa plataforma, € possivel acessar as normas atualizadas,
localizar documentos de interesse utilizando campos de pesquisa e filtros
especificos, além de consultar o contetdo de forma pratica e segura, de qualquer
lugar do mundo.

A Pré-Reitoria de Pés-Graduacdo, Pesquisa, Extensao e Cultura disponibiliza
uma ampla cole¢do de normas técnicas destinadas a normatizacdo de trabalhos
académicos, técnicos e cientificos na plataforma ABNTColecdo, acessivel a
alunos da graduacao, pés-graduacao e servidores do Colégio Pedro Il.

Para acessar esse servico, é preciso preencher o “Termo de
Responsabilidade para acesso a ABNTColecao” e encaminha-lo ao e-mail da
Biblioteca Professora Silvia Becher (bibliotecaproppg@cp2.g12.br). Apds o
recebimento, serdo encaminhados o /ogin e a senha de acesso.

A seguir, serdo apresentadas algumas instrucdes para a utilizacdo dos
servicos da ABNT Colecao.

Para visualizar as normas, acesse o site da ABNTColecao e insira os dados
de acesso disponibilizados pela biblioteca para iniciar a navegacao.

Figura 1 - Acesso a base da ABNTColecao
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Fonte: ABNTColecdo, 2025.
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Na aba de busca, é possivel pesquisar as normas por numero, palavra ou
outros critérios disponiveis. Apds digitar os termos desejados, clique em “Buscar”
para que a base recupere a norma correspondente.

Figura 2 - Tela inicial de pesquisa da ABNTColecao
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Fonte: ABNTColecdo, 2025.

Na tela seguinte, sdao apresentadas as normas relacionadas a pesquisa
realizada. E possivel conferir a data exata de sua ultima atualiza¢ao, bem como o
status da norma, se esta em Vigor ou Cancelada.

Figura 3 - Resultados da busca efetuada
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Fonte: ABNTColecgao, 2025.
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Nesse momento, o usuario pode visualizar o PDF completo da norma,
realizar o download e também imprimir o arquivo.

Figura 4 - Visualize o conteudo na integra
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Fonte: ABNTColecdo, 2025.

O acesso a plataforma ABNT Colecdo é de total responsabilidade do
usuario, sendo proibida a sua divulgacao, copia ou distribuicdo, por qualquer
meio, para fins comerciais, sem autorizacao expressa dos editores, autores ou da
empresa provedora do servi¢o. Dessa forma, ao assinar o Termo de Uso, o aluno
declara estar ciente de todas essas informacdes.
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO E CIENTIFICO

Os trabalhos académicos e cientificos sdo suportes documentais
fundamentais para a comunicacdo cientifica, pois permitem a divulgacao de
descobertas e avancos metodoldgicos em diversas areas do conhecimento. A
garantia de qualidade, clareza e credibilidade dessas producdes depende do
estabelecimento de padrdes, definidos por normas técnicas de informacdo e
documentacdo. Nesse processo, as agéncias e organismos de normaliza¢do
técnica — em ambito nacional e internacional — exercem papel essencial ao
elaborar, atualizar e difundir essas normas, que orientam a estrutura, a formae a
apresentacdo dos trabalhos cientificos. Assim, a normalizagdo contribui
diretamente para a interoperabilidade da informacdo, fortalecendo a
consisténcia, a transparéncia e a efetividade da comunicacao cientifica.

No Brasil, a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é a
responsavel pela elaboracdo das normas técnicas de informacao e
documentacdo (ABNT/NBR) amplamente adotadas na producdo académica,
cientifica e técnica de instituicdes de ensino superior e centros de pesquisa. Essas
normas estabelecem os principios gerais para a apresentacao dos elementos que
constituem a estrutura dos trabalhos académicos, cientificos e técnicos segundo
uma ordenacao légica, com o objetivo de favorecer a identificacdo, a recuperagao
e 0 uso adequado das informacdes por pesquisadores das areas do
conhecimento. Essa estrutura divide-se em trés partes:

> Pré-textual: antecede o texto, fornece informacdes para identificagao
e recuperacdo do trabalho em bases de dados bibliograficas;

» Textual: parte em que é exposto o conteudo textual do trabalho;

> Pés-textual: sucede o texto, reune as fontes informacionais que
embasaram a elaboracdo do texto e documentos que complementam
o conteudo do trabalho.

Por sua vez, cada parte é composta por elementos obrigatorios e opcionais.
Os elementos obrigatérios sdo essenciais para a identificacdo, compreensao e
validacdao do trabalho, garantindo que ele possa ser reconhecido como um
produto académico. Ja os elementos opcionais tém carater complementar, sendo
utilizados quando contribuem para o aprofundamento do conteddo, a amplia¢ao
das informacdes ou a adequacao as especificidades da pesquisa e as exigéncias
institucionais.

A ABNT desenvolveu normas técnicas para diversos tipos de trabalhos
académico, cientifico e técnico, permitindo as instituicdes adotarem aquelas que
se adequam a proposta de pesquisa e as especificidades dos programas de
graduacao e pos-graduacdo. Partindo desse pressuposto, a Diretoria de Pos-
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Graduacdo, as Coordenac¢des dos Cursos lato e stricto sensu e a Biblioteca
Professora Silvia Becher, estabeleceram como referencial para a producdao dos
programas, as seguintes normas técnicas e os respectivos tipos de trabalho:

1) ABNT NBR 6022:2018: Artigo cientifico;

2) ABNT NBR 6029:2023: Produto educacional? em formato de ebook
elaborado pelos cursos stricto sensu;

3) ABNT NBR 10719:2015: Relatério técnico e cientifico;

4) ABNT NBR 14724:2024: Trabalho de conclusdao de curso; dissertacao;
produto educacional elaborado pelos cursos lato sensu;

5) ABNT NBR 15287:2025: Projeto de pesquisa.

1) ABNT NBR 6022:2018: estabelece as diretrizes para a apresentacdo de
artigos, definidos como uma produc¢do textual, geralmente publicada em
periddicos técnicos e/ou cientificos, podendo ser classificados como: artigo
original ou artigo de revisdo. O artigo original apresenta temas e abordagens de
uma area do conhecimento. O artigo de revisao “[...] resume, analisa e discute
informacdes ja publicadas” (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 1).
No Colégio Pedro Il, alguns cursos /ato sensu adotaram o artigo cientifico em sua
producdo académica, com o objetivo de ndao somente produzir um trabalho
académico articulando os conhecimentos adquiridos ao longo do curso, mas
também como uma forma de estimular a producao cientifica dos alunos egressos.

2) ABNT NBR 6029:2023: apresenta os principios gerais para elaboracao dos
elementos que constituem o livro fisico e em meio eletrdnico (ebook). Segundo a
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2023, p. 4) livro é uma “publicagdo ndo
periddica que contém acima de 49 paginas, excluidas as capas, que é objeto de
NUmero Padrao Internacional de Livro (ISBN)".

Os cursos stricto sensu da Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo, Pesquisa, Extensao e
Cultura, desenvolvem, além da dissertacdo, o produto educacional, que € um
recurso pratico e aplicado, como: livro, jogo, roteiro ou sequéncia didatica -, criado
para melhorar o processo de ensino-aprendizagem na Educacdo Basica. Os
produtos educacionais em formato de livro, sao publicados pela Imperial Editora,
responsavel por gerenciar a linha editorial dos produtos educacionais,
registrando-os na Camara Brasileira do Livro (CBL) para atribuir o ISBN.

2 Diferente da dissertacdo, que detalha o processo de pesquisa, o produto educacional é o objeto
final de aplicacdo e é validado em um contexto real para resolver demandas pedagégicas,
servindo como um modelo para outras escolas.
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3) ABNT NBR 10719:2015: aborda as regras para elaboracdao de relatério
técnicos e cientificos, geralmente submetidos as instituices de apoio e fomento
a pesquisa ou aos pares de uma area do conhecimento. Esses relatérios tém como
finalidade monitorar e registrar o progresso de um projeto de pesquisa cientifica
e/ou técnica, assim como apresentar resultados parciais ou conclusdes com base
em uma reflexdo critica e de forma sistematizada (Sa, 2005; Associacao Brasileira
de Normas Técnicas, 2015).

4) ABNT NBR 14724:2024: define a estrutura e as regras de apresentacdo de
trabalhos académicos. Nessa norma, sdao considerados os seguintes tipos de
trabalhos: dissertacdo; tese; trabalho de conclusdo de curso de graduagao e de
especializacdo; trabalho de graduacao interdisciplinar; entre outros. Nos cursos
de graduacdao e em alguns cursos /lato sensu, adotou-se o trabalho de conclusao
de curso, definido como “[...] documento que apresenta o resultado de estudo
sobre um assunto na area do conhecimento do curso ou disciplina” (Associacao
Brasileira de Normas Técnicas, 2024, p. 4). Em alguns cursos, também se
desenvolve o produto educacional, que envolve “A experimentacdo, a construcao
e o desenvolvimento de novos recursos [e inovacdo] que busquem resultados
mais expressivos [...]" no ensino-aprendizagem da Educacao Basica (Colégio Pedro
11, 2023?).

Os cursos stricto sensu elaboram a dissertacao, “[...] que apresenta o resultado de
um trabalho experimental ou exposicdo de um estudo retrospectivo, de tema
unico e bem delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e
interpretar informacdes” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2024, p. 2).

5) ABNT NBR 15287:2025: estabelece as regras que orientam a elaborac¢ado do
projeto de pesquisa, com foco na apresentac¢ao do planejamento da investigacao,
norteado pelo problema e hipdteses. O objetivo é evitar que o pesquisador se
desvie das acBes a serem desenvolvidas, “[...] recolhendo dados desnecessarios
ou deixando de obter os necessarios” (Kdoche, 2011, p. 133).

Nos quadros a seguir, sdo arrolados os elementos obrigatérios e opcionais
das partes pré-textual, textual e pés-textual de cada tipo de trabalho, segundo sua
norma técnica.
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Quadro 3 - Estrutura do trabalho académico e cientifico: elementos pré-textuais

DISSERTAGCAO

ELEMENTOS =
PRE-TEXTUAIS DEFINICAO ARTIGO
Apresenta as informacdes
Capa indispensaveis a identificacdo da Obrigatério Obrigatério
producdo académica ou cientifica
Falsa folha de Apresenta apenas o titulo do
rosto produto educacional
Contém as informacgdes essenciais Obrigatério Obrigatério

Folha de rosto

(anverso) do documento

E constituida pela ficha
catalografica. Em relatérios
técnicos, também sao apresentas
informacdes sobre a equipe
técnica responsavel pelo projeto
Lista os erros identificados no
texto, seguidos das respectivas
correcoes. Geralmente, é utilizada
em publica¢des impressas.

E composta pelos elementos
essenciais a aprovacao do
trabalho académico
Texto em que o autor presta
homenagem ou dedica seu

trabalho a alguém
Texto em que o autor agradece
aqueles que contribuiram de
maneira relevante para a
elaboracao da producéao
académica ou cientifica
Citacao relacionada ao tema do
documento, seguida de indicagao
de autoria

Folha d t igatéri igatori
olha de rosto Obrigatério Obrigatério

(verso)

Errata Opcional

Folha de Obrigatério Obrigatério

aprovacao

Dedicatéria Opcional

Opcional. No
artigo é o
dltimo
elemento
pés-textual

Agradecimentos Opcional

Epigrafe Opcional

TRABALHO DE
EDZRCCA’\IZ?JSAL CONCLUSAODE  PROJETO DE
DO MESTRADO CURSO E PRODUTO PESQUISA
EDUCACIONAL
Obrigatério Obrigatério Obrigatério

Obrigatério

Obrigatério Obrigatério Obrigatério

Obrigatério Obrigatério
Opcional Opcional

Obrigatério

Opcional Opcional

Opcional Opcional

Opcional Opcional

RELATORIO
TECNICO

Obrigatério

Obrigatério

Opcional

Opcional

Opcional

(continua)




ELEMENTOS
PRE-TEXTUAIS

Resumo e
palavras-chave
em lingua
vernacula
Resumo e
palavras-chave
em lingua
estrangeira

Lista de
ilustracoes

Lista de tabelas

Lista de
abreviaturas e
siglas

Lista de simbolos

Sumario

DEFINICAO

Apresentacdao concisa dos
pontos relevantes da produgao
académica ou cientifica

Traducdo do resumo para um
idioma estrangeiro de
circulagdo internacional

Relacdo organizada conforme a
ordem das ilustracdes (mapas,
quadros, graficos etc.)
apresentadas no texto

Relacdo organizada conforme a
ordem das tabelas
(representacdo de informacéao
através de dados numéricos) no
texto
Relacdo alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas
no texto, seguidas das palavras
ou expressoes grafadas por
extenso
Relacdo organizada conforme a
ordem dos simbolos
apresentados no texto, seguida
de seus respectivos significados

Enumeracao das divisdes ou
secoes do documento, na
mesma ordem e grafia em que
aparecem no documento

Fonte: Elaborado pelos autores, 2025.
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ARTIGO

Obrigatério

Obrigatério

DISSERTAGCAO

Obrigatério

Obrigatério

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Obrigatério

PRODUTO
EDUCACIONAL
DO MESTRADO

Obrigatério

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Obrigatério

TRABALHO DE
CONCLUSAO DE
CURSO E PRODUTO
EDUCACIONAL

Obrigatorio

Obrigatério

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Obrigatério

PROJETO DE
PESQUISA

Obrigatério

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Obrigatério

RELATORIO
TECNICO

Obrigatorio

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Obrigatério

(conclusdo)
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Quadro 4 - Estrutura do trabalho académico e cientifico: elementos textuais

Delimita o assunto tratado no
contexto da pesquisa e

Introducdo apresenta o alcance da Obrigatério Obrigatdrio Obrigatério Obrigatdrio Obrigatério  Obrigatério
investigacdo e suas bases
tedricas
Exposicao logica e
Desenvolviment ormenorizada do assunto PP N N N N
P - Obrigatério Obrigatério Obrigatério Obrigatério Obrigatério
o tratado, estruturada em secdes
e subsecdes
Problema;
Hipétese;
Objetivos;
e Elementos que apresentam a
Justificativa; L <
. tematica e a estratégia da P
Referencial . P Obrigatério
. pesquisa académica ou
teérico; L
. cientifica
Metodologia;
Recursos;
Cronograma
Apresenta o resultado final,
= destacando as contribuicdes da P P . S A
Conclusao . = § Obrigatério Obrigatério Opcional Obrigatério Obrigatério
pesquisa em relacdo ao tema
investigado

Fonte: Elaborado pelos autores, 2025.




ELEMENTOS
POS-TEXTUAIS

Referéncias

Glossario

Apéndice

Anexo

indice

Formulario de
identificacao

Estrutura do Trabalho Académico e Cientifico
Quadro 5 - Estrutura do trabalho académico e cientifico: elementos pés-textuais

TRABALHO DE

PRODUTO CONCLUSAO PROJETO DE
DEFINI(;T\O ARTIGO DISSERTA(;AO EDUCACIONAL DE CURSO E PESQUISA
MESTRADO PRODUTO
EDUCACIONAL
Relagao das obras citadas no texto Obrigatério  Obrigatério Obrigatério Obrigatério Obrigatério
Relacdo de palavras ou expressoes
técnicas de uma area do conhecimento,
ou de sentido obscuro, utilizadas no
texto, seguidas das respectivas . . . .
definices. ESTE ELEMENTO NAO FOI Speionss Spclons Spcions Spclons
INCLUIDO NOS TRABALHOS
ACADEMICOS DE GRADUACAO E POS-
GRADUA(;AO DO CPII
Texto ou documento elaborado pelo
autor, com o objetivo de complementar Opcional Opcional Opcional Opcional Opcional
sua argumentacao
Texto ou documento nao elaborado pelo
autor, utilizado como fundamentacao, Opcional Opcional Opcional Opcional Opcional
comprovacao ou ilustragéo
Lista de palavras ou frases ordenadas
segundo um critério determinado, com
indicacdo de sua localiza¢do no texto. . . . .
ESTE ELEMENTO NAO FOI INCLUIDO NOS Opcional Opcional Opcional Opcional
TRABALHOS ACADEMICOS DE

GRADUACAO E POS-GRADUAGAO DO CPII

Folha que apresenta dados especificos
de identificacdo do relatdrio técnico ou
cientifico

Fonte: Elaborado pelos autores, 2025.

RELATORIO
TECNICO

Opcional. Sera
obrigatdrio se
houver citagcao

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional

Opcional. Sera
obrigatério se
ndo houver a
ficha
catalografica
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3.1 Regras gerais de apresentacao para trabalho de conclusdo de curso e
dissertacao

Nesta secdo, sdo expostos os modelos > com as regras gerais de
apresentacao dos elementos obrigatorios e opcionais que compdem a estrutura
dos trabalhos de conclusdao de curso (TCC) produzidos pelos programas de
graduacdo e pos-graduacao lato sensu e, das dissertacbes desenvolvidas nos
programas stricto sensu.

3.1.1 Elementos pré-textuais

De acordo com a ABNT, os elementos pré-textuais antecedem o texto
principal de uma monografia e tém como finalidade facilitar a identificacao do
trabalho académico pela banca examinadora durante a avaliacao, auxiliar no
registro em bases de dados bibliograficas e viabilizar a pesquisa e 0 acesso ao
trabalho por pesquisadores. Esses elementos reunem as informacdes iniciais
sobre o autor, a vinculacdo académica e institucional, bem como sobre o tema
desenvolvido.

> CAPA

O primeiro elemento obrigatério de um trabalho académico é a capa, deve
apresentar as informacdes indispensaveis a identificacao da instituicao e do curso,
nome do discente, titulo e subtitulo da monografia, local (cidade) da instituicao e
data do deposito (entrega) do trabalho. Em trabalhos impressos compostos por
mais de um volume, deve-se acrescentar na capa a numeracao correspondente.

3 Os modelos foram elaborados com base em dados ficticios, utilizados exclusivamente como
exemplo para fins de elabora¢do deste manual.
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Margem superior e
esquerda: 3 (trés) cm;
Margem inferior e
direita: 2 (dois) cm; 3 (trés) cm.

Fonte 12, caixa alta e negrito;
Espagamento entre linhas de
1,5 cm;

! Centralizado.

COLEGIO PEDRO 11
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAOQ, PESQUISA,
EXTENSAO E CULTURA
MESTRADO PROFISSIONAL EM PRATICAS DE
EDUCACAQ BASICA <
2 (dois) cm.

3 (trés) cm.

Jéssica Louise da Luz Oliveira

Fonte 12, caixa baixa,
sem negrito;
Centralizado.

ALTERNATIVAS PEDA(;()CI(.‘AS PARA O
DESENVOLVIMENTO LITERARIO: a formagio do habito de
leitura na educacao infantil

Fonte Times New Roman ou
Arial (utilizar a fonte definida
em todo o trabalho);

Fonte tamanho 12;

Titulo em caixa alta e negrito;
Subtitulo em caixa baixa e
sem negrito (se houver);
Espacamento entre linhas

simples; //

Rio de Janeiro
2025

2 (dois) cm.
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> FOLHA DE ROSTO

Elemento obrigatério na apresentacao dos trabalhos académicos. Em seu
anverso (frente), devem constar o nome do autor, titulo e subtitulo da obra,
natureza do trabalho, nome do orientador, local (cidade) da instituicdo e ano de
depdsito. Em trabalhos impressos, a folha de rosto apresenta em seu verso (folha
oposta) os dados da ficha catalografica. No caso de obras divididas em volumes,
cada folha de rosto deve indicar o numero do respectivo volume.

Fonte 12, caixa baixa,
sem negrito;
Centralizado.

| Fonte 1 2; Jézzica Louise da Luz Oliveira
Titulo em caixa alta e negrito;
Subtitulo em caixa baixa e
sem negrito (se houver);
Espacamento entre linhas de
1,5 cm;

\\Centralizado.

ALTERNATIVAS PEDAGOGICAS PARA O DESENVOLVIMENTO LITERARIO:
a formagdo do habito de leitura na educagio infantil

Dissertagdo de Mestrade apresentado  ao
Programa de Mestrado Profissional em Praticas

H H H . de Educagio Basica, vinculado & Pro-Reitoria
Allnh.ada ao canto inferior direito, Qe Pis Graduade. Pesquisa Sronia
seguindo o recuo de 8 cm da Cultura do Colégio Pedro II, como requisito

parcial para obtencio do titule de Mestre em

margem esquerda; Praticas de Educacio Bésica.

Fonte 10 ou 11; _ )

X . Orentador: Professor Lit D Faul Gongalves
Espacamento entre linhas simples; da Rosa.
Nome do Programa ou curso;
Orientador precedido pela
titulacdo e nome completo.

Fonte 12, caixa baixa,
sem negrito;
Centralizado;
Espacamento 1,5 cm.

Fio de Janeiro
2025
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> ERRATA

Elemento opcional, aplicavel apenas a trabalhos impressos. Deve ser
inserida apos a folha de rosto contendo a referéncia do trabalho e o texto no qual
se deseja realizar as correcdes.

|

Fonte 12; \ Fonte 12, caixa baixa,
Alinhamento justificado; sem negrito;
Espacamento entre Centralizado;

linhas simples; Espacamento 1,5 cm.
Ultimo sobrenome em

caixa alta;

Somente o titulo da ERRATA

monografia em negrito.

OLIVEIRA, Jéssica Louise da Luz. Alternativas pedagogicas para o
desenvolvimento literario: a forma¢ao do habito de leitura na educagao
infantil. 2025. Dissertacdo (Mestrado Profissional em Praticas de
Educacao Basica) — Colégio Pedro II, Pro-Reitoria de Pos-Graduagao,
Pesquisa, Extensdo e Cultura, Rio de Janeiro, 2025.

Folha Linha Onde se 1€ Leia-se
36 4 Autoa-valia¢ao Autoavalia¢ao
40 10 Infra-estrutura Infraestrutura
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> FOLHA DA FICHA CATALOGRAFICA

Elemento obrigatorio que contém os dados descritivos de uma obra. A ficha
catalografica é elaborada pela Biblioteca, ap6s a aprovacdo da monografia pela
banca.

Apo6s a aprovacao do trabalho pela banca, o
aluno devera encaminha-lo a Biblioteca com
a documentacdo relacionada no Blog para
confeccdo da ficha catalografica e a emissao
do Nada Consta.

COLEGIO PEDRO 1T
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO, PESQUISA, EXTENSAO E CULTURA
BIBLIOTECA PROFESSORA SILVIA BECHER

CATALOGACAO NA FONTE

048 Oliveira, Jéssica Louise da Luz
Alternativas pedagogicas para o desenvolvimento literario : a formagéo
do habito de leitura na educacdo intantil / Jéssica Louise da Luz Oliveira —
Rio de Janeiro, 2025.
89 f.

Dissertagdo (Mestrado Profissional em Praticas de Educagdo Basica) —
Colégio Pedro II, Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo, Pesquisa, Extensdo e
Cultura.

Orientador: Raul Gongalves da Rosa.
1. Lingua Portuguesa (Ensino Fundamental) - Estudo e ensino. 2.
Educacdo infantil. 3.Letramento literario. 4. Habito de leitura. 5. Formacao

do leitor. 6. Estratégias pedagdgicas. I. Rosa, Raul Gongalves da. II.
Colégio Pedro II. III Titulo.

CDD 469.07

Ficha catalografica elaborada pela Bibliotecaria Simone Alves — CRB-7: 5692.



https://blog.cp2.g12.br/propgpec/normalizacao-de-trabalhos-academicos/
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> FOLHA DE APROVACAO

Inserida apos a folha de rosto, € um elemento obrigatério composto pelo
nome do autor, titulo e subtitulo da obra, natureza do trabalho, data de aprovacao
registrada por extenso, além do nome e titulacdo de cada membro da banca
examinadora.

Jézzica Louize da Luz Oliveira

ALTERNATIVAS PEDAGOGICAS PARA O DESENVOLVIMENTO LITERARIO:
a formagdo do habito de leitura na educagio infantil

Dissertagio de Mestrade apresentade ao
Programa de Mestrado Profissional em Praticas
de Educagdo Basica, vinculado a Pro-Eeitoria
de Pos-Graduagio, Pesquiza, Extensio e
Cultura do Colégio Pedro II como requisito

= parcial para obtengdo do titulo de Mestre em
HData de aprovacao por extenso.l Préticas de Edaragio Bésica.

Aprovade em 17 de janeiro de 2023,

COMISSA0 EXAMINADORA

- Tamanho 12;
Centralizado;

E Boll . | Prof. Lt D. Raul Gongalves da Fosa i ] ]
spacamento entre linhas simples \PPEB | CPII A primeira linha corresponde ao nome do
para o nome dos membros da banca, Orientador orientador, com titulagdo, seguido da
titulacdo e instituicdo; informagdo sobre a instituicdo e o
Adicione uma linha em espacamento programa ao qual pertence. As demais
simples entre a~data de aprovagdo e a linhas referem-se aos outros membros
wase COMISSAO EXAMINADORA". da banca, seguindo a mesma formataco

\ Prof. Dr. Xxxx. : .
I _ da linha do orientador.
| Instituto oo T
Profa. Dra. Xx=x

TUhiversidade oo

Fio de Janemro
2025
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> DEDICATORIA

Trata-se de um pequeno texto no qual o autor dedica sua producdo
monografica a alguém. E um elemento opcional e ndo deve ultrapassar uma
pagina. Deve ser inserido apés a folha de aprovacao.

Texto alinhada ao canto inferior direito,
com recuo de 8 cm da margem esquerda;
Alinhamento justificado;

Tamanho 12, caixa baixa e sem negrito;
Espacamento entre linhas de 1,5.

Aos meus filhos, arazdo do meu viver

e crescimento.
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» AGRADECIMENTOS

Elemento inserido apds a dedicatéria, utilizado para expressar gratidao
aqueles que contribuiram para a realizacdo do trabalho. Embora opcional,
recomenda-se sua inclusao. Nao deve ultrapassar uma pagina.

O titulo deve aparecer na primeira linha,
centralizado e sem indicativo numérico;
Fonte 12, caixa alta e negrito.

Deve-se pular uma linha
entre o titulo e o texto dos

agradecimentos. AGRADECIMENTOS

Aos meus pais, Regina e Charles, que sempre estiveram ao meu lado.
Aos meus irmaos, Vitdria e Mdrio, que recarregavam minhas energias.

Ao meu orientador, Prof® Raul, pela dedicacdo, compreensido e

companheirismo nesta trajetoria.

A
A Norma ndo indica uma formatacdo
padrdo para os agradecimentos, entretanto,
esse elemento deve seguir a mesma fonte
utilizada ao longo do trabalho, com
tamanho 12, em caixa baixa e sem negrito.

r—
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> EPIGRAFE

Elemento composto por uma breve citacdo extraida de obra que tenha
influenciado a produg¢do do trabalho ou que possua significado especial para o
autor. A epigrafe, portanto, pode estar relacionada ao conteddo desenvolvido no
texto ou apresentar um carater mais subjetivo. Deve ser inserida apds os
agradecimentos, com a devida referéncia (autor, ano da obra e paginacao, quando
necessario).

Além da epigrafe pré-textual, é possivel inserir epigrafes no inicio de cada
secao primaria. Nestes casos, deve-se seguir a mesma formatac¢do aplicada as
citagBes diretas ao longo do texto.

Texto alinhado ao canto inferior
direito, seguindo o recuo de 8 cm da
margem esquerda e justificado;
Fonte 12, caixa baixa e sem negrito;
Espacamento entre linhas: 1,5 cm.

Um cléssico ¢ um livro que nunca
terminou de dizer aquilo que tinha

para dizer.

(Calvino, 2009, p. 11)
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> RESUMO

Trata-se de uma apresentacdo concisa e objetiva da pesquisa elaborada,
expondo os procedimentos utilizados, os problemas enfrentados e uma breve
conclusdo do trabalho desenvolvido. E um elemento obrigatério em todos os
trabalhos académicos. Deve ser redigido em idioma nacional, com extensao
maxima de uma lauda.

Para trabalhos académicos e relatérios técnicos e/ou cientificos, o resumo
deve conter 150 a 500 palavras. Para artigos de periddicos, entre 100 a 250
palavras.

Apos o resumo, devem ser indicadas as palavras-chave, que correspondem
a termos ou expressdes que representem a tematica abordada no texto e auxiliam
indexadores e mecanismos de busca na recuperacao da obra em bases de dados.

[[ Elemento obrigatorio. |

RESUMO

OLIVEIRA, Jéssica Louise da Luz. Alternativas pedagégicas para o
desenvolvimento literario: a formacao do habito de leitura na educagao
infantil. 2025. Dissertacdo (Mestrado Profissional em Praticas de Educacao
Basica) — Colégio Pedro II, Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo, Pesquisa,
Extensdo e Cultura, Rio de Janeiro, 2025.

Esta pesquisa fundamenta-se em duas obras desenvolvidas sobre o
letramento literario na infancia, tomando como referéncia as autoras Magda
Soares (2003) e Fanny Abramovich (2001) que abordam esta tematica a
partir de uma analise pedagogica, desde o processo de alfabetizacao, até a
formagao do individuo. Dessa forma, tendo como objetivo a compreensdo da
formacao do habito literario durante a educacao infantil e a sua importancia
para o desenvolvimento da crianca, este trabalho apresenta algumas
alternativas pedagdgicas que possam auxiliar o docente durante o processo

de letramento literario em sala de aula.

Palavras-chave: letramento literario; habito de leitura; formagao do leitor;

estratégias pedagogicas. Fonte 12; B

Espacamento entre linhas 1,5;

Todas as palavras-chave devem ser
representadas em letra minudsculas, com
excecdo de nomes proprios, cientificos,
siglas e similares;

Devem ser separadas por ponto e virgula “;".
O termo “Palavras-chave” deve ser rifado/

em negrito.
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> ABSTRACT, RESUMEN OU RESUME

Elemento obrigatorio redigido em lingua estrangeira, com objetivo
equivalente ao resumo em lingua vernacula. Deve ser inserido apds 0 resumo em
lingua portuguesa e conter as palavras-chave no idioma utilizado (keywords,
palabras clave, mots-clés).

Resumo em lingua estrangeira
deve seguir a mesma
formatacdo do resumo em

ﬂEIemento obrigatério. lingua vernacula.

T L4

ABSTRACT

OLIVEIRA, Jéssica Louise da Luz. Alternativas pedagdgicas para o
desenvolvimento literario: a formacao do habito de leitura na educacao
infantil. 2025. Disserta¢ao (Mestrado Profissional em Préticas de Educacao
Basica) — Colégio Pedro II, Pré-Reitoria de Pos-Graduagdo, Pesquisa,
Extensao e Cultura, Rio de Janeiro, 2025.

This research is based on two works developed on literary literacy in
childhood, taking as reference the authors Magda Soares (2003) and
Fanny Abramovich (2001) who approach this theme from a pedagogical
analysis, from the literacy process to the formation of the individual. Thus,
aiming to understand the formation of the literary habit during early
childhood education and its importance for the child's development, this
work presents some pedagogical alternatives that can help the teacher

during the literary literacy process in the classroom.

Keywords: literary literacy; reading habit; reader training; pedagogical
strategies.
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> LISTA DE ILUSTRAGOES

A Lista de llustracbes deve ser elaborada conforme a ordem de
apresentacao no texto, indicando o nome especifico de cada item, sua numeracgao,
o simbolo meia-risca separando essa informacdo do titulo descritor da figura e,
em seguida, a pagina em que o item se encontra.

Quando aplicavel, recomenda-se a elaboracdo de uma lista propria para
cada tipo de ilustracdo, como: desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos, entre outros.

Segundo a Norma ABNT NBR 14724:2024, apés a designacao do item e sua
numeracao, recomenda-se o uso do travessao (—), simbolo normalmente
empregado para indicar falas em um texto, gerado por meio das teclas de atalho:
Alt Gr + “- “(sinal de menos no teclado numérico) ou Alt + “0151”. No entanto, o
padrdao adotado pelo Colégio Pedro Il é o uso do simbolo meia-risca (-), traco de
comprimento médio, que pode ser gerado com as teclas de atalho: Ctrl +“- “(sinal
de menos no teclado numérico) ou Alt + “0150".

Os simbolos meia-risca e travessao ndo devem ser confundidos com o
hifen, que tem como finalidade unir palavras compostas (como: “beija-flor”) ou na
divisao silabica ao final de uma linha.
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LISTA DE ILUSTRACOES
Figura 1 — Ficha de leitura para alfabetizagao...........ccccoveevericniinncnnns 15
Figura 2 — Leitura criativa através de Caga-palavras..........cccceeveeeveennenn. 26
Figura 3 — Ciclo de alfabetizagdo e letramento...........cccceeceeveevuenienenne. 30
Figura 4 — Alfabetizacdo e Letramento: principais diferengas................ 46

Recomenda-se utilizar meia-
risca (-) entre nUmero de ordem
de ocorréncia da figura no texto
e 0 seu respectivo titulo.
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> LISTA DE TABELAS

Segundo a ABNT NBR 14724:2024, a lista de tabelas deve seguir a mesma
formatacao da lista de ilustracBes. Cada titulo deve ser precedido pela palavra
Tabela, seguida do numero correspondente a ordem no texto e do respectivo
titulo. Esse elemento é considerado opcional.

Em alguns casos, durante a elaboracdo do trabalho académico, podem
surgir duvidas acerca da definicao de quadro e tabela. Dessa forma, a Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) estabelece as principais diferencas e
especificacdes destes dois elementos.

Segundo a ABNT, as tabelas sdo formadas por linhas verticais e sem bordas
laterais, apresentam dados quantitativos, como valores e dados estatisticos. Em
contrapartida, os quadros possuem carater informativo, apresentando dados
qualitativos, como textos e ideias. Sua formata¢do apresenta linhas verticais e
horizontais, com bordas fechadas.

Seguir a mesma formatagao
da lista de ilustracdes.

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Investimentos na educacao municipal..........c.cceeveveeeecieeennnenne 18

Tabela 2 — Quantitativo total de alunos em processo de letramento e

alfabetizacdo nas escolas do municipio do Rio de Janeiro.....20
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> LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
Elemento opcional que consiste na representacdo, em ordem alfabética,

por extenso, das abreviaturas e siglas utilizadas ao longo do trabalho. Quando
necessario, recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo.

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

BNCC Base Nacional Comum Curricular

O nome por extenso de cada sigla e/ou
abreviatura deve manter a mesma
distancia, alinhando-se uma abaixo da
outra, sem separagao por travessao.

EI Educagao Infantil

MEC Ministério da Educacao e Cultura

MPPEB Mestrado Profissional em Praticas de Educacao Bésica

Tamanho 12;

Texto justificado;

Espacamento entre linhas de 1,5;
Alinhamento das siglas a esquerda.
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> LISTA DE SIMBOLOS

Elemento opcional, elaborado conforme a ordem de apresentacao do texto.
Deve conter o simbolo seguido do seu respectivo significado

LISTA DE SIMBOLOS

Q Ohm

Tamanho 12;
O (n) Ordem de um algoritmo Texto justificado;
Espacamento entre linhas de 1,5;
Alinhamento das siglas a esquerda.

O significado de cada simbolo devera
manter a mesma distancia, alinhando-se
um abaixo do outro, sem separagao por
travessdo ou parénteses.

yY—
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> SUMARIO

O sumario € um elemento obrigatério e indispensavel na formatac¢do do
trabalho académico. Estruturado em forma de lista, esse elemento auxilia o leitor
na localizacao das informacdes presentes no trabalho, além de orienta-lo durante
a leitura, ao apresentar as sec¢des e subsecdes presentes na monografia com seus
respectivos titulos e pagina¢ao, conforme a ordem apresentada no texto.

A Norma 6027:2012, utilizada para a elaboracdo do sumario, define esse
elemento como o ultimo da parte pré-textual. Em monografias com mais de um
volume, deve ser apresentado o sumario de cada volume, de modo a
proporcionar ao leitor uma visdo abrangente do conteudo.

De acordo com a ABNT NBR 6024:2012, o trabalho académico é dividido
entre secBes primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias. A secao
primaria corresponde a divisdao principal do texto e deve sempre iniciar em uma
nova folha, posicionada na parte superior esquerda da mancha grafica. Sua
titulacao e indicacdo numeérica devem receber destaque, conforme a formatacdo
adotada no restante do texto.

As secBes secundarias, tercidrias, quaterndrias e quinarias constituem
subdivisdes do texto, abordando desdobramentos do assunto desenvolvido. As
subsecdes também recebem destaque tipografico, porém somente as sec¢des
secundarias devem ser apresentadas em negrito.

Abaixo de cada indicativo de secdao no corpo do trabalho, deve haver ao
menos um paragrafo de texto, de modo que ndo ocorram secdes vazias.
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Utilize algarismos arabicos |-
nos indicadores numéricos .
das secGes. Alinhe-os a O titulo “SUMARIO”, independente do Formatacdo dos titulos das
margem esquerda, em idioma utilizado, devera apresentar: secdes: 1
caixa alta e negrito. Tamanho 12, caixa alta, centralizado Tamanho 12;
Nao deve ser empregada e em negrito. Fonte Times New Roman ou
qualguer pontuacao entre Arial (seguir a mesma fonte
o indicativo numérico e o em todo o trabalho);
\tl’tulo da secdo. SUMARIO Espacamento entre Iinr?
simples.
T L T /
1 INTRODUCAO 14
2 LETRAMENTO LITERARIO NA EDUCACAO INFANTIL.......... 15
2.1 Da escola para casa: construcio da habilidade leitora...........cccceeuu... 16
2.1.1 A fungdo do discente diante do processo de letramento literario............. 16 B Willes 0 rs
3  METODOLOGIA 17 | sesdesdo
sumario devem
4 ANALISE E RESULTADO DOS DADOS....uouveeenrerrsesssssssssssses 18 ter os mesmos
N destaques
5 CONSIDERACOES FINAIS 19 tipograficos
REFERENCIAS 20 e
texto. //
GLOSSARIO 21
APENDICE A — 22
ANEXO A - FICHAS DE LEITURA 23
ENDICE..c..uueeeeeerererenncrneressssssessssessesssessessssssssssssesssssssessesssssssassssassesesses 24

Os elementos pré-textuais nao
devem constar no sumario;

Os elementos pés-textuais embora
apare¢cam no sumario, ndo recebem
numero de se¢ao.

.O programa de edicdo de
texto do Word possui
uma ferramenta que
permite gerar o sumario
automaticamente.

v
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3.1.2 Elementos textuais

Os elementos textuais correspondem as partes do trabalho que descrevem
e apresentam ao leitor a pesquisa desenvolvida, sendo constituidos por:
introducdo, desenvolvimento e conclusdo. O primeiro elemento textual do
trabalho académico é a introducdo, cuja finalidade é apresentar e contextualizar
o tema da pesquisa (o que sera pesquisado) e do produto desenvolvido. Também
deve contemplar a definicdo do problema (aquele que se pretende resolver), os
motivos que levaram o autor a realizacdo da pesquisa, seus objetivos e a
justificativa. Nessa etapa, a pesquisa é apresentada em um contexto mais amplo,
sendo importante identificar a linha tedrica que fundamenta o estudo.

» INTRODUCAO

A introducdo deve ser objetiva, clara e concisa, sem conceituacdes
excessivas e utilizando apenas cita¢bes indiretas, quando indispensaveis.
Ressalta-se que a introducdo €, em grande parte, a percep¢ao do autor acerca do
tema de pesquisa, devendo estar articulada com a sequéncia logica do
desenvolvimento, de modo a garantir a unidade e coeréncia da dissertacdo como
um todo. Recomenda-se que este elemento esteja contido, preferencialmente, em
no maximo duas paginas. Dessa forma, deve-se evitar a prolixidade, o uso de
citacBes e de notas de rodapé.

Ao longo do texto, deve-se empregar a terceira pessoa do singular e
atentar-se as corre¢fes gramaticais. Sugere-se que a introducdo seja construida
apenas apds a construcdao de um rascunho do desenvolvimento a fim de evitar
incoeréncias.

A dissertacao deve apresentar, no minimo, 70 paginas, incluindo imagens,
textos, cdédigos e demais descricdes relativas ao produto desenvolvido no
mestrado.
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Utilize algarismos arabicos ao
numerar cada sec¢ao;

Conforme explicado no SUMARIO,
ndo deve ser empregada qualquer
pontuacdo entre o indicativo
numeérico e o titulo da secao;
Alinhe o titulo da secdo a margem

esquerda, em caixa alta e negrito. -
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— 12 (primeira) folha numerada.
A numeragdo dever ser posicionada no
canto superior direto, em espacamento
de 2cm da borda, com tamanho 10 ou 11,
conforme utilizado nas citacBes diretas
\com mais de 3 linhas.

1 INTRODUCAO

Devido as transformagdes sociais desenvolvidas ao longo dos
anos € o aumento do acesso tecnologico, o habito da leitura tem sido
cada vez menos cultivado entre as criangas e adultos. Em alguns
contextos sociais, principalmente entre aqueles que residem em
comunidades, este habito ¢ considerado um privilégio, sendo a leitura
uma forma de obrigagdo social para que o individuo tenha plena
cidadania, acesso a informac¢ao e autonomia.

A partir desta andlise, esta pesquisa pretende explorar e
identificar os métodos para a formagao do habito de leitura em criangas
durante a formagao escolar, além de propor alternativas pedagogicas que
possam contribuir com o desenvolvimento literario na Educacao Infantil.

Conforme estabelecido pela Lei de Diretrizes e Bases da
Educagao Nacional n° 9394/96, a Educacao Infantil, que corresponde
entre criancas de 0 a 5 anos de idade, possui a responsabilidade do
desenvolvimento integral dela, auxiliando em seu reconhecimento de
mundo e contribuindo para o processo de alfabetizacdo e letramento do

individuo.

TEXTO

Tamanho 12;

Espacamento entre linhas de 1,5 cm;

Caixa baixa e sem negrito;

Alinhamento justificado;

Recuo de 1,25 cm na primeira linha de cada paragrafo.
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> REFERENCIAL TEORICO

Esta se¢do apresenta o embasamento tedrico que sustenta
conceitualmente as estratégias de desenvolvimento ou aplicacdo do trabalho
educacional. Inicia-se o desenvolvimento, que constitui a parte central do
trabalho.

A construcao do referencial tedrico consiste na analise de pesquisas e
discussdes realizadas por outros autores, permitindo contextualizar o tema
abordado no trabalho com outros estudos desenvolvidos no campo de pesquisa.
Além disso, a revisao de literatura agrega qualidade cientifica ao trabalho,
evidenciando o conhecimento e dominio do discente sobre o tema tratado.

Durante a elaboracdo de um trabalho monografico, é fundamental utilizar
fontes confiaveis, como as bibliotecas fisicas e virtuais das universidades, que
disponibilizam teses e dissertacdes, e fontes tradicionais como livros e revistas
cientificas. Recomenda-se que a busca por fontes bibliograficas na Internet seja
feita em bases de dados confiaveis, como o Repositério Institucional Petrus - que
reune e disponibiliza gratuitamente a producdo intelectual do Colégio Pedro Il -,
Base Scielo, Portal de Periddicos Capes, BDTD (Base de Dados de Teses e
Disserta¢fes), Educapes, entre outras. Além dessas fontes, o Colégio Pedro I
disponibiliza a Biblioteca Virtual da Pearson. Com o objetivo de auxiliar o
pesquisador na etapa de levantamento bibliografico, a Secao 1, "Fontes de
informacdao académicas e cientificas", apresenta e oferece acesso as
principais bases de dados utilizadas em pesquisas.

E importante destacar que toda obra citada na dissertacdo deve constar na
lista de referéncias ao final do trabalho, de acordo com as regras de elaboracao
de referéncias bibliograficas (ABNT NBR 6023:2025).
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2 LETRAMENTO LITERARIO NA EDUCACAO INFANTIL

Utilizando como fundamentag¢ao tedrica a obra: Alfabetizagao e
letramento (2003) da educadora, pesquisadora e linguista brasileira
Magda Soares, conclui-se que o ambiente escolar ¢ responsavel pelo
aprendizado e desenvolvimento de praticas de letramento funcional, de
modo que os alunos em diferentes camadas da sociedade sejam capazes
de desenvolver o uso integral da leitura e escrita. Segundo Magda
Soares (2003), “Letrar ¢ mais que alfabetizar, ¢ ensinar a ler e escrever
dentro de um contexto onde a escrita e a leitura tenham sentido e fagam
parte da vida do aluno”.

Neste contexto, cabe ao educador responsavel, desenvolver

A figura deve ser
citada no texto antes
de sua insercao. facilitando o seu entendimento e estimulando sua habilidade leitora. A

estratégias pedagdgicas que incentivam a crianga durante este processo,

figura 1 a seguir representa uma ficha de leitura que pode ser elaborada

com o auxilio dos alunos ou impressa.

Figura 1 — Ficha de leitura para alfabetizacio

St o T, A vesadicuc | A
T

Fonte: Atividades Educativas, 2023.

'"Disponivel em: https://atividadeseducativas.net.br/ficha-de-leitura-para-

alfabetizacao/#google vignette. Acesso em: 20 out. 2024.

sl 1 Designacdo e titulo em
| Alinhada & margem S = gnag
esquerda da figura; | J FOCA ' tamanho 12;
! \ LAY . X
Tamanho 10 ou 11; 3 ‘ FA-FE-FI-FO-FU é’“wa’ g gehtrabllz.adO, h
FI » .
Quando possivel, indicar | | Fason  For aixa baixa e negrito;
) ; C || ramiua Foco AFOCA FEZFESTA COM Espacamento entre linhas
nota de rodapé com link e | | ek A FAMILIA DO FURAO. de 15 ot
\data de acesso. b : FEIJAQ FUMAGA . \\e ,5 CmM antes e epols.



https://atividadeseducativas.net.br/ficha-de-leitura-para-alfabetizacao/#google_vignette
https://atividadeseducativas.net.br/ficha-de-leitura-para-alfabetizacao/#google_vignette
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Secdo secundaria em caixa 16
baixa e negrito.

2.1 A funcio do discente diante do processo de letramento literario

A partir da compreensdo da importancia das instituicoes
educacionais no processo de letramento e desenvolvimento formal
do individuo, o professor, enquanto mediador, busca refletir sobre
de que maneira o processo de ensino-aprendizagem da leitura
podera alcangar com clareza cada aluno da educagao basica.

O letramento literario a partir dos anos iniciais, auxilia as
criangas no desenvolvimento da criatividade e percep¢ao do mundo

ao seu redor. Abramovich (1989, p.143), explica que:

CITAGCAO DIRETA LONGA Ao ler uma historia, a crianga também desenvolve todo um
Tamanho 10 ou 11; potencial critico. A partir dai ela pode pensar, duvidar, se
Espacamento entre linhas perguntar, questionar...pode se sentir inquieta, cutucada,
simples; querepdg saber mais e melhor ou percebendo que se pode mudar
Recuo de 4 cm da margem de opinido.
esquerda.
Recomenda-se padronizar Secdo tercidria em caixa baixa e sem
0 espacamento antes e negrito, seguindo a formatacdo
apos a citacdo longa. // presente no Sumario.
1
.

2.1.1 Da escola para casa: construcdo da habilidade leitora

O desenvolvimento do hébito da leitura desde os anos iniciais
da crianga na escola, auxilia na capacidade de reflexao e pensamento

critico, proporcionando o raciocinio logico e a capacidade interativa.
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> METODOLOGIA

A metodologia descreve procedimentos que conduziram a construcao da
pesquisa, incluindo as etapas de investigacdo e exploracdo do campo, com o
objetivo de definir as necessidades do publico-alvo. Pode também contemplar a
construcdo e testagem do estudo, bem como trabalhos de revisdo; seja na
avaliacdo da efetividade da pesquisa e sua adequabilidade aos objetivos e publico
proposto; ou seja, na analise de riscos e beneficios do uso da pesquisa.

A metodologia deve informar, de maneira clara e objetiva, como a pesquisa
foi realizada, abordando as etapas desenvolvidas, além dos métodos e materiais
utilizados.

O autor deve indicar o tipo de pesquisa aplicada para coletar as
informac¢des presentes no trabalho, por exemplo: pesquisa bibliografica,
documental, estudo de caso, pesquisa-a¢ao, pesquisa participante, entre outros;
0s recursos metodologicos utilizados, como entrevista, questionario, formulario
etc. e, ainda, os métodos utilizados para analise de determinados objetos de
estudo.
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Elemento ndo obrigatério.

No inicio de cada se¢do primaria, pode
ser inserida uma epigrafe. Entretanto,
obrigatoriamente, ela deve seguir o
modelo de citacao direta.

3 METODOLOGIA .

“E preciso que a leitura seja um ato de amor”.
(Freire, 2003)

A metodologia utilizada a fim de obter os resultados descritos ao
longo desta pesquisa, trata-se de um estudo qualitativo e observatorio
realizado em cinco turmas da Educacdo Infantil de uma escola do
municipio do Rio de Janeiro, tendo como objetivo identificar as
alternativas pedagdgicas utilizadas no dia a dia em sala de aula que
contribuem para o desenvolvimento literario da crianca.

O método qualitativo busca compreender os fendmenos sociais,
comportamentos, ideias e interagdes de um grupo ou individuo,
relacionando seu desenvolvimento com as agdes praticadas.

Durante a visita, foi desenvolvida uma pesquisa cujo objetivo era
identificar o perfil de cada aluno

A partir desta perspectiva, realizou-se uma atividade com a
primeira turma observada, sendo esta identificada como turma A ao
decorrer dessa pesquisa.

Com auxilio dos professores, foi desenvolvida uma pesquisa
cujo objetivo era identificar o perfil de cada aluno desenvolveram um
caca palavras utilizando tampas reciclaveis de garrafa, conforme

demonstrado na figura abaixo.
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> ANALISE DOS DADOS (RESULTADOS E DISCUSSOES)

Nesta etapa, sdo apresentadas as analises dos dados produzidos e os
resultados obtidos em funcdo dos objetivos propostos, tecendo considerag¢des
sobre o problema da pesquisa e seus encaminhamentos. Destaca-se 0 processo
de elaboracdo, aplicacdo e reelaboracdo do produto educacional em
desenvolvimento, considerando todos os aspectos teorico-metodologicos da
pesquisa. As discussdes devem estar em consonancia com bases teéricas
preconizadas pela Area de Ensino da CAPES e com bases conceituais.

A partir dos resultados obtidos, realiza-se uma fundamentacdo tedrica com
os dados da pesquisa, com o objetivo de compreender se houve mudancas
significativas ou se o0s resultados sdo semelhantes a outros trabalhos
desenvolvidos.
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4 ANALISE E RESULTADO DOS DADOS

Ap6s a aplicagdo da metodologia nas escolas do municipio do
Rio de Janeiro, constatou-se que uma grande parcela da amostra
analisada apresenta dificuldades ao realizar atividades que estimulam a
leitura. Embora ocorra um grande incentivo e dedica¢do dos discentes
em sala de aula, a falta de recursos e infraestrutura afeta
significativamente nos resultados da educacao.

A tabela abaixo apresenta dados qualitativos dos investimentos

na educac¢ao do municipio entre o ano de 2020 a 2024.

Tabela 1 — Investimentos na educacio municipal (2020-204) FORMATAGAO
Designacdo e titulo

Iniciativa Investimento no periodo em fonte tamanho
Bolsa-Formagéo 8.284.725.45381 | || 1%
- < Centralizado;
Expanséo e rees.truturagao da rede federal 9.199.892.371,84 Espacamento entre
Rede e-Tec Brasil 996.967.615,83 linhas de 1,5 cm
Brasil Profissionalizado 1.049.931.687,80 antes e depois;
Tofal 15.091.117.129,28 \\Caixa baixa e negrito.
Fonte: O autor, 2024 — d
—— ] TABELA X QUADRO
. R Tabela: apresenta dados quantitativos
Alinhada a margem esquerda da . I
figura; (ndmeros, porcentagens), geralmente

Tamanho 10 ou 11: com bordas laterais abertas;
' Quadro: apresenta dados qualitativos

Quando possivel, indicar nota de .
. 5 (textos, descricdes), geralmente com
rodapé com link e data de acesso.
\ bordas fechadas.

. 74
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> CONSIDERAGOES FINAIS

As considerac®es finais constituem o ultimo elemento textual do trabalho
académico, funcionando como um resumo integrador das conclusbes parciais
obtidas ao longo do desenvolvimento da pesquisa. Devem apresentar as reflexées
do autor articuladas as ideias apresentadas no trabalho, principalmente no
referencial tedrico, em comparagado aos resultados obtidos.

Nessa sec¢do, € necessario retomar o argumento decisivo em seus
delineamentos fundamentais, sem aprofundar analises ou introduzir
comentarios, ressaltando o alcance e as consequéncias dos esclarecimentos
prestados pela pesquisa, bem como o possivel mérito de seus achados.

Também ¢é possivel incluir uma breve apresentacao das limita¢Oes,
dificuldades e contribuicdes da pesquisa, além de apontar futuros
direcionamentos, sugerindo continuidade da pesquisa, seja pelo potencial de
producao de novos conhecimentos na area/tema, seja por sua reformulacao.

As considerac®es finais devem ser apresentadas em um texto conciso, sem
a inclusao de citacdes.
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5 CONSIDERACOES FINAIS

Diante do cenario analisado, compreendemos que o processo de
letramento literario esta atrelado ao desenvolvimento da crianga e suas
percepgoes de mundo. Através da leitura ¢ possivel mudar a realidade
dos alunos que vivem em vulnerabilidade social, recriando espacos e
formas de comunicacdo que permitem vivenciar experiéncias

inovadoras.
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3.1.3 Elementos pds-textuais

ApOs as consideracgfes finais do tema desenvolvido, os elementos pos-
textuais sao apresentados ao leitor, fornecendo informa¢8es complementares
para o entendimento do trabalho e permitindo acesso a todas as fontes de
informac¢des consultadas e utilizadas na estruturacdo da monografia. Os
elementos pos-textuais incluem: referéncias bibliograficas, anexos e apéndices,
glossario e indice.

> REFERENCIAS

Todas as obras citadas no texto devem ser referenciadas em uma unica
lista, organizada em ordem alfabética de autoria, que pode ser de autor pessoal,
entidade ou titulo. Essa organizagdo visa a constru¢cdao de um trabalho mais
completo e acessivel.

As tipologias utilizadas para cita¢do e referéncia podem incluir documentos
impressos ou disponiveis em meio eletrdnico, tais como: livros, periddicos, jornais,
monografias, atos administrativos normativos, legislacao, CDs, sites, entre outros.

Para elaborac¢do das referéncias, de acordo com a tipologia documental,
deve-se utilizar a Norma ABNT NBR 6023:2025 disponivel na pagina da
ABNTColec¢do e a se¢ao 5 deste manual.



https://abntcolecao.com.br/
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Titulo “REFERENCIAS” em:
Tamanho 12;

Caixa alta;

Centralizado e em negrito.
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SOUZA, Renata Junqueira de; COSSON, Rildo. O Cantinho da Leitura
como pratica de letramento literario. Educar em Revista, Curitiba, v.
34, n. 72, p. 95-109, 2018. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/er/a/ZX6G6Svd8PnwTR7Y GecGHZng/. Acesso
em: 10 mar. 2025.

Tamanho 12;
Espacamento entre linhas simples;
Alinhamento a margem esquerda;

Adicione uma linha em espacamento
simples entre cada referéncia.

|

T



https://atividadeseducativas.net.br/ficha-de-leitura-para-alfabetizacao/#google_vignette
https://atividadeseducativas.net.br/ficha-de-leitura-para-alfabetizacao/#google_vignette
https://g1.globo.com/educacao/noticia/2024/11/19/o-brasil-que-le-menos-pesquisa-aponta-que-pais-perdeu-quase-7-milhoes-de-leitores-em-4-anos-veja-raio-x.ghtml
https://g1.globo.com/educacao/noticia/2024/11/19/o-brasil-que-le-menos-pesquisa-aponta-que-pais-perdeu-quase-7-milhoes-de-leitores-em-4-anos-veja-raio-x.ghtml
https://g1.globo.com/educacao/noticia/2024/11/19/o-brasil-que-le-menos-pesquisa-aponta-que-pais-perdeu-quase-7-milhoes-de-leitores-em-4-anos-veja-raio-x.ghtml
https://www.scielo.br/j/tl/a/dMLK8hVLG7qRrcC5HzpX9BM/
https://www.scielo.br/j/er/a/ZX6G6Svd8PnwTR7YGcGHZnq/
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> GLOSSARIO

Elemento pds-textual ndo obrigatério, constituido por uma lista, em ordem
alfabética de termos técnicos, verbetes ou expressdes de uma determinada area
do conhecimento. Em trabalhos académicos, o glossario tem como objetivo
facilitar a compreensao do leitor acerca dos termos desconhecidos utilizados no
texto, os quais necessitem de explicagdo. Cada conceito listado deve ser definido
de maneira clara e acessivel.

Para a elaboracdo de um glossario, recomenda-se a observancia das
normas ABNT NBR 14724:2024 e a ABNT NBR 13789:1997.

Titulo “GLOSSARIO” em:

Tamanho 12;

Caixa alta;

Centralizado e em negrito 21
Termo principal em tamanho
12 e negrito. GLOSSARIO

Construtivismo: Método de ensino que considera o aluno como agente ativo

no processo de ensino-aprendizagem.

Curriculo minimo: Documento orientacdo ao professor que estabelece os
conteudos e objetivos dos temas aplicados em sala de aula durante o periodo

letivo.

Ensino-aprendizagem: Troca de informagdes entre professores e alunos

visando o desenvolvimento e aprendizado de modo coletivo.

Letramento literario: Habilidade de ler, compreender e interpretar
adequadamente a linguagem literaria visando a expansdo da literatura nos

espagos sociais e na formagao escolar.

Praticas pedagégicas: Alternativas de aprendizado além do curriculo minimo

que visam o desenvolvimento integral da crianga.

Tamanho 12;

Espacamento de 1,5 entre
linhas;

Texto justificado;

Siga a mesma fonte utilizada
em todo o trabalho. /
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> APENDICE

Este elemento opcional consiste em um texto ou documento elaborado
pelo préprio autor, a fim de complementar as argumentacdes presentes na
monografia.

Titulo “APENDICE” em:
Tamanho 12, caixa alta, centralizado e

em negrito.
Seguir a lista dos apéndices em ordem
alfabética, separado por travessdo, 22

Qezuido do titulo do texto ou documeto.

APENDICE A - ATIVIDADES

Folha de atividade — Turma A

1. Marque com um (X) a alternativa que a palavra esta escrita
corretamente:

() Mecher.
() Duresa.
( ) Ezame.

() Xicara.

2. Qual palavra abaixo apresenta separagdo silbica incorreta?
(a) En-xer-gar.
(b) La-go-a.
(c) Pa-pa-gaio.
(d) Di-a-rio.
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» ANEXO

Documentos utilizados pelo autor, mas que ndo sao de autoria, podendo
ser incluidos de forma opcional. Este elemento tem a funcdo de auxiliar na
ilustracao, fundamentacao e comprovacao da pesquisa desenvolvida.

Titulo “ANEXO" em:

Tamanho 12, caixa alta, centralizado e em
negrito.

Seguir a lista dos anexos em ordem alfabética, 23
separado por travessao, seguido do titulo do
\texto ou documeto.

ANEXO A - FICHAS DE LEITURA

o 1t
ANEL i = B BOLA
anel A |- hala
| BA-BE-BI-BO-BU
AVIAD ABELHA EBiGODE
it aww | AAMIGA DE ALICE TEM rirg A BOLA BATEU NO
ARy 0 oC
AR S UM ANEL AZUL. e oo BERGODOBEBE. |
; Acua ABACAXI [ BIcHD BUTINA f
 cavato @ [ D -
Y Y DEDO
cavale || dods:
CA-CE-CI-CO-CU o DA-DE-DI-DO-DU
CADEIRA ClRCULO DACO DIAMANTE
s i ( DAM 5CA
s Ty OCAVALOCOMEU | | |biwo  couroe DONA DIANA BATEU 0
CENOURA  COELHO CENOURA NO CELEIRO.  ~ DEWTR DOGE DEDO DOMINGO.
CEREJA 5 :[s] DIA DOMINGT
CINTO CUECA L g DINOSSAURO DUENDE

Y o [
':;%)U/ELEFANTE ' F . FOCA
V ”“ A“ eg 5 'I\' b

FA-FE-FI-FO- FU

E

ESOULO EMPRESA FACA FGO

FSC, STOU0 M F

prepiio il O ELEFANTE ELIAS el s AFOCA FEZ FESTA COM
v EnTRAR ENTROU NA ESCOLA. sz FoRacs | A FAMILIA DO FURAO.
ESCULTURA  ELASTICO ] FESTA FOME

ESCOLA ERXADA

FEUAO FUMAGA
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> INDICE

Elemento opcional construido a partir dos termos utilizados na pesquisa,
tais como data, autor, nome geografico, assunto, entre outros. O indice é
organizado em ordem alfabética, seguido pela indicacao da folha em que cada
termo ocorre, facilitando a localizacdao das informacdes listadas. Deve ser
construido a partir das informac¢des extraidas do trabalho, podendo
complementar informacBes ndo contidas no documento, como: nomes
completos, datas de identificacdo, nomes de compostos quimicos, etc. O titulo do
indice deve definir sua funcao e/ou conteudo, exemplo: indice de assunto, indice
cronologico, indice onomastico, etc.

Para a elaboracdo de um indice, recomenda-se a utilizacdo da NBR
6034:2004.

Titulo “INDICE” em:
Tamanho 12, caixa alta, centralizado e em 24
negrito.

INDICE

Construtivismo, f. 17

Curriculo minimo, f. 20
Tamanho 12;

Ensino-aprendizagem, f. 30 Seguir a mesma fonte
utilizada em todo o trabalho;

Letramento literario, f. 26 Espagamento de 1,5 entre
linhas;

Préaticas pedagdgicas, f. 50 !
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3.2 Regras gerais de apresentacao para produto educacional do Mestrado
Profissional em Praticas de Educagao Basica

O Mestrado Profissional em Praticas de Educacdo Basica (MPPEB-CPII)
destina-se a integracdo dos saberes disciplinares e pedagogicos referentes a
Educacdo Basica, promovendo uma intima inter-relacdo entre teoria e pratica por
meio da pesquisa. Devido ao alto reconhecimento e avaliagdo, o MPPEB-CPII
integra a area de Ensino 46 da CAPES, documento que rege a estrutura dos
mestrados e doutorados.

Dessa forma, considerando o documento da area 46/2013, o Mestrado
Profissional devera produzir produtos educacionais inovadores para a Educacao
Basica. Essa normativa estende-se também ao Mestrado Profissional em
Educacdo Profissional e Tecnolégica em Rede Nacional (PROFEPT/CPII), e também
ao Mestrado Profissional em Matematica em Rede Nacional (PROFMAT/CPII).

Distintamente do Mestrado Académico, o trabalho de conclusdo de curso
do Mestrado Profissional consiste, obrigatoriamente, no desenvolvimento de uma
dissertacdo e na elabora¢do de um Produto Educacional (PRODEDUC), o qual
devera seguir a mesma linha de pesquisa produzida pelo aluno e seu orientador,
de acordo com uma das linhas propostas na matriz curricular do curso.

Cabe, portanto, ao mestrando desenvolver um produto em formato
artesanal ou protétipo e aplica-lo em condicBes reais de uma sala de aula ou em
outros espacos de ensino. Esse produto pode ser, por exemplo: um livro digital (e-
book), uma sequéncia didatica, um aplicativo computacional, um jogo, um
conjunto de videoaulas, um equipamento, um site, um podcast, entre outras
tipologias.

Durante a elaboracdo da dissertacdo, o mestrando devera incluir o relato
fundamentado da aplicacao do produto educacional desenvolvido, de modo que
o leitor tenha um breve entendimento do assunto abordado e os métodos
utilizados.

O produto educacional pode ter arte e diagramacado livres, ficando a critério
do autor a sua producdo. Contudo, alguns elementos continuam obrigatorios e
devem seguir a normas da ABNT.
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> CAPA

O primeiro elemento obrigatério que constitui o produto educacional é a
capa. Ela deve conter os dados de autoria, incluindo o nome do mestrando e do
orientador, o titulo da obra a logomarca da Imperial Editora (editora oficial do
Colégio Pedro Il) além da indicacao do local de publicacdo (cidade) e ano.

JESSICA LUISE DA LUZOLIVEIRA
+ RAUL GONCALVES DA ROSA

Nao incluir os termos “mestrando” e “orientador”
vinculados ao nome dos autores.

0 DESENVOLVIMENTO LITERARIO
NA EDUCACAO INFANTIL e

IMPERIAL
editora

RIO DE JANEIRO, 2025

Elemento obrigatério:
Logo da Imperial Editora;
Local e ano de publicacao.
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> FALSA FOLHA DE ROSTO

Elemento obrigatério inserido apds a capa, contendo apenas o titulo e
subtitulo (se houver) da obra. Nao apresenta numeracao, mas marca o inicio da
contagem das folhas presentes no trabalho.

O DESENVOLVIMENTO LITERARIO NA
EDUCACAO INFANTIL

Titulo e subtitulo (se houver) centralizados.
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> FOLHA DE ROSTO

A folha de rosto presente no produto educacional possui a mesma

importancia e obrigatoriedade que a da disserta¢do. Ela deve conter todos os
elementos necessarios para identificacao da obra.

JESSICA LUISE DA LUZ OLIVEIRA

RAUL GONCALVES DA ROSA

Nao incluir os termos “mestrando” e “orientador”
vinculados ao nome dos autores.

O DESENVOLVIMENTO LITERARIO NA

EDUCACAO INFANTIL
Titulo e subtitulo (se houver)
centralizados.
Indicativo de edicdo centralizado
1* Edicao abaixo do titulo.

IMPERIAL

editora

Rio de Janeiro, 2025
Logo da Imperial Editora;

Local e ano de publicacao.




Estrutura do Trabalho Académico e Cientifico

> FICHA CATALOGRAFICA

ApoOs a defesa e aprovacao pela banca, o aluno deverda encaminhar a
dissertacao e o produto educacional a Biblioteca, para que o processo de revisao
e confeccao das fichas catalograficas seja iniciado.

Os produtos educacionais em formato de Livro Digital recebem o
International Standard Book Number (ISBN), numeracao fornecida pela Imperial
Editora. A ficha catalografica € obrigatoria e essencial para o registro da obra na
Camara Brasileira do Livro (CBL).

COLEGIO PEDRO 1T
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO, PESQUISA, EXTENSAO E CULTURA
BIBLIOTECA PROFESSORA SILVIA BECHER

CATALOGACAO NA FONTE

048 Oliveira, Jéssica Louise da Luz
O desenvolvimento literario na educag¢o infantil / Jéssica Louise da
Luz Oliveira ; Raul Gongalves da Rosa. 1. ed. — Rio de Janeiro, 2025.
100 p.

Bibliografia: p. 99-100.

ISBN: 108-45-9276-234-5.

1. Lingua Portuguesa (Ensino Fundamental) - Estudo e ensino. 2.
Educagao infantil. 3.Letramento literario. 4. Habito de leitura. 5. Formagéo
do leitor. 6. Estratégias pedagogicas. I. Rosa, Raul Gongalves da. II.

Colégio Pedro II. III Titulo.

CDD 469.07

Ficha catalografica elaborada pela Bibliotecaria Simone Alves — CRB-7: 5692.

Apos as alteracdes apontadas pela Banca de defesa, a
biblioteca iniciara o processo de confeccdo da ficha
catalografica e encaminhara a versao do trabalho a Imperial
Editora, responsavel pela emissdo do ISBN junto a CBL.

[
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> RESUMO

O resumo do produto educacional deve ser apresentado em paragrafo
unico, com extensao entre 150 a 500 palavras. Diferentemente da disserta¢ao, no
PRODEDUC a produc¢ao do resumo em lingua estrangeira € opcional, sendo
obrigatéria apenas a versao em lingua vernacula.

ApOs ao resumo, o autor deve indicar de 3 (trés) a 5 (cinco) palavras-chave
gue estejam relacionadas ao tema abordado ao longo do trabalho.

RESUMO

Esta pesquisa fundamenta-se em duas obras desenvolvidas sobre o
letramento literario na infancia, tomando como referéncia as autoras
Magda Soares (2003) e Fanny Abramovich (2001) que abordam esta
tematica a partir de uma analise pedagogica, desde o processo de
alfabetizacdo, até a formagao do individuo. Dessa forma, tendo como
objetivo a compreensdo da formagdo do hébito literario durante a educacao
infantil e a sua importancia para o desenvolvimento da crianga, este
trabalho apresenta algumas alternativas pedagogicas que possam auxiliar o

docente durante o processo de letramento literario em sala de aula.

Palavras-chave: letramento literario; habito de leitura; formagao do leitor;

estratégicas pedagogicas.

Todas as palavras-chave devem ser representadas em
letras minusculas, com excecao de nomes proprios,
cientificos e siglas;

Devem ser separadas por ponto e virgula (; ).
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> SUMARIO

Durante a construcdo do design grafico e apresentacao tipografica do
produto, o sumario podera apresentar outra formatacdo, desde que siga as
orientacdes estabelecidas pela Norma 6027:2012. No caso de um livro digital, as
secBes podem ser nomeadas como capitulos.

Indicar o titulo “SUMARIO”, conforme
diagramacdo e projeto grafico adotado
no produto educacional.

SUMARIO
APRESENTACAO
1 LETRAMENTO LITERARIO NA EDUCACAO INFANTIL....... 14
2 O DESENVOLVIMENTO DA HABILIDADE LEITORA............. 15
2.1 Da escola para casa: construcao da habilidade leitora...................... 16
2.1.1 A func¢ao do discente diante do processo de letramento literério........... 16
3 METODOLOGIA.........uirrirrrinuinrensisssissessssssssssssssasssssssssssssssssssssass 17
4 ANALISE E RESULTADO DOS DADOS........covrrrreererrernssensessessens 18
5  CONSIDERACOES FINAIS....cvuuncuueississsssssssssssssssssssssssssssscs 19
REFERENCIAS......coutiueenncnmscnssensssssssessssessssesssssssssssssssssssessassssaess 20
APENDICE A — ATIVIDADES REALIZADAS........covveveerereerennenne 22
ANEXO A — FICHAS DE LEITURA.......cccoccerrenrernicrensaecsaesncsancsaee 23

Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario;
Os elementos pdés-textuais embora aparecam no sumario,
nao recebem numero de se¢do ou de capitulo.

1
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> APRESENTACAO

A apresentacdo, também denominada introducdo, € o primeiro elemento
textual presente no PRODEDUC. Nela, o autor deve contextualizar o tema da
pesquisa, descrevendo seus objetivos e métodos utilizados para a obtencdao do
resultado final. A formatacao do texto, como tipo e tamanho de fonte, deve seguir
0 padrao de diagramacao e estética definida pelo autor. A contagem das paginas
tem inicio a partir da segunda folha (falsa folha de rosto).

A paginacao deve ser feita
em algarismos arabicos,
em tamanho 12, podendo
ser inserida no cabecalho
ou no rodapé das paginas. 6

APRESENTACAO

Devido as transformagdes sociais desenvolvidas ao longo
dos anos e o aumento do acesso tecnologico, o habito da leitura tem
sido cada vez menos cultivado entre as criangas e adultos. Em alguns
contextos sociais, principalmente entre aqueles que residem em
comunidades, este habito ¢ considerado um privilégio, sendo a
leitura uma forma de obrigacdo social para que o individuo tenha

plena cidadania, acesso a informacéo e autonomia.

A partir desta analise, este produto educacional consiste em
atividades pedagogicas aplicadas no contexto de uma sala de aula da
Educagao Infantil, visando a formac¢do do habito de leitura em

criancas durante a formacgao escolar.

TEXTO

Como a diagramacao e o projeto
grafico dos produtos educacionais sdo
de livre escolha, elementos como tipo
e tamanho da fonte, espacamento
entre linhas, alinhamento do texto e
recuos podem variar de acordo com as
preferéncias dos autores. //

L
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> CAPITULO

Com a conclusdo da dissertacdo, a ideia central do produto educacional ja
estara predefinida, o que facilitara a construcdo e o desenvolvimento dos
elementos textuais da obra. Descreva de forma coesa e objetiva o que é o produto
e sua aplicabilidade em um contexto real.

No trabalho, podem ser apresentadas tabelas, calculos, graficos,
fotografias, entre outros recursos. As ilustracdes tém o papel de exemplificar e/ou
esclarecer o assunto que esta sendo abordado. Utilize as normas de referéncias
bibliograficas, citacdes, apresentacdes de tabelas e graficos, definidas na
confec¢do da dissertacdo, conforme os exemplos apresentados anteriormente.

O produto educacional podera apresentar temas e subtemas, que devem
seguir as regras de Numeracao Progressiva definidas pela NBR 6024/2012.

1 LETRAMENTO LITERARIO NA EDUCACAO INFANTIL

A partir da compreensdo da importancia das institui¢oes
educacionais no processo de letramento e desenvolvimento formal do
individuo, o professor, enquanto mediador, busca refletir sobre de que
maneira o processo de ensino-aprendizagem da leitura podera alcangar
com clareza cada aluno da educag¢ao basica.

O letramento literario a partir dos anos iniciais, auxilia as
criangas no desenvolvimento da criatividade e percep¢ao do mundo ao

seu redor.

Ao ler uma historia, a criangca também desenvolve todo um
potencial critico. A partir dai ela pode pensar, duvidar, se
perguntar, questionar...pode se sentir inquieta, cutucada,
querendo saber mais e melhor ou percebendo que se pode mudar
de opinido (Abramovich, 2022, p. 52).
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> REFERENCIA

ApoOs a conclusdo da parte textual, o primeiro elemento pos-textual
obrigatdrio sdo as referéncias. Nessa se¢do, o autor deve referenciar todas as
obras citadas e utilizadas ao longo do texto como apoio para sua elaboracao,
reunindo-as em uma unica lista, em ordem alfabética. Essa ordenacao de autoria
pode seguir o nome do autor pessoal, de uma entidade ou titulo da obra,
conforme estabelece a norma NBR 6023:2025 para a elaboracdo de referéncias
bibliograficas.

A secdo 5 deste manual destina-se a construcdo dos tipos de referéncia e
suas respectivas formata¢des. Além disso, é possivel observar a estrutura
adequada das referéncias por meio da folha de referéncia disponivel no modelo
de trabalho académico.

> ANEXOS E APENDICES

Com o objetivo de complementar e enriquecer as informac¢des presentes
no texto, o autor podera incluir, na secdo dos anexos (documentos ndo
elaborados pelo autor) e apéndices (documentos elaborados pelo autor), todos os
materiais suplementares utilizados. Ressalta-se que a inclusao desses elementos
é opcional.

Consulte os exemplos utilizados na secdo “3.1 Regras gerais de
apresentacao para trabalho de conclusédo de curso e dissertacao”.
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3.3 Regras gerais de apresentacao para artigo cientifico

O artigo cientifico € um tipo de trabalho académico que tem como objetivo
transmitir a sociedade as principais ideias, debates, métodos e resultados obtidos
em uma pesquisa realizada no ambito da comunidade cientifica. Alguns cursos de
poés-graduacao do Colégio Pedro Il adotam essa tipologia como formato de
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) para a obtencao do titulo de Especialista
em determinada area.

Esse tipo de trabalho pode ter carater tedrico ou tedrico-empirico,
baseando-se em evidéncias obtidas por meio de analises, conceitos e/ou
experimentos sobre o assunto desenvolvido. A norma ABNT NBR 6022:2018
estabelece os principios gerais para a elabora¢ao dos elementos que constituem
a estrutura de artigos em periddicos técnicos e/ou cientificos.

Embora a estrutura do artigo cientifico possua algumas similaridades com
0os modelos anteriormente apresentados, esse formato possui especificidades
que reforcam seu objetivo de ser um meio rapido, conciso e confiavel de adquirir
conhecimento.
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> CAPA Fonte 12, caixa alta e negrito;
Margem superior e Espacamento entre linhas
esquerda: 3 (trés) cm; S|mple§;
Margem inferior e 3 (trés) cm. Centralizado.
direita: 2 (dois) cm;

_ COLEGIO PEDRO I
' PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO, PESQUISA,
EXTENSAQE CULTURA

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM SABERES E
FAZERES NO ENSINO DE ARTES VISUAIS

3 (trés) cm.
Jezzica Louize da Luz Oliveira

Fonte 12, caixa baixa,
sem negrito;

Centralizado.
I —

«—

2 (dois) cm.
METODOS PEDAGOGICOS PARA O
DESENVOLVIMENTO DO HABITO LITERARTO:
etapas do letramento na Educacio Infantil

Fonte Times New Roman ou
Arial (utilizar a fonte definida
em todo o trabalho);

Fonte tamanho 12;

Titulo em caixa alta e negrito;
Subtitulo em caixa baixa e
sem negrito (se houver);
Espacamento entre linhas
simples;

Centralizado. //

Fio de Janeiro
2023

2 (dois) cm.
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> FOLHA DE ROSTO

Jészica Louize da Luz Oliveira

METODOS PEDAGOGICOS PARA O DESENVOLVIMENTO DO HABITO
LITERARIO: ctapas do letramento na Educacdo Infantil

Trabalho de Concluzdo de Curzo em formato de
artigo clentifico apresentade ac Programa de
Poe-Graduacio em Saberes e Fazeres no Ensino
de Artes Visuais, vinculado & Pro-Fertona de
Pog-Graduacgio, Pesquiza, Extensdo e Cultura
do Colégio Pedro II, como requisito parcial para
obtencdo do titulo de Especialista em Saberes e
Fazeres no Enzino de Artes Visnais.

Onentador: Profezsor Lt D. Ranl Gongalves
da Foza.

Fio de Janero

2025
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> FICHA CATALOGRAFICA

COLEGIO PEDRO 1T
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO, PESQUISA, EXTENSAO E CULTURA
BIBLIOTECA PROFESSORA SILVIA BECHER

CATALOGACAO NA FONTE

048 Oliveira, Jéssica Louise da Luz
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» RESUMO

A formatag¢do do resumo em um artigo cientifico pouco se assemelha a
estrutura apresentada em outros trabalhos académicos. A primeira informacao
presente na folha de resumo deve ser o titulo do trabalho, seguido pelo nome
autor. Para expor os objetivos e o assunto geral da pesquisa, o texto deve conter
entre 100 a 250 palavras que deverao ser estruturadas em paragrafo Unico. A
primeira frase deve apresentar o tema central do artigo, preferencialmente
utilizando a terceira pessoa do singular e na voz ativa, segundo a NBR 6028:2021.
As palavras-chave devem preceder o resumo, conforme a regra apresentada
anteriormente.

O resumo em lingua estrangeira deve ser iniciado na mesma folha,
imediatamente apos as palavras-chave do texto em lingua vernacula.

- METODOS PEDAGOGICOS PARA O DESENVOLVIMENTO DO

R HABITO LITERARIO: etapas para o letramento na educagio infantil
Espacamento entre

linhas simples;

Titulo principal em Jéssica Louise da Luz Oliveira Fonte 12, caixa baixa, sem negrito;

Centralizado.

)

caixa alta e negrito;

Subtitulo em caixa | Resumo: Esta pesquisa fundamenta-se em duas obras desenvolvidas sobre o
baixa e sem negrito; | letramento literario na infancia, tomando como referéncia as autoras Magda Soares
Ventralizado, (2003) e Fanny Abramovich (2001) que abordam esta tematica a partir de uma
\ r~ analise pedagdgica, desde o processo de alfabetizacdo, até a formacao do individuo.
Dessa forma, tendo como objetivo a compreensdo da formagdo do habito literario
durante a educagao infantil e a sua importancia para o desenvolvimento da crianga,
este trabalho apresenta algumas alternativas pedagogicas que possam auxiliar o
docente durante o processo de letramento literario em sala de aula.

Palavras-chave: letramento literario; habito de leitura; formacdo do leitor;
estratégicas pedagogicas.

PEDAGOGICAL ALTERNATIVES FOR LITERARY DEVELOPMENT:
fostering the reading habit in early childhood education

Abstract: This research is based on two works developed on literary literacy in
childhood, taking as reference the authors Magda Soares (2003) and Fanny
Abramovich (2001) who approach this theme from a pedagogical analysis, from the
literacy process to the formation of the individual. Thus, aiming to understand the
formation of the literary habit during early childhood education and its importance
for the child's development, this work presents some pedagogical alternatives that
can help the teacher during the literary literacy process in the classroom.

Keywords: literary literacy; reading habit; reader training; pedagogical strategies.
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> ELEMENTOS TEXTUAIS E POS-TEXTUAIS DO ARTIGO CIENTIFICO

Os artigos cientificos tratam de temas inovadores a comunidade cientifica
e académica, promovendo debates e solu¢des para questdes controversas. De
acordo com a NBR 6022:2018 (Associa¢ao Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p.
2) o artigo cientifico € “[...] parte de uma publicacdo com autoria declarada, de
natureza técnica ou cientifica”.

O artigo pode ser original ou de revisao, o primeiro apresenta temas ou
abordagens originais na area do conhecimento, podendo assumir as formas de
relato de casos, comunica¢do ou notas prévias. Ja o artigo de revisdao tem como
objetivo analisar e discutir trabalhos ja publicados.

Os elementos textuais obrigatorios do artigo cientifico, sdo: introducdo;
desenvolvimento, que compreende a fundamentacdao tedrica, metodologia e
analise dos dados obtidos na pesquisa e; considerac¢des finais. O artigo pode ser
dividido em sec¢des secundarias, terciarias e quaternarias conforme a NBR
6024:2012. Todas as se¢des primarias devem ser iniciadas em uma nova folha.

A introducao é o primeiro elemento textual obrigatério do artigo. No
modelo a seguir, sdo apresentadas as regras gerais de formatac¢ao da parte textual

de todo artigo cientifico.
- 12(primeira) folha numerada.

Posicionada no canto superior

Deve-se utilizar algarismos arabicos direto, em fonte tamanho 12, com
como indicadores numéricos das espacamento de 2cm da borda.
sec¢Oes, alinhados a margem esquerda,

em caixa alta e negrito. Nao deve ser 5
inserida pontuagdo entre o indicativo

\\numérico e o titulo da segdo.

1 INTRODUCAO

Devido as transformagoes sociais desenvolvidas ao
longo dos anos e o aumento do acesso tecnoldgico, o
habito da leitura tem sido cada vez menos cultivado entre
as criancas e adultos. Em alguns contextos sociais,
principalmente entre aqueles que residem em
comunidades, este habito ¢ considerado um privilégio,
sendo a leitura uma forma de obrigacao social para que o
individuo tenha plena cidadania, acesso a informacao e
autonomia.

TEXTO

Tamanho 12;
Espagamento entre
linhas simples;
Alinhamento justificado;
Recuo de 1,25 cm em

A partir desta andlise, esta pesquisa pretende
explorar e identificar os métodos para a formagao do
habito de leitura em criangas durante a formagao escolar,
além de propor alternativas pedagodgicas que possam
contribuir com o desenvolvimento literario na Educacgao
Infantil.

cada paragrafo. %
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Ao desenvolver um trabalho académico, é fundamental especificar os
motivos que justificam realizar a pesquisa, isto é, apontar as razdes de ordem
tedrica e pratica que tornam relevante o estudo na area do conhecimento.
Também é necessario relacionar as contribui¢cdes para o campo estudado, bem
como a solucdo que se pretende alcancar. A justificativa possui carater pessoal,
portanto, ndo se recomenda o uso de citacBes diretas ou indiretas.

A ilustracdo abaixo representa a ordem dos elementos textuais que
constituem o artigo cientifico, seguindo as regras de formatacdo estabelecidas
anteriormente. A nomenclatura dos titulos de cada secao fica a critério do autor.

Figura 5 - Estrutura do artigo cientifico

Primeira pagina  a
receber numeragdo no
canto superior direito em
algarismo ardbico.

| AGRADECIMENTOS
| ANEXO A
| APENDICE A

| GLOSSARIO
| REFERENCIAS 17
3 CONSIDERACOES FINAIS
2 DESENVOLVIMENTO
1 INTRODUCAO 14
i ABSTRACT
| RESUMO

| FOLHA DE APROVAGAO
FOLHA DE ROSTO
CAPA

Ficha catalografica
apresentada no verso
da Folha de Rosto.

Paginas contadas
e ndo numeradas.

[1 Opcional
1 Obrigatorio

Fonte: Elaborado pelos autores, 2025.

Qualquer ilustragao indicada ao longo do trabalho deve ser precedida por
sua designacdo (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu
numero de ordem no texto, meia-risca e o respectivo titulo.

Apds a conclusdo, sdo apresentados os elementos pos-textuais, sendo
obrigatoriamente iniciado pelas referéncias.

O glossario, o apéndice e o anexo sdo elementos opcionais utilizados para
complementar as informagdes apresentadas ao longo do texto. A NBR 6022:2018
estabelece os agradecimentos como o ultimo elemento pds-textual, sendo sua
inclusdao opcional e limitada a uma folha.
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3.4 Projeto de Pesquisa

O Projeto de pesquisa tem como finalidade orientar o autor durante a
elaboracdo de uma pesquisa académica investigativa, servindo como um
planejamento das etapas a serem percorridas para o desenvolvimento e a
conclusao do trabalho final. Esse documento deve descrever o tema a ser
investigado, a motivacdo da pesquisa, seus objetivos e a metodologia utilizada. O
fluxograma representado a seguir apresenta as etapas necessarias ao
desenvolvimento do projeto de pesquisa.

Figura 6 - Fluxograma das etapas do projeto de pesquisa

i y

DEFINICAODO | .| CONSTRuGRO | | FORMULACAO
PROBLEMA DE HIFOTESES DOS OBIETIVOS
. J
P ™, f - ™ r K ™
DEFINICAD DA PRE-TESTE DA
JUSTIFICATIVAS | I
METODOLOGIA METODOLOGIA
. J ~ J ! J
o - ~, - » ~ - ; ~
SELECAO DA APLICACAO DA ANALISE DOS
AMOSTRA METODOLOGIA RESULTADOS
. J \ l J . J
RELATO DA
PESQUISA

Fonte: Elaborado pelos autores (2025) com base na obra de Antdnio Carlos Gil (2022).

A Norma ABNT NBR 15287:2011 rege os principios gerais da estrutura de
apresentacao de projetos de pesquisa, especificando os elementos obrigatérios e
opcionais, bem como indicando como devem ser organizados.

O modelo apresentado a seguir foi elaborado a partir de dados ficticios,
com o intuito de representar o formato adotado para projetos e pré-projetos de
pesquisa no ambito das atividades de pds-graduacao e pesquisa do Colégio Pedro
Il.
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» CAPA

Margem superior e

esquerda: 3 (trés) cm; i3 (trés) cm.
Margem inferior e

direita: 2 (dois) cm.

Fonte 12, caixa alta e negrito;
Espacamento entre linhas simples;

Centralizado.

, COLEGIO PEDROII _
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO, PESQUISA,
EXTENSAO E CULTURA

A MESTRADO PROFISSIONAL EM EDUCACAO BASICA
3 (trés) cm.

> «—

2 (dois) cm.

Jéssica Louise de Luz Oliveira

PRE-PROJETO DA DISCIPLINA i ale mestrcjmdo.
METODOLOGIA DE PESQUISA Fonte 12, centralizado e
caixa baixa;

Tipo de projeto:

Fonte 12, centralizado e
Raul Gongalves da Rocha caixa alta;
Nome do orientador:
Fonte 12, centralizado e
caixa baixa.

ALTERNATIVAS PEDA‘C(')GICAS PARA O
DESENVOLVIMENTO LITERARIO: a formagao do habito de
leitura na educagao infantil

TITULO E SUBTITULO

Fonte Times New Roman ou
Arial (utilizar a fonte definida
em todo o trabalho);

Tamanho 12;

Titulo em caixa alta e negrito;
Subtitulo em caixa baixa e sem
negrito (se houver);
Espacamento entre linhas

simples;
Centralizado. /

Rio de Janeiro
2025

2 (dois) cm.
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> FOLHA DE ROSTO

A folha de rosto, contém os dados essenciais para identificacdo do projeto,
deve ser inserida ap6s a capa.

Jészica Louise da Luz Qliveira

ALTERNATIVAS PEDAGOGICAS PARA O DESENVOLVIMENTO LITERARTO: a
fomagdo da competéncia leitora na educacfo infanti]

Pré-projeto de pesquisa apresemtado ac Programa de
Idestrado Profizzionzl em Praticas de Educagio Basica,
vinculado 2 Pro-Feitona de Pés-Graduagico, Pesquisa,
Extansio e Cultura do Colégio Padro II, como requizito
parcial avahative da discipling de Metodelogiz da
Pazguiza.

Orientador: Professor Litt D - Baul Gongalves da Bosa

Fio de Janeiro
2025
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Em seguida, apresenta-se a folha de resumo, contendo entre 150 a 500
palavras, que descrevem, de modo geral, o tema da pesquisa desenvolvida. Apos
o resumo, o mestrando devera elaborar o sumario conforme a NBR 6027:2012,
enumerando as sec¢des estabelecidas de acordo com a ordem presente no texto.
A formatacdo destes elementos deve seguir as regras estabelecidas
anteriormente para a apresentacdao de dissertacbes e TCCs, conforme
exemplificado na figura abaixo.

Figura 7 - Estrutura dos elementos pré-textuais do projeto de pesquis

RESUMO SUMARIO
OLIVEIRA, Jéssica Louise da Luz. Alternativas pedagégicas para o 1 INTRODUCAD. 14
desenvolvimento literario: a formagdo do habito de leitura na .
educagao infantil. 2025. Pré-projeto de pesquisa (Mestrado Profissional 2 LETRAMENTO LITERARID NA EDUCACAO INFANTLL....... 15
em Praticas de Educagdo Basica) — Colégio Pedro II, Pro-Reitoria de ’
Pés-Graduagdo, Pesquisa, Extensdo ¢ Cultura, Rio de Janeiro, 2025. 21 Da escola para casa: construgio da habilidade leitora......oon.... 16

Esta pesquisa fundamenta-se em duas obras desenvolvidas 211 A fonglodo decente diznte do processo de letamentoberdno ... 16

sobre o letramento literario na infancia, tomando como

referéncia as autoras Magda Soares (2003) e Fanny #  METODOLOGIA 17
Abramovich (2001) que abordam esta tematica a partir de 4 ANALISE ERESULTADO DOS DADOS e s s s 18
uma andlise pedagogica, desde o processo de alfabetizacio, .

até a formagdo do individuo. Dessa forma, tendo como & CONSIDERACOES FINAIS. 19

objetivo a compreensdo da formagdo do habito literario e a

sua importancia para o desenvolvimento da crianga, este REFERENCLAS. 20

trab§1ho apresenta alternativas pedagogicas que possam CLOSSARIO. ”n

auxiliar o docente durante o processo de letramento literario

em sala de aula. APENDICE A - 1

Palavras-chave: anos iniciais; letramento literario; praticas ANEXO A -FICHAS DE LEITURA 23
edagogicas. .

pecagos INDICE 2

Fonte: Elaborado pelos autores, 2025.

Apo6s o sumario, inicia-se a parte textual do projeto de pesquisa, na qual o
autor devera descrever todas as etapas do estudo desenvolvido, articulando e
contextualizando seus argumentos com base no embasamento tedrico utilizado.

Recomenda-se que a primeira se¢cdao do documento, a introduc¢do, seja
subdividida em cinco partes, descritas a seguir:

a) Contexto do estudo: apresenta as motivacdes pessoais, sociais e
académicas que levaram o pesquisador a desenvolver o projeto. Neste
momento, as experiéncias cotidianas, pessoais e profissionais, podem ser
utilizadas para descrever o interesse no estudo e como a proposta pode
contribuir com a realidade no contexto académico;

b) Problema de pesquisa: corresponde a formula¢do dos questionamentos
que a pesquisa propde a realidade estudada. Para identifica-lo,
recomenda-se refletir sobre o contexto principal do projeto e os desafios
que se pretende enfrentar;
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c) Objetivos: geralmente sdo divididos em duas partes: uma geral e a outra
especifica;

e Objetivo geral: nesta secdo, o objetivo central da pesquisa é
estabelecido de acordo com o contexto em que esta inserido e suas
hipbteses;

e Objetivos  especificos: os objetivos especificos sdao os
desdobramentos do objetivo geral, as etapas desenvolvidas para
que o objetivo central seja alcancado;

d) Justificativas: apresentam as razfes que evidenciam a relevancia da
pesquisa em seu cenario, apresentando de que modo o projeto esta
relacionado com os conteudos e/ou finalidades. Além disso, é preciso
considerar a justificativa académica (relevancia da pesquisa no contexto da
producdo do conhecimento), a justificativa profissional (relevancia da
pesquisa para a area do ensino, especificamente no campo que
circunscreve o tema em questdo) e a justificativa social (relevancia e
contribui¢bes da pesquisa para a sociedade, a educacdo e o ensino em
geral).

A partir do exemplo a seguir, é possivel vislumbrar a formatacdo das se¢des
na elaboracao do projeto de pesquisa. Recomenda-se a utilizacdo da norma NBR
6024:2012, que rege as regras gerais de Numeracado Progressiva, para a definicao
das sec¢Bes e subsecdes.
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14

1 INTRODUCAO

Devido as transformacgodes sociais desenvolvidas ao longo dos anos
e o aumento do acesso tecnoldgico, o habito da leitura tem sido cada vez
menos cultivado entre as criangas e adultos. Em alguns contextos sociais,
principalmente entre aqueles que residem em comunidades, este habito ¢
considerado um privilégio, sendo a leitura uma forma de obrigacdo social
para que o individuo tenha plena cidadania, acesso a informagdo e

autonomia.
1.1 Contexto do estudo

A partir desta andlise, esta pesquisa pretende explorar e identificar
os métodos para a formagao do habito de leitura em criangas durante a
formagdo escolar, além de propor alternativas pedagogicas que possam

contribuir com o desenvolvimento literario na Educagdo Infantil
1.2 Problema de pesquisa

Conforme estabelecido pela Lei de Diretrizes e Bases da Educagao
Nacional n° 9394/96, a Educacao Infantil, que corresponde entre criangas
de 0 a 5 anos de idade, possui a responsabilidade do desenvolvimento
integral dela, auxiliando em seu reconhecimento de mundo e contribuindo

para o processo de alfabetizacdo e letramento do individuo.

ApOs a Introducao, na folha seguinte por ser uma se¢ao primaria, inicia-se
o Referencial tedrico, também denominado de revisdo de literatura, que
corresponde ao conjunto de obras e discussdes sobre o assunto abordado em sua
pesquisa. Esses materiais sdo a fundamentacdo tedrica da producao do projeto, o
que garante qualidade cientifica e credibilidade na sua escrita.

A terceira secao do projeto de pesquisa é a Metodologia, parte central do
trabalho, na qual o pesquisador define qual abordagem sera empregada para a
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obtencdo dos dados necessarios. Cada tépico desenvolvido nessa sec¢do deve
possuir relacdo direta com os textos e discussdes realizadas ao longo do curso.
Além disso, é necessario descrever as limita¢des e potencialidades do estudo, a
populacdo e a amostra escolhidas, a contextualizacdao do campo de estudo e os
instrumentos utilizados para a coleta de dados. Recomenda-se que essa secao
seja subdividida em sete partes, conforme os tépicos a seguir:

a) Tipo de pesquisa: o pesquisador deve indicar e descrever o tipo de

b)

c)

d)

8)

pesquisa adotado e as motiva¢es que fundamentaram essa escolha,
bem como os procedimentos que serdo utilizados;

Caracterizacdao do campo de estudo e forma de ingresso em
campo: é necessario definir o campo de estudo e a aplica¢ao inicial
do pré-teste da pesquisa, indicando também como sera seu ingresso
nesse cenario;

Populacdao e amostra: quando houver, é preciso descrever 0s
sujeitos envolvidos e os critérios utilizados para a selecdo dos
participantes. Podem ser adotados os seguintes critérios:

» Critérios de inclusdo:. apresentacdo dos critérios utilizados

para incluir os sujeitos na amostra;

» Critérios de exclusdo: definicao dos critérios utilizados para a

exclusao da parcela ndo analisada;

» Riscos: descricdo dos riscos enfrentados no decorrer do

processo;

» Beneficios: exposicao dos beneficios desta sele¢do e analise;
Instrumentos de coleta de dados: indicacdo do instrumento
aplicado para coletar os dados da amostra;

Metodologia de analise de dados: descricdo do método utilizado
para a realiza¢do da analise dos dados obtidos;

Desfecho primario: apresentacdao do primeiro resultado obtido,
com base na comparac¢ado das analises e esclarecimento do desfecho;
Descri¢cdo das etapas da pesquisa: detalhamento, passo a passo,
de cada etapa desenvolvida até a obtencao do desfecho primario.

Concluida a se¢do de metodologia, o pesquisador devera apresentar um
quadro referente ao cronograma de execuc¢do das etapas previstas, de modo que
seja possivel identificar a data de inicio e término de cada a¢dao. O quadro 6
exemplifica como o cronograma pode ser estruturado.
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Quadro 6 - Cronograma de execug¢ao

Identificagao
Inicio Término Acgdes
da Etapa

V.

V.

VI.

VII

Fonte: Elaborado pelos autores, 2025.

ApOs a conclusdao dos elementos textuais, o projeto de pesquisa, assim
como todo trabalho académico, deve obrigatoriamente apresentar as referéncias
como primeiro elemento poés-textual, seguindo a normativa estabelecida pela
ABNT NBR 6023:2025.

Para auxiliar o pesquisador na elaboracao de seu projeto de pesquisa,
recomenda-se a leitura do livro “Como elaborar projetos de pesquisa” do autor
Antdnio Carlos Gil (2022).
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3.5 Relatério Técnico

O relatério técnico é um tipo de trabalho académico cujo objetivo é reunir,
de maneira organizada, o desenvolvimento de acdes, trabalhos, pesquisas, etc.,
relatando de forma técnica as informacdes presentes, facilitando uma futura
analise desse documento. A norma ABNT NBR 10719:2015 estabelece os
principios gerais para a elaboracdo e apresentacdo de relatérios técnicos e/ou
cientificos, definindo seus elementos e suas respectivas finalidades.

A estrutura do relatério técnico possui diversas semelhancas com o modelo
de dissertacdo e de TCC utilizados no Colégio Pedro Il. Alguns elementos, como a
capa, podem sofrer pequenas alteracbes que, no entanto, ndo modificam
substancialmente as regras estabelecidas anteriormente.

De acordo com a secdo 4.1.1.1 da norma ABNT NBR 10719:2015,
recomenda-se incluir, na capa a numeracdo do relatério e, quando houver, a
numeracao de ISSN e de classificacdo de seguranca.

A folha de rosto constitui o primeiro elemento pré-textual obrigatério do
relatério técnico. Nesta estrutura, a folha de rosto apresenta algumas
especificidades que devem ser apresentadas na seguinte ordem:

» Nome do érgao ou entidade responsavel solicitante do relatério;

» Nome do projeto, programa ou curso ao qual o relatorio esta
relacionado;

» Titulo e subtitulo, se houver. Relatérios compostos por mais de um
volume devem conter um titulo geral e titulos especificos para cada
volume;

» Caso haja mais de um volume, a numeracao referente ao documento
deve constar em cada folha de rosto;

» (Cbdigo de identificacdo, se houver;

» Classificacdo de seguranca, quando exigida por 6rgaos publicos ou
privados;

» Nome do autor ou autor-entidade (pode-se acrescentar a
qualificacdo ou funcao junta ao nome);

» Cidade da instituicdo responsavel e ano de publicac¢ao.

No verso da folha de rosto, deve ser apresentada a equipe técnica, a
indicacdo da comissdo de estudo ou de outros colaboradores, associando a
qualificagdo ou fungdo ao nome para indicar sua autoridade no assunto. Esse
elemento é opcional e pode ser incluido na folha subsequente a da folha de rosto.

Na figura a seguir, € possivel identificar a ordem de apresentacao dos
elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais obrigatérios e opcionais no
relatério técnico.
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Figura 8 - Estrutura do relatério técnico
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Fonte: Elaborado pelos autores, 2025.

Além da folha de rosto, a elaboracdo do resumo e do sumario é essencial e
obrigatéria, pois esses elementos auxiliam na identificacdo, organizacdo e
localizagao das informacdes presentes no documento. Recomenda-se verificar as
regras gerais de formatacao e apresentacdao desses elementos na secao “3.1
Trabalhos Académicos: formas de apresentacao e elementos”, utilizando
como referéncia a norma ABNT NBR 10719:2015.

A estrutura textual do relatério técnico é composta pela introdug¢do, que
apresenta o contexto, as razdes e 0s objetivos para a elaboracao do trabalho; o
desenvolvimento, que detalha cada etapa do processo e; as consideracdes finais,
que encerram o estudo, expondo as experiéncias e descobertas.

Logo apos a parte textual, apresentam-se os elementos pds-textuais, que
encerram o trabalho. Sao eles: as referéncias, o glossario, os apéndices, os anexos,
o indice e o formulario de identificacdo. Caso o relatorio ndo apresente citacdes,
nao € necessario elaborar a lista de referéncias, sendo, portanto, facultativa a
inclusdao dos elementos pés-textuais.

E importante ressaltar que, caso sejam elaboradas citacdes ao longo do
texto do relatorio, a inclusdo de uma lista de referéncias torna-se obrigatoria.
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4 APRESENTACAO DE CITACOES EM DOCUMENTOS CONFORME A ABNT NBR
10520:2023

A norma ABNT NBR 10520:2023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2023) especifica as caracteristicas exigiveis para a apresentacdo de
citacdes em documentos de diversos formatos. Essas citacdes podem aparecer
em qualquer parte do documento.

Nesse sentido, para melhor compreensao dos contelddos presentes entre
as secdes 4 e 5, é essencial conhecer previamente algumas defini¢bes
importantes:

» Fonte: documento do qual foi extraida a informacao;

» Citagao: mencao de uma informacao extraida de outra fonte;

» Citacao indireta: elaboracdo de um texto baseado em uma obra
consultada;

» Citacao direta: transcricao textual de parte de uma obra consultada;

> Citacao de citagdo: citacdo direta ou indireta de parte de um
documento consultado que cita outro documento inacessivel;

» Chamada de citagao: elemento ou conjunto de elementos que indica
a fonte;

» Notas: indicacBes, observacdes ou aditamentos ao texto, feitos pelo
autor, tradutor ou editor.

Toda obra citada em um documento deve constar na lista de
referéncias, ao final do capitulo, da parte ou do documento, de acordo com as
regras de elaboracao de referéncias (Norma ABNT NBR 6023:2025).

Para compreender as formas de realizar a chamada de citacdo no texto, é
necessario conhecer os Sistemas de Chamada, foco da préxima secao.

4.1 Sistemas de Chamada

As citacdes devem ser indicadas no texto por meio de um sistema de
chamada: autor-data ou numérico. Qualquer que seja o sistema adotado, ele
deve ser seguido de forma consistente ao longo de todo o documento, garantindo
a correspondéncia com a lista de referéncias.
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SISTEMA DE CHAMADA AUTOR-DATA: Para realizar a chamada da
fonte, é preciso que se indique pelo menos a autoria (pessoa fisica ou
juridica) ou o titulo do documento (caso ndo exista autoria indicada)
citado, assim como a data (ano) da publicagdo, para cada citacao
realizada no documento. As indicacBes de autoria, responsabilidade,
titulo e ano indicados nas citacdes devem remeter as referéncias
bibliograficas presentes no fim do documento. Nesse sistema,

\\\ podem ser utilizadas notas explicativas.

Exemplos de cita¢8es e lista de referéncias no sistema autor-data:

No texto

“Em Nova Londrina (PR), as criangas sao levadas as lavouras a partir dos 5
anos” (Nos canaviais [...], 1995, p. 12).

“Poucos estudos tém sido realizados em paises de renda baixa e média [...]"
(Silva, 2019, p. 1).

Na lista de referéncias

NOS CANAVIAIS, mutilagdes em vez de lazer e escola. O Globo, Rio de Janeiro,
ano 70, n. 22.516, 16 jul. 1995. O Pais, p. 12.

SILVA, Anténio Augusto Moura da. Intervenc¢des precoces a reducdo de
vulnerabilidades em melhora do desenvolvimento infantil. Cadernos de Saude
Publica, Rio de Janeiro, v. 35, n. 3, p. 1-3, mar. 2019. DOI:
https://doi.org/10.1590/0102- 311X00030519. Disponivel em:
https://www.scielosp.org/article/csp/2019.v35n3/e00030519/. Acesso em: 27 jun.
2019.
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SISTEMA DE CHAMADA NUMERICO: Nesse sistema, é necessario definir
uma numeragao Unica e consecutiva para cada fonte consultada,
utilizando algarismos arabicos, de modo que a chamada de citagao
remeta a lista de referéncias presente ao fim do documento e as
notas de referéncia, que devem seguir a mesma ordem de
numerac¢ao adotada. A numeracao ndao pode ser reiniciada.

O sistema de chamada numérico ndo permite a utilizacdo de notas

s\ explicativas.

Exemplos de cita¢8es e lista de referéncias no sistema numérico:

No texto

“No Brasil, 0 Amapa foi um estado pioneiro no reconhecimento dos direitos
territoriais indigenas” (1, p. 30).

O primeiro modelo matematico para o tempo e espaco é obra de Isaac
Newton, publicado ha mais de 300 anos, em 1687 (2)

Na nota de referéncia e na lista de referéncia

TGALLOIS, Dominique Tilkin; GRUPIONI, Denise Fajardo. Povos indigenas no
Amapa e norte do Para: quem sao, onde estdao, quantos sao, como vivem e o
que pensam? Sao Paulo: lepé, 2005.

2HAWKING, Stephen. O universo numa casca de noz. 4. ed. Traducdo: Ivo
Korytowski. Sao Paulo: Arx, 2001. 215 p. Titulo original: The universe in a
nutshell.

ATENCAOQ!

Nos Trabalhos de Conclusao de Curso, Dissertacdes e Produtos
Educacionais produzidos nos Programas de Pés-Graduacdo do Colégio
Pedro IlI, strictu e lato sensu, devera ser adotado o SISTEMA DE

CHAMADA AUTOR-DATA para citagdes, pois esse sistema permite a
utilizacao de notas explicativas.
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4.2 Os tipos de citagdes no Sistema Autor-Data

Conforme a norma ABNT NBR 10520:2023, uma citacdo é a mencdo de uma
informacdo extraida de outra fonte documental. Nesse sentido, a norma
apresenta trés formas de se realizar cita¢des:

1) Citacao indireta: elaboracdo de um texto baseado em uma obra
consultada;

2) Citacao direta: transcricdo textual de parte de uma obra consultada;

3) Citacao de citacgao: citacdo direta ou indireta de parte de um documento
consultado que cita outro documento inacessivel.

Em sequéncia, serdao apresentados exemplos de citacdes diretas, indiretas
e citacbes de citacbes no sistema autor-data. Para exemplos no sistema de
chamada numérico, recomenda-se a consulta a norma ABNT NBR 10520:2023.

ATENCAO!
REGRA GERAL PARA CHAMADAS DE CITAGOES

Nas chamadas de cita¢des, os nomes dos autores sdo separados por
ponto e virgula“; ", sinal que indica o fim do nome de um autor e o inicio
do nome do autor seguinte.

un

Os elementos ano, pagina e localizador sao precedidos por virgula “,".

4.2.1 Citagdo indireta

Consiste na elaboracdo de um texto com base em uma obra consultada. Os
elementos essenciais nesse tipo de citacdo sdo: a indicagcdo de autoria,
responsabilidade ou parte inicial do titulo para obras sem autoria; e a data
(ano) do documento. A indicacdo do numero da pagina ou localizacao é
opcional.

Na citacdo, a indicagdo do nome do autor, ou titulo, deve ser feita em
letras maiusculas e minusculas.

A chamada da cita¢do indireta pode ocorrer de duas formas: incluida na
sentenca do texto ou ndo incluida na sentenca.

O formato padrao de chamada de citagcdo indireta ndo incluida na
sentenca possui o seguinte formato:
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(Autor1; Autor2, ano)

Importante atentar-se para o fato de que os nomes dos autores devem
ser separados por ponto e virgula “;” e 0 ano do documento sempre deve ser
indicado, mesmo que estimado.

O ano deve ser estimado quando o documento ndo apresentar ano de
publicacdo, copirraite, distribuicdo ou impressao, devendo ser indicado entre
colchetes nos seguintes casos:

Ano provavel: Ano (Autor1; Autor2, [ano?])
Ano certo, nao indicado no item: Ano (Autor1; Autor2, [ano])

Em contrapartida, a chamada de citacao indireta incluida na sentenca
possui maior liberdade de construcdo, sendo necessario apenas que o ano do
documento seja indicado ap6s os nomes dos autores/responsaveis:

Conforme Autor1 e Autor2 (ano)
Em complemento, Autor1 e Autor2 (ano) relatam que [...]

Exemplos de cita¢bes indiretas com chamadas de citagbes incluidas e ndo incluidas
nas sentengas:

ldentificaram-se diversos estudos que tratavam do comportamento
informacional dos usuarios de bibliotecas universitarias (Gongalves, 2019).

Conforme a classificacdo proposta por heterogeneidade mostrada por
Authier Reiriz (1982), a ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade
mostrada.

A informacao foi repassada pela Secretaria Nacional de Aten¢do Basica do
Ministério da Saude (Brasil, 2005a).

4.2.2 Citagdo direta

Consiste na transcricao textual de parte da obra do autor consultado. Os
elementos essenciais nesse tipo de citacdo sdo: a indicacdo de autoria,
responsabilidade ou parte inicial do titulo do documento para obras sem
autoria; e a data (ano) do documento e, se houver, o numero da pagina ou
localizagdo do trecho, indicados apds a data. A indicacdo do nome do autor, ou
titulo, deve ser feita em letras maiusculas e mindsculas.

O formato padrdo da citagao direta nao incluida na sentencga possui o
seguinte formato:
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(Autor1; Autor2, ano, localizacao, p. xx)

Ja o formato padrao de citacao direta incluida na sentenga pode se
apresentar de formas variadas, sendo necessarios indicar, préximo ao(s) nome(s)
dos autores/responsaveis, entre parénteses, o ano e a pagina/localizacao do
trecho citado, conforme nos exemplos a seguir:

Conforme Autor1 e Autor2 (ano, localizagao, p. xx)
Em complemento, Autor1 e Autor2 (ano, localizagao, p. xx) relatam que [...]

4.2.2.1 Extensdo e peculiaridades das citacdes diretas

Ao realizar a transcricao textual, a forma de apresentacdo da citacao direta
varia de acordo com a quantidade de linhas, podendo ser:

1) Citagdes diretas de até trés linhas: devem estar contidas entre aspas
duplas (“"). As aspas simples (*’) sdo utilizadas para indicar citacdo no
interior da citacdo.

Exemplos:

“As |IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e
transparentes de avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta
seus objetivos institucionais e seus compromissos para com a sociedade”
(Anteprojeto [...], 1987, p. 55).

Segundo Sa (1995, p. 27) “[...] por meio da mesma ‘arte de conversac¢ao’ que
abrange tao extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]".

“Tu, porém, quando deres esmola, [...] e teu Pai, que vé no segredo, te
recompensard” (Biblia [...], 2011, Mt 6, 3-6, p. 1713).

2) Citacdes diretas com mais de trés linhas: devem ser destacadas com
recuo padronizado em relacdo a margem esquerda, com letra menor
que a utilizada no texto, em espaco simples entre linhas e sem aspas.
Recomenda-se o recuo de 4 cm.

Exemplo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro
nacional ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem.
Tipos comuns de teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone, e
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computador. Através de audio- conferéncia, utilizando a companhia local
de telefone, um sinal de dudio pode ser emitido em um saldo de qualquer
dimensao (Nichols, 1993, p. 181).

ATENCAO!

Deve ser uniformizado um mesmo tamanho de fonte, menor do que a
adotada no corpo do texto, nos seguintes elementos: citacbes diretas
com mais de 3 linhas; notas; fontes de ilustracdes, tabelas e quadros.

O tamanho de fonte indicado para esses elementos é 10 ou 11.

Além das orientac¢des estabelecidas pela norma, para fins de padronizacao
das producdes académicas no Colégio Pedro Il, indica-se a uniformiza¢cdo em todo
o documento dos espacamentos antes e depois dos paragrafos que contenham
trechos transcritos com mais de trés linhas. Sugere-se, por exemplo, pular uma
linha com espacamento simples antes e ap6s o trecho.

Em sequéncia, apresentam-se alguns elementos e peculiaridades que
devem ser indicados nas chamadas de cita¢des diretas:

e Volume, tomo e/ou secao: quando houver, devem ser indicados
precedidos pelo termo que os caracteriza, de forma abreviada, antes da
pagina. Volume e numero de publicacdes periddicas ndao podem ser
indicados.

Exemplo:

“As roupas classicas sdao mais apropriadas. Os decotes em V, os tons
escuros, as listas verticais alongam a silhueta” (Senac, 1979, v. 1, p. 16).

e Para citacdes diretas de documentos nao paginados: recomenda-se
indicar a localizacdo do trecho citado conforme consta no documento.

Exemplos:

“[...] atransmissdo total compreende todos os direitos de autor, salvo os de
natureza moral e os expressamente excluidos por lei [...]" (Brasil, 1998, cap. V, art.
49, inc. ).

“Mas eu ndo quero ser nem bandido nem policial [...] eu tenho medo de
tomar tiro” (Cidade [...], 2002, 9 min 41 s).
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e Para enfatizar trechos da citacao direta: deve-se utilizar a expressao
grifo nosso ou grifo préprio, como ultimo elemento da chamada da
citacgao.

Exemplo:

“[...] para que ndo tenha lugar a produccao de degenerados, quer physicos
guer misérias, verdadeiras ameacas a sociedade” (Souto, 1916, p. 46, grifo nosso).

ATENCAO!

Quando o texto transcrito ja possuir destaque pelo préprio autor,

ao se deve utilizar a expressao “grifo do autor”. Basta transcrever o
trecho com o grifo e elaborar a chamada de citacdo normalmente.

e Ao traduzir um trecho de uma obra consultada: deve-se indicar a
traducdo com uma das seguintes expressdes: tradu¢do nossa ou
traducgdo prépria, como ultimo elemento da chamada da citacdo.

Exemplo:

Paradoxos sdo desconcertantes. Confrontados com um argumento
aparentemente impecavel que conduz a uma conclusdo aparentemente
ultrajante, ficamos confusos e perplexos. Por um lado, a conclusado parece
falsa; por outro, parece ter de ser verdadeira. [...] Essa é a fonte do nosso
fascinio; é por isso que ha um problema (Olin, 2003, p. 21, tradugao
nossa).

e Entrevistas ou depoimentos ndo publicados formalmente: Quando
necessario, 0 nome do entrevistado pode ser omitido. A transcricdo de
entrevistas e/ou depoimentos ndo publicados formalmente ndo gera
referéncia.

Exemplo:

“A familia € um nucleo de convivéncia, unido por lacos afetivos, que
normalmente compartilha o mesmo teto” (Entrevistado A).*

4 “(Entrevistado A)" ndo é uma chamada de citacdo direta. E apenas uma forma de identificacdo e
ordenacgado genérica para o(s) entrevistado(s), sem divulgar seu(s) nome(s).
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4.2.3 Citagdo de citacdo

Trata-se da citacdo, direta ou indireta de um documento consultado que,
por sua vez, cita outro documento inacessivel. O primeiro grupo de elementos da
chamada e citacdo refere-se ao documento original que nao foi consultado,
enquanto que o segundo grupo se relaciona ao documento efetivamente
acessado. O termo apud (em itdlico) é utilizado para separar esses dois
documentos.

Dessa forma, os elementos devem ser indicados na seguinte ordem:
indicacdo de autoria, responsabilidade ou parte inicial do titulo do
documento original; data do documento original; pagina e/ou localizador do
documento original, se houver; seguidos pela expressao apud (em italico);
autoria, responsabilidade ou parte inicial do titulo do documento
consultado; data do documento consultado; e pagina e/ou localizador do
documento consultado, se houver.

Na lista de referéncias deve ser indicada apenas a referéncia da fonte
consultada.

O formato padrao da chamada de citacao de citagdao nao incluida na
sentenca é o seguinte:

(AutorA; AutorB, Ano1, localizacao1, p. xx apud AutorC; AutorD, Ano2,
localizacao2, p. yy)

O formato padrao de citacao de cita¢do incluida na sentenca é o seguinte:

Segundo Autor A e Autor B (Anof1, localizagao1, p. xx apud AutorC; AutorD, Ano2,
localizacao2, p. yy)

Exemplos:

Alguns objetivos apontados nas Diretrizes Curriculares Nacionais da
Educagdo Basica sao:

| - sistematizar os principios e diretrizes gerais da Educacdo Basica
contidos na Constituicao, na LDB e demais dispositivos legais, traduzindo-
0os em orientacdes que contribuam para assegurar a formacgdo basica
comum nacional, tendo como foco os sujeitos que dao vida ao curriculo e
a escola (Brasil, 2013, p. 7 apud Brasil, 2016, p. 7).

De acordo com Cavalcante (1943 apud Menezes, 2015, p. 45), o Direito do
Mar merece interpreta¢do quanto a seu fundamento e obrigatoriedade, pois,
conforme acentuado, embora tenha um vinculo profundo com o Direito
Internacional, de viés essencialmente voluntarista, € certo que os Estados
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reconhecem o mar como um patriménio comum da Humanidade, ou seja, como
um espaco coletivo, supranacional, que deve ser administrado em beneficio de
todos os povos do mundo.

4.3 Regras para indicacao de responsabilidade em citacdes no Sistema
Autor-Data

Para a elabora¢do das chamadas de citacdo baseadas nas referéncias, a
ABNT NBR 10520:2023 estabelece uma série de regras para indicacdao da
autoria ou responsabilidade de um documento ou para a utilizacdo de um
identificador do documento, nos caos em que a autoria for desconhecida.

4.3.1 Autoria pessoa fisica ou pessoa juridica

e Quando for pessoa fisica, a indicacdo deve ser feita pelo sobrenome do
autor, em letras maiusculas e mintsculas.

Exemplos:

“Apesar das aparéncias, a desconstrucao do logocentrismo ndo € uma
psicanalise da filosofia [...]" (Derrida, 1967, p. 293).

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada,
conforme a classificagcdo proposta por Authier-Revuz (1982).

e Quando for pessoa juridica, a indicacdo deve ser feita pelo nome
completo ou sigla da instituicdo. Os nomes por extenso das pessoas
juridicas devem ser grafados em letras maiulsculas e minusculas. Para
as siglas, recomenda-se o uso de letras maiusculas.

Exemplos:

“A promocdo e protecdo da saude sdao essenciais para o bem-estar do
homem e para o desenvolvimento econémico e social sustentavel” (Organizacao
Mundial da Saude, 2010, p. xi).

“Durante o Século XV, os portugueses decidiram que a melhor maneira para
prosperar economicamente era acabar com o monopdélio das cidades italianas,
passando a negociar diretamente com o Oriente” (IBGE, 2011, p. 3).
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e Quando se tratar de instituicdo governamental da administracao
direta, a indicacdo deve ser pelo nome do 6rgdo superior ou pelo nome da
jurisdicao a qual pertence.

Exemplos:

O mecanismo proposto para viabilizar esta concep¢ao é o chamado
Contrato de Gestdo, que conduziria a captacdo de recursos privados como forma
de reduzir os investimentos publicos no ensino superior (Brasil, 1995).

Na lista de referéncias

BRASIL. Ministério da Administracao Federal e da Reforma do Estado. Plano
diretor da reforma do aparelho do Estado. Brasilia, DF: Ministério da
Administracdo Federal e da Reforma do Estado, 1995.

ATENCAO!

No exemplo acima, a chamada de cita¢do foi feita pela jurisdicao “Brasil”,
uma vez que o “Ministério da Administra¢do Federal e da Reforma do
Estado” integra a Administracdo Direta do Poder Executivo Federal
Brasileiro. O caso seria diferente para uma entidade da Administracao
Indireta, como as universidades federais e institutos federais, cuja
responsabilidade deve ser indicada pelo nome completo ou sigla da
instituicdo, sem indicacdo da jurisdicao.

e Para citacoes de fontes com quatro ou mais autores, pode-se citar o
primeiro autor seguido da expressdo et al (em italico), embora todos os
autores devam constar na referéncia. Qualquer que seja o recurso utilizado,
este deve ser uniforme em todas as cita¢cbes no documento.

Exemplos:

De acordo com Maciel et al. (2019, p. 163), “[...] os resultados dos testes
mostraram uma maior prevaléncia (66,2%) de insatisfacdo com imagem corporal
(Resultados do BSQ) e uma propor¢cdo menor (27,78%) de risco para
desenvolvimento de transtornos alimentares (Resultados do EAT-26) [...]".

De acordo com Maciel, Brum, Del Bianco e Costa (2019, p. 163), “[...] os
resultados dos testes mostraram uma maior prevaléncia (66,2%) de insatisfacao
com imagem corporal (Resultados do BSQ) e uma propor¢do menor propor¢ao
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(27,78%) de risco para desenvolvimento de transtornos alimentares (Resultados
do EAT-26) [...]".

ATENCAO!

Conforme exemplos anteriores, perceba que o uso da expressao “et al.”
para supressao dos nomes é opcional, sendo possivel indicar os nomes
de todos os autores responsaveis por um documento na chamada de
citacdo e referéncia, mesmo que sejam mais de quatro.

4.3.2 Documentos sem autoria ou indicacdo de responsabilidade

No caso fontes de informacdo sem autoria ou indicativo de
responsabilidade, o primeiro elemento da chamada de citacao deve ser obtido
a partir do titulo do documento, conforme os quatro casos a seguir:

1) pela unica palavra, no caso de titulo composto por uma palavra:
No texto:
“Oinglés é uma lingua germanica” (Inglés, 2012, p. 7).
Na lista de referéncias:
INGLES: guia de conversacdo. S3o Paulo: Lonely Planet: Globo Livros, 2012

2) pela primeira palavra do titulo, seguida da supressao indicada por [...],
caso o titulo seja composto por mais de uma palavra;

No texto:

“As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e
transparentes de avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta
seus objetivos institucionais e seus compromissos para com a sociedade”
(Anteprojeto [...], 1987, p. 55).

Na lista de referéncias:

ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.
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3) pelo artigo definido ou indefinido, seguido da palavra subsequente e
da supressao indicada por [...], quando o titulo iniciar por artigo;

No texto:

E eles disseram “globalizacao”, e soubemos que era assim que chamavam
a ordem absurda em que dinheiro € a Unica patria a qual se serve e as fronteiras
se diluem, nao pela fraternidade, mas pelo sangramento que engorda poderosos
sem nacionalidade (A flor [...], 1995, p. 4).

Na lista de referéncias:

A FLOR prometida. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, ano 75, n. 24.105, p. 4, 2 abr.
1995.

4) pelo monossilabo, seguido da palavra subsequente e da supressao
indicada por [...], se o titulo iniciar por monossilabo.

No texto:

“Em Nova Londrina (PR), as criancas sdo levadas as lavouras a partir dos 5
anos” (Nos canaviais [...], 1995, p. 12).

Na lista de referéncias:

NOS CANAVIAIS, mutilagbes em vez de lazer e escola. O Globo, Rio de Janeiro,
ano 70, n. 22.516, 16 jul. 1995. O Pais, p. 12.

ATENCAO!

Nos quatro casos anteriores, note que os termos utilizados para
identificar os documentos estdo em letras maiusculas nas referéncias
bibliograficas, enquanto, nas chamadas de citacao, estao grafados em
letras maiusculas e minudsculas. Esse padrao deve ser seguido, conforme
estabelecido pelas normas ABNT NBR 10520:2023 e NBR 6023:2025.
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4.4 Regras gerais para elaboracao e transcricao de cita¢des no sistema autor-
data

Nesta se¢do, apresentam-se alguns recursos comumente utilizados na
transcricdo e elaboracao das citacdes, além de casos em que nao se recomenda a
utilizacdo de cita¢des e referéncias bibliograficas.

4.4.1 Supressées, interpolagbes, acréscimos, comentarios, énfases e destaques em
citacles diretas

As supressdes, interpola¢des, acréscimos, comentarios, énfases ou
destaques devem ser indicados conforme descrito a seguir:
a) supressoes: [...];
b) interpolacdes, acréscimos ou comentarios: [1;
c) énfases ou destaques: sublinhado ou negrito ou itdlico.

Exemplos:

O artigo 5° da Constituicao de 1988 reforca que “todos sao iguais perante a
lei, sem distin¢do de qualquer natureza [...]" (Brasil, 1988, p. 5).

“Agora eu quero contar as [verdadeiras] historias da beira do cais da Bahia”
(Amado, 1936, p. 5).

Segundo Brody e Harnad (2004, slide 2, tradu¢do nossa, grifo nosso), “o
acesso aberto maximiza e acelera o0 impacto das pesquisas e,
consequentemente, sua produtividade, progresso e recompensa”.

4.4.2 A posicdo do ponto final na citagcdo

O ponto final deve ser usado para encerrar a frase, e nao a citagao. Dessa
forma, um ponto final deve ser inserido na citacdo ap0s as aspas ou apos 0s
parénteses da chamada da citacao para encerrar a frase.
Exemplos:

“Ndo se mova, faca de conta que esta morta” (Clarac; Bonnin, 1985, p. 72).

Bothwel (1963, p. 37) ressalta: “[...] lamento profundamente os
sofrimentos que voés e todos os trabalhadores da Europa tivestes de suportar

[...]".
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“Pensamentos valem e vivem pela observacdo exata ou nova [...]" (Assis,
1997 apud Canuto, 1999, p. 6).

4.4.3 Citagbes de fontes de informacdo néo publicadas formalmente ou em fase de
elaboracdo

Dados obtidos em fontes nao publicadas formalmente (como palestras,
discursos, comunicac¢des, entre outros), quando utilizados, devem ser indicados
no texto ou em nota, sem a criacao de referéncia para esses dados.

Exemplo de indicacdo no texto:

Em discurso proferido por Jadir dos Santos, em 21 de marg¢o de 2019, no
auditério da ABNT, foram descritos os principais aspectos da cultura
organizacional.

Exemplo de indicacdo em nota:
No texto:
O Entrevistado 5 considera as bibliotecas comunitarias como iniciativas

populares de mediacao de informacao’.

Na nota:
" Entrevista de pesquisa concedida em 10 de marco de 2020, na cidade do Rio de Janeiro.

No caso da citacdo de documentos em fase de elaboragado, deve-se
mencionar o fato, indicando os dados disponiveis em notas. Também nao se
cria referéncias para esses documentos.

Exemplos:

No texto:

Segundo a norma de livro, que estd em processo de revisao, o resumo do
conteudo pode constar na quarta capa’.

Na nota
'Projeto da ABNT NBR 6029, a ser publicada pela ABNT.
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4.4.4 Diferenciac@o de citacbes e documentos com varios autores, datas equivalentes
e/ou com mencgdo simulténea

Para autores com o mesmo sobrenome e data de publica¢do, devem-se
acrescentar as iniciais de seus prenomes. Se persistir a coincidéncia, os prenomes
devem ser grafados por extenso.

Exemplo 1:

(Barbosa, C., 1958)
(Barbosa, O., 1958)
De acordo com C. Barbosa (1958) e O. Barbosa (1958)

Exemplo 2:

(Barbosa, Cassio, 1965)
(Barbosa, Celso, 1965)
De acordo com Cassio Barbosa (1965) e Celso Barbosa (1965)

ATENCAO!

Nos exemplos anteriores, atente-se para o fato de que as chamadas de
citacdo apresentavam o mesmo sobrenome de autoria e a mesma data
de publicacao. Quando houver citagdes com o mesmo sobrenome, mas
com datas de publicacdo diferentes, nao é necessario utilizar um
recurso diferenciador de nome.

As citacdes de diversos documentos da mesma autoria, publicados no
mesmo ano, devem ser diferenciadas pelo acréscimo de letras minusculas, em
ordem alfabética, conforme a lista de referéncias. A letra minUscula deve ser
adicionada imediatamente apds a data e sem espacejamento.

Exemplo:
De acordo com Reeside (1927a) e (Reeside, 1927b)

As chamadas de citag¢des indiretas de diversos documentos da mesma
autoria, publicados em anos diferentes e mencionados simultaneamente,
devem ter as suas datas em ordem cronolégica, separadas por virgula.

Exemplos:

(Dreyfuss, 1989, 1991, 1995)
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(Cruz; Correa; Costa, 1998, 1999, 2000)
Cruz, Correa e Costa (1998, 1999, 2000)

As chamadas de cita¢des indiretas de diversos documentos de varios
autores, mencionadas simultaneamente entre parénteses, devem ser
separadas por ponto e virgula. Recomenda-se a indicacdo em ordem
alfabética.

Exemplos:

Ela polariza e encaminha, sob a forma de demanda coletiva, as
necessidades de todos (Fonseca, 1997; Paiva, 1997; Silva, 1997).

Quando se observam os estudos longitudinais sobre a saude mental do
estudante de medicina, os resultados parecem ser um pouco diferentes, pois,
apesar de as pesquisas ja indicarem alto nivel de sofrimento psiquico no
estudante de primeiro ano, € comum que esse sofrimento psiquico aumente no
decorrer do curso e, muitas vezes, volte a diminuir no final (Costa; Mendes;
Andrade, 2017; Fiorotti et al., 2010; Rocha; Sassi, 2013).

ATENCAO!

Perceba que o sinal de pontuacdo ponto e virgula “;" deve ser utilizado
tanto para separar os nomes dos autores quanto para separar o
conjunto de informacdes que representam um documento (autoria e
ano) em uma citacdo indireta.

4.5 Utilizacao de notas no texto

As notas sao indicac¢des, observac¢des ou aditamentos ao texto, elaborados
pelo autor, tradutor ou editor. Esses recursos devem ser indicados no texto por
numeros arabicos sequenciais. Quando utilizadas, nao deve ser empregado o
sistema de chamada numérico de cita¢des. Dessa forma, apenas o sistema de
chamada autor-data permite o uso livre de notas para complementar o
conteudo do texto.

Com relacdo a sua localizacao, as notas podem ser inseridas:

e no rodapé da pagina;
e nas margens da mancha grafica;
e no final do artigo, do capitulo ou do documento.
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As notas apresentadas no rodapé da pagina ou ao final do capitulo,
artigo ou documento devem ser alinhadas a partir da segunda linha da
mesma nota, posicionando-se abaixo da primeira letra da primeira palavra,
de forma a destacar o expoente. Deve-se evitar o uso de espaco entre elas e
utilizando fonte menor que a empregada no corpo do texto.

Exemplo:
No texto

O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se
constituindo numa das conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso

no Estatuto da Crianca e do Adolescente’.

No rodapé da pagina

1 Se a tendéncia a universalizacdo das representacdes sobre a periodizacdo dos ciclos de vida
desrespeita a especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condi¢do para a
constituicdo de adesdes e grupos de pressdo integrados a moralizacdo de tais formas de insercao
de criancas e de jovens.

Em notas de documentos digitais, também pode ser utilizado o recurso de
hyperlink.

ATENCAO!

Deve ser adotado um tamanho de fonte uniformizado, menor do que o
adotada no corpo do texto, para os seguintes elementos: cita¢cdes diretas
com mais de 3 linhas; notas; fontes de ilustracdes, tabelas e quadros.

O tamanho de fonte indicado para trabalhos académicos € de 10 ou 11.

4.5.1 Tipos de notas

As notas podem ser de dois tipos: Notas de Referéncia ou Notas
Explicativas.

e Notas de Referéncia: sdo utilizadas para apresentar referéncias
relacionadas ao conteudo do texto e as cita¢des, podendo incluir
encadeamentos sequenciais com 0 uso de expressdes em latim para
termos repetidos. A Biblioteca ndo recomenda a utilizacdo de notas de
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referéncia, a fim de preservar a clareza da relacao entre as cita¢bes no
sistema autor-data e a lista de referéncias ao fim do documento.®

e Notas Explicativas: sdo utilizadas para apresentar esclarecimentos,
explicagdes ou detalhes complementares ao texto principal.
Recomenda-se que a numeragao seja iniciada a cada capitulo ou parte.

Exemplo:

Jadir dos Santos descreveu os principais aspectos da cultura
organizacional’.

Na nota explicativa inserida no rodapé da pagina:

1 Discurso proferido no auditério da ABNT, em 21 de marg¢o de 2019.

> Para maiores informacgdes sobre notas de referéncia, consultar a secdo 8.1 da ABNT NBR
10520:2023.
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5 ELABORAGCAO DE REFERENCIAS CONFORME A ABNT NBR 6023:2025

Uma referéncia é um conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de um documento, que permite sua identificacdo individual. Esses
recursos permitem a obtencdo rapida de informacdes descritivas sobre um
documento, como o tipo documental, a responsabilidade pela sua cria¢do, a
edicdo, o local de publicacdo, a editora, a data de publicacdo entre outros
elementos.

Para elaboracdo de referéncias conforme a padroniza¢do nacional, €
essencial a consulta a ABNT NBR 6023:2025 “Referéncias — Elaboragao”
(ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2025). Essa norma versa sobre:

1. Elementos essenciais e complementares a serem incluidos em
referéncias;

2. A ordem dos elementos das referéncias e estabelece convencdes para
transcricdo e apresentacao da informacdo originada do documento
e/ou outras fontes de informacao;

3. Complementacdo com a ABNTNBR 10520:2023 “Citacdes em
documentos — Apresentacdo”, citada na se¢do anterior.

Quanto a sua localizagao, as referéncias podem aparecer nas seguintes

partes dos documentos:

a) no rodapé;

b) ao final de textos, partes ou sec¢des;

c) em lista de referéncias;

d) antes de resumos, resenhas, recensdes (conforme a ABNT NBR
6028:2021), e erratas.

5.1 Os elementos das Referéncias

A referéncia é composta por elementos essenciais e, quando necessario,
acrescida de elementos complementares.

e Elementos essenciais: informac8es indispensaveis a identificacdo do
documento. Esses elementos estdo diretamente relacionados ao tipo e
suporte documental, podendo variar conforme o caso.

e Elementos complementares: informacbes que, acrescentadas aos
elementos essenciais, contribuem para uma melhor caracteriza¢do dos
documentos.

Os elementos essenciais e complementares sdo retirados do proéprio
documento e devem refletir os dados do documento consultado. Na auséncia
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desses dados, podem ser utilizadas outras fontes de informacgao, devendo-se
indicar a transcricao desses elementos entre colchetes.

Para verificar os elementos essenciais e complementares para cada tipo de
documento, é necessario consultar os modelos de referéncias da Secao 7 da
norma ABNT NBR 6023:2025.

Este manual apresenta os exemplos para diversos tipos de referéncias. No
entanto, a consulta recorrente a norma deve ser uma pratica constante para
aqueles que produzem ciéncia, assim como para qualquer individuo que consulte
e cite documentos com diferentes finalidades, a fim de respeitar os direitos
autorais e garantir a correta descricao da fonte de informacdo utilizada.

5.2 Termos e definicdes importantes em Referéncias

Na elaboracdo das referéncias e consulta aos modelos, é importante
conhecer e saber diferenciar alguns termos e defini¢cBes recorrentes. A seguir, sao
apresentados os principais:

Indicacdo de responsabilidade: é o primeiro termo apresentado na referéncia e
servira de base para todas as chamadas de citacdo daquele documento. Pode ser
expressa das seguintes formas:

e Autor (pessoa fisica): responsavel(eis) pela criacdo do conteudo intelectual
ou artistico de um documento;

e Autor-entidade (pessoa juridica) ou Evento: instituicdo(des),
organizacao(Ges), empresa(s), comité(s), comissao(des), evento(s), entre
outros, responsaveis por publicacdes cuja autoria pessoal ndo possa ser
distinguida;

e Na auséncia de um autor conhecido ou impossibilidade de atribuir uma
autoria: uma parte do titulo do documento deve substituir a indicacao de
responsabilidade;

Documentos: qualquer suporte que contenha informacdo registrada, formando
uma unidade que possa servir para consulta, estudo ou prova. Incluem-se
impressos, manuscritos e registros audiovisuais, sonoros, magnéticos e
eletrénicos, entre outros;

Edicdo: conjunto de exemplares produzidos a partir de um documento original ou
matriz. Pertencem a mesma edicdo de uma obra todas as suas impressoes,
reimpressdes, tiragens, entre outros, produzidas diretamente ou por outros
métodos, sem modificacdes, independentemente do periodo decorrido desde a
primeira publicacdo;
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Editora: casa publicadora, pessoa(s) ou instituicao responsavel pela produc¢ao
editorial. Dependendo do suporte documental, outras denominacdes podem ser
empregadas, como produtora, gravadora, entre outras.

ATENCAO!

Nao confundir editora com a designacao do editor, utilizada para
indicar o responsavel intelectual ou cientifico que atua na organizagao
de artigos para uma revista, jornal, entre outros, ou que coordena ou
organiza a preparacdo de coletéaneas. A funcao de editor é definida
como um tipo especifico de responsabilidade.

Monografia: item ndo seriado, isto €, item completo, constituido de uma sé parte,
ou que se pretende completar em um numero preestabelecido de partes
separadas.

Publicacdo periédica: publicacdo em qualquer tipo de suporte, editada em
unidades fisicas sucessivas, com designa¢des numeéricas e/ou cronoldgicas,
destinada a ser continuada indefinidamente.

ATENCAO!
Trabalhos de conclusédo de curso (graduacdo e especializacdo),
disserta¢des (mestrado) e teses (doutorado) sao espécies de
monografias, assim como livros e produtos educacionais.
O conceito de monografia € um género que se contrapbe ao de
publicacao periddica.

Titulo: palavra, expressao ou frase que designa o assunto ou o contetdo de um
documento.

Subtitulo: informacdo apresentada em seguida ao titulo, geralmente apos sinal
de dois pontos “", com o objetivo de esclarecé-lo ou complementa-lo, de acordo
com o conteudo do documento.

5.3 Regras gerais de apresentacao

Antes de apresentar os principais modelos de referéncias, é importante
destacar as principais regras de apresentacdo para referéncias conforme a ABNT
NBR 6023:2025.




0)

d)

g)

h)
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a) Os elementos essenciais e complementares devem ser apresentados
em sequéncia padronizada conforme os modelos de referéncia;

Caso seja utilizado algum dos elementos complementares possiveis
para um documento, este deve ser incluido em todas as referéncias do
mesmo tipo de documento. Por exemplo: se for adotada a indicagao de
total de paginas na referéncia de um livro (elemento complementar), essa
informacdo devera constar em todas as referéncias de livros;

Em listas, as referéncias devem ser elaboradas em espac¢o simples,
alinhadas a margem esquerda, organizadas em uma Unica lista em ordem
alfabética de autoria (autor, autor entidade, titulo), e separadas entre si
por um espaco simples;

Em notas de rodapé, as referéncias devem ser alinhadas a margem
esquerda, sem espaco entre si, na ordem em que forem citadas no texto,
sendo a segunda linha alinhada a primeira letra da referéncia, de forma a
destacar o expoente, conforme o exemplo abaixo:

N

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.). Projetos de
filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.). (Colegao Filosofia). ISBN 978-85-
397-0073-8. Disponivel em: http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf.
Acesso em: 21 ago. 2011.

Deve-se adotar pontuacdes e destaques uniformes em todas as
referéncias, atentando-se aos sinais graficos indicados nos modelos de
referéncias. E fundamental observar o uso adequado de ponto, ponto e
virgula, dois-pontos, colchetes, reticéncias, elementos de énfase ou
destaque, como negrito, italico ou sublinhado, entre outros. Esses
recursos desempenham fun¢des especificas no destaque e distincao de
elementos descritivos das referéncias;

Os elementos essenciais devem refletir os dados do documento
referenciado;

Informag¢des acrescidas devem seguir o idioma do documento em
elaboracado;

Para documentos e recursos eletronicos disponiveis online, deve-se
registrar o endereco eletrénico, precedido da expressdo "Disponivel em:",
e a data de acesso, precedida da expressdao "Acesso em:". Exemplo
“Disponivel em: https://cnv.memoriasreveladas.gov.br/. Acesso em: 19 mar.
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2025”. Nao devem ser utilizados os sinais “<"” e “>" no inicio e fim dos
links;

i) Os recursos tipograficos (negrito, itdlico, sublinhado) devem ser utilizados
de forma uniforme em todas as referéncias. Essa regra nao se aplica as
obras sem indicacao de autoria ou responsabilidade, cujo elemento de
entrada é o proprio titulo, ja destacado pelo uso de letras maitsculas até
a primeira palavra, incluindo artigos (definido e indefinido) e palavras
monossilabicas iniciais, se houver;

j) No caso de varias obras de mesma autoria, essas devem ser organizadas
alfabeticamente por titulo;

k) Nas referéncias seguintes a primeira, o nome do autor deve ser repetido.

ATENCAO!

Nao deve ser utilizado o traco sublinear ("_____ ") em casos de
repeticdo de termos nas referéncias, como autoria ou outros
elementos essenciais e complementares. Os termos devem ser
repetidos quantas vezes forem necessarios, de modo a preservar a
clareza e encadeamento logico entre citagdes e referéncias.

5.3.1 Ferramentas para geracdo automatica de referéncias: More/UFSC; Referéncias
Bibliograficas.net; Zotero; Google Académico; e “Como citar”

Para facilitar o processo de criacdo e formatac¢do de referéncia conforme as
normas da ABNT, podem ser utilizados mecanismo geradores de referéncias.
Exemplos dessas ferramentas, indicados pela Biblioteca Professora Silvia Becher,
Sao 0s seguintes:

e Mecanismo Online para Referéncias (MORE) da Universidade Federal
de Santa Catarina (UFSC). Disponivel em: https://more.ufsc.br/
o ReferenciaBibliografica.net: um formatador de referéncias que permite

a criacao de referéncias em diversos padrdes. Disponivel em:

https://referenciabibliografica.net/a/pt-br/ref/abnt

Ha ainda outras ferramentas similares, como o programa Zotero, que
permite a criacdo e gestdo de referéncias, assim como fichamentos de
documentos; a formatacdo automatica de referéncias indexadas, disponivel por



https://more.ufsc.br/
https://referenciabibliografica.net/a/pt-br/ref/abnt
https://www.zotero.org/
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meio dos mecanismos de busca do Google Académico e da base de dados Scielo;
além da funcionalidade “Como Citar” presente em bases de dados de revistas de
periddicos e repositérios.

A seguir, estdo algumas imagens que indicam recursos para obtencdo de
referéncias:

Figura 9 - Ambiente gestor de referéncias do software Zotero
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Afective sbar Altecity
Anaiysis of varlance Anderson, Wes
Animal bahavior Animal Behaviour
Animal Cognitizn

Animal repee:

Anitrial wellare

Anitmals nure Animated Fims
anthropomarphiam Art Art Histary
Arts B Scionce - Assemblage

Babyfication of dogs

of Pets Is Changing Shopper Habits Chojnacki

= DO 10.137journalpane 0261
argot Robbie: The Puppy interviow Huzzfoed Celeb 2023 s =
How Famous Writers Mourned the Death of Their Baloved Pets Bader 2023 - Short Titie ing of a (dog) mo
Artman 2023 = httos fourn. los.orajpl .

Weir and Kassler

d B[I[2024, 6:42°55 PM

= Full Taxt PDF Lo<, In Arshive
= Why ie pat goods consumation impereeptiole for economists? A scomngre..  Gromek and Perck-Bia. 2022 Beley Catilog . BLOS Jourhale,
~ Dogs and Cats and Their Relationships with Humans ns Depicted in Picturs .. Shimatani and Koda 00 - A
12l Canis Moderns: HumanDog Cosvslution in Modernist Litarature Kendal-Marmick 2021 v

4 Publsher: Public Library of

= True love and the nonhurman: Shakespeare's dog Crab and the semaihuma 2020 < Scionce

Cog's Box-Office Journay Wakeman 2079 - Date Addad - 8/7/2024, 6 42:55 PM
% "When Yeur Dog Matenas Your Dezor”: Object Agenzy of Living and Nen-Li..  Syrdld and Morrgrann 2019 Medifiee  8/7/2024, 6:42:55 PM
B in Dogs We An Antholoay of American Dog Literature Ik 303 Makaka 2019 Abstract The media is & pawerfcl for
1 Why Are Thare So Many Books Abaut Dogs? Hare and Woods 2019 -

1 Attachmant

Dickena's Talking Dogs: Allegaries of Animal Vaice i the Victorinn Nevel Cohn 2019 =
[2 Animals and Their Children in Victorian Culture Ayres and Maier 2019 nARE
I Virginia Woall's Littie-Known Biograghy of a Cocker Spaniel Serwvanz 2018 -

Aisies of Dogs Prato and Kehrt 208 -

= Thamas Mardy and Animais by Anna West, and: Victorian Dogs, Victoran M McDonell

1% Regrosonting animals in the literaturs of Victoran Britain McDonel!

1! The Troucle with Bags for a Writer Knausgaard 2018 -

= Victorian Dags, Victorion Men; Affect and Animals in Ninetesnth-Century L Kiaver 2018

Il Well, Has a Single Bood Author Ever Owned a Dog? 2018

= Good Boy: Canine Representatico In Cinema 2mMa

11 Tried 10 Make My Dog an Instagram Celebrity. | Falled Chen 2078 - TEEET e

Fonte: Zotero.org, [2025].

Figura 10 - Exemplo de referéncia gerada pelo mecanismo de busca Google

Académico através dos recursos “Citar”

Citar

MLA  Eco, Umibarlo, and Maria Luisa Rodrigues do Fraitas 4
biblietecs Difel 1991

ECD, Umberto: DE FREITAS, Mara Luisa Rodriguss. A
biblioteca. Difal, 1951

4F4  Eco, U, & de Freftas, M. L R (1591}, A bibiiofecs. Difel

BibTaX  EndMols  RefMan  Reftarks
wro] Biblioteca

Fonte: Google Académico, 2025.



https://scholar.google.com.br/?hl=pt
https://www.scielo.br/
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Figura 11 - Recurso “Como citar” na base de dados da Scielo

Como citar

ws BIBTEX

Fonte: Scielo Brasil, 2025. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/rpp/a/jafrnZQVrMrvwYhgywKZKQv/?lang=em. Acesso em: 03 fev. 2025.

Figura 12 - Exemplo de referéncia obtida pelo recurso “Como citar” em um
periddico cientifico digital

INICIC ~ ARQUIVOS - V. 12 N, 1 (2025) © ARTIGOS CIENTISICOS
Responsabilidade do agente publico: uma analise do artigo 28 da
LINDB a luz de aspectos estruturais e esferas da responsabilidade, IDIOMA

fenémeno interpretativo e incerteza do Direito S—.
heuts<

English
Espafiol

haliano

Portugués

DOI: https://cdoi org/10.11606/issn 2319-0556.v1 2i1p24-60 E
INFORMACOES

Pam Leitores

Palavras-chave: Artigo 28 da LINDSB. Esferas de Responsabilidade. Incerteza do
Direita, R Civil,
Responsabilidade do Agente Publico. Responsabilidade Penal

Para Autore

Pata Bbliotecarios

Baixar Registro MARC

RESUMO

LI PIEIRC, Mana Sylvia Zanella, Uiresto admimistratvo. 21, ed, S3o Paulo: Atlas.

2008,

DI PIETRO, Mana Sybvia Zanella. Responsabifizagic dos advogados publicos pela
elaboragdo de paraceras. Revista Consultor Juridico, 20 de agesto de 2015,

Disp em: hitps//vwwzonjurcom.br/2015 - 3go-20/intecesse-pubbro

responsabifizacao-sdvon

2022,

ado-publico -slaboracan-parecer. Acesso em: 15 fev,

JUSTEN FILHO, Margal. PL 7448/2017 & sua importanda para o Direito brasileiro.
Jota 18 de abnl de 2018. D ivel em: hit

wiota nfo/opiniag-o

analise/artigos/pl-7448-2017-e-sua-imports|

18042018, Acesso em: 15 fev, 2022,

ara-o-dirsito-hrasieiro

KELSEN, Hans. Teoria pura do direito. Tradl. Jodo Baptista Machado. 8. ad. S3o0
Pau-lo: Martins Fontes, 2020,

MACERA, Paulo Hennque, Responsatelidade do Estado por omissao judicial,
Dnsser-laglo em Drreito) - L de S3o Paule, SSo Paulo,

2015,

COMOCTAR

MACERA, Paulo Henngue.
Responsabilidede do agente
pablico: uma analise ¢o artigo 28
da LINDE 2 luz o= aspectos
estruturais @ asfaras da
responsabilidade. fenomeno
interpretativo e incerteza do
Direito. Revista Digital de Direito
Administrativo. [S. [/, v. 12, 0.1,
P. 24-60, 2025. DOk

onivel ger
urevistasuspibr/rddala
AR Acesso e 3

FORMATOS DECITACRD  ~

Fonte: Revista Digital de Direito Administrativo, 2025. Disponivel em:

https://www.revistas.usp.br/rdda/article/view/231748. Acesso em: 03 fev. 2025.



https://www.scielo.br/j/rpp/a/jqfrnZQVrMrvwYhqywKZKQv/?lang=en
https://www.revistas.usp.br/rdda/article/view/231748
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Os mecanismos para criacdao de referéncias devem ser utilizados em
conformidade com as normas ABNT NBR 6023:2025 e ABNT NBR 10520:2023,
facilitando o processo de elaborag¢do e organizacdo das referéncias. O uso desses
recursos de automacao, no entanto, nao substitui a consulta frequente as
normas.

Dessa maneira, na secdo seguinte sdao apresentados os modelos de
referéncia para tipos diversos de documentos.




Elaboracdo de Referéncias conforme a ABNT NBR 6023:2025

5.4 Modelos de Referéncias

Como destacado anteriormente, as referéncias dos principais tipos de
documentos utilizados em produc¢bes académicas devem ser elaboradas de
acordo com os modelos das sec¢bes seguintes, respeitando a ordem e o0s
elementos essenciais e complementares.

Ressalta-se a importancia também de sempre indicar os hiperlinks e datas
de acesso de documentos em meio eletrénico, uma vez que essas informacdes
auxiliam o leitor a recuperar o documento de forma facilitada.

Para verificar todos os exemplos e tipologia documentais da norma ABNT
NBR 6023:2025, assim como suas regras de transcricdo completas, recomenda-se
a consulta as secdes 7 e 8 da referida norma.

5.4.1 Monografia no todo (livros, folhetos, teses, dissertacées, trabalhos de conclusdo
de curso, manuais, etc.)

Livros ou folhetos: Os elementos essenciais para a referéncia desse tipo
de documentdo sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), edicdo (se
houver), local, editora e data de publicacdo. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia com o objetivo
de identificar melhor o documento.

N

Exemplos:
Elementos essenciais

LUCK, Heloisa. Liderangca em gestao escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:
https://editora.pucrs.br/edipucrs/acessolivre/livros/projetosdefilosofia.pdf.
Acesso em: 4 fev. 2025.

Elementos complementares
LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010. 165

p., 18 cm. (Cadernos de gestao, v. 4). Bibliografia: p. 149-155. ISBN 978-85-3263-
62-01.



http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf.
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf.
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BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.). (Colecao
Filosofia). ISBN 978-85-397-0073-8. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago.
2011.

Trabalhos Acadé@micos: Os elementos essenciais para esse tipo de
referéncia sao: autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de depdsito, tipo
do trabalho (tese, dissertacao, trabalho de conclusao de curso e outros),
grau (especializa¢do, doutorado, entre outros) e curso, entre parénteses,
vincula¢do académica, local e data de apresenta¢do ou defesa. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
\\ com o objetivo de identificar melhor o documento.

Elementos essenciais

SOUZA, Gabriel Claveria e. A insercao dos excluidos: historia da populacao
negra no curriculo de histéria no ensino médio. 2024. Dissertacdo (Mestrado
Profissional em Praticas na Educac¢do Basica) - Colégio Pedro Il, Pré-Reitoria de
Pds-Graduacao, Pesquisa, Extensao e Cultura, Rio de Janeiro, 2024. Disponivel
em: https://petrus.cp2.g12.br/handle/123456789/3293. Acesso em: 4 fev. 2025.

COELHO, Rafael Francisco. A formacgao continuada dos professores de
geografia da educacgao basica: o caso da Especializacdo em Teorias e Praticas
da Geografia Escolar do Colégio Pedro Il. 2021. Trabalho de Conclusdo de Curso
(Especializacdo em Teorias e Praticas da Geografia Escolar) - Colégio Pedro I,
Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo, Pesquisa, Extensdo e Cultura, Rio de Janeiro,
2021. Disponivel em: https://petrus.cp2.g12.br/handle/123456789/3082. Acesso
em: 4 fev. 2025.

Elementos complementares

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no
local de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao
para a mudanca de comportamento. Orientador: Mario Ferreira Junior. 2009.
82 f. Dissertacdo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) - Faculdade de
Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2009.



http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf
https://petrus.cp2.g12.br/handle/123456789/3293
https://petrus.cp2.g12.br/handle/123456789/3082
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ACCORSSI, Aline. Materializa¢cdes do pensamento social sobre a pobreza.
Orientador: Helena Beatriz Kochenborger Scarparo. 2011. 184 f. Tese (Doutorado
em Psicologia) - Faculdade de Psicologia, PUCRS, Porto Alegre, 2011. Versdes
impressa e eletronica.

5.4.2 Parte de monografia (se¢é@o, capitulo, volume, fragmento e outras partes de
uma obra)

Os elementos essenciais para esse tipo de documento sao: autor e titulo
da parte, seguidos da expressdo In: ou Separata de: e da referéncia
completa da monografia no todo. Ao final da referéncia, deve-se
informar a descricdo fisica da parte. Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia com o objetivo de identificar
melhor o documento.

N

Elementos essenciais

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Aspectos éticos. In: RODRIGUES, Ana Lucia
Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre o
nivel de atividade fisica e o estagio de prontiddo para a mudanca de
comportamento. 2009. Dissertacdo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental)
- Faculdade de Medicina, Universidade de Sdo Paulo, Sao Paulo, 2009. f. 19-20.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (org.). Histéria dos jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

LOBO, A. M. Moléculas da vida. Separata de: DIAS, A. R.; RAMOS, J. J. M. (ed.).
Quimica e sociedade: a presenca da quimica na actividade humana. Lisboa:
Escobar, 1990. p. 49-62.

Elementos complementares
OMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT,

J. (org.). Histéria dos jovens 2: a época contemporanea. Sdo Paulo: Companhia
das Letras, 1996. p. 7-16. ISBN 85-7164-555-8.
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5.4.3 Correspondéncias (bilhetes, cartas, cartdo e similares)

Os elementos essenciais para esse tipo de documento sao: remetente
(autor), titulo ou denominac¢ao da correspondéncia, destinatario (se
houver), precedido pela expressao “Destinatario: “, local, data e descricao
fisica (tipo). Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares com o objetivo de identificar melhor o documento.

Elementos essenciais

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6
jun. 1979. 1 cartdo pessoal.

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso
em: 4 set. 2010.

Elementos complementares

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6
jun. 1979. 1 cartao pessoal. Autografado.

5.4.4 Artigo, secdo e/ou matéria de publicacdo periodica

Incluem-se nesse tipo de referéncia partes de publicag¢do periédica,
artigo, comunicacao, editorial, entrevista, recensao, reportagem,
resenha e outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do artigo ou da matéria,
subtitulo (se houver), titulo do periédico, subtitulo (se houver), local de
publicagdo, numeracao do ano e/ou volume, niumero e/ou edi¢do, tomo
(se houver), paginas inicial e final, e data ou periodo de publicacao.
Acrescentar o DOI, se houver. Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia com o objetivo de identificar

\\melhor o documento.
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Elementos essenciais

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing estimated
overall costs of various clinical stages. Dermatology Online Journal, v. 15, n. 11,
p. 1, nov. 2009. Disponivel em: https://escholarship.org/uc/item/53f89915.
Acesso em: 4 fev. 2025.

DANTAS, José Alves et al. Regulacao da auditoria em sistemas bancarios: analise
do cenario internacional e fatores determinantes. Revista Contabilidade &
Financas, Sdo Paulo, v. 25, n. 64, p. 7-18, jan./abr. 2014. DOI:
http://dx.doi.org/10.1590/51519-70772014000100002. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/rcf/a/7b5L8Kfgtz] WYTFRmMPsPFPs/?lang=pt. Acesso em: 4
fev. 2025.

PAIM, Zaken Sidinei. No principio. Boletim Ouve Israel, Curitiba, 26 Tishrei 5766
=29 out. 2005.

Elementos complementares

ATENCAO!

Perceba que nas referéncias de artigos, secbes e/ou matérias de
publicacdes perioddicas, o elemento que deve receber o destaque
tipografico é o titulo do periédico, e ndo o titulo do artigo, secao e/ou
matéria.

Essa mesma regra aplica-se as referéncias de artigos e/ou matérias de
jornais.

BAKKER, Mitchekk. Como obter sucesso na era do cédigo aberto.
Entrevistadores: Lenny Mendonca; Robert Sutton. HSM Management, Sao
Paulo, ano 12, v. 5, n. 70, p. 102-106, set./out. 2008.



https://escholarship.org/uc/item/53f8q915
https://www.scielo.br/j/rcf/a/7b5L8KfgtzJWYTFRmPsPFPs/?lang=pt
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5.4.5 Artigo e/ou matéria de jornal

Incluem-se nesse tipo de referéncia comunica¢do, editorial,
entrevista, recensao, reportagem, resenha e outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), titulo
do jornal, subtitulo do jornal (se houver), local de publicacdo, numeracao
do ano e/ou volume, numero (se houver), data de publicacdo, secdo,
caderno ou parte do jornal e a paginacao correspondente.

Quando ndo houver secdo, caderno ou parte, a paginagao do artigo ou
matéria precede a data. Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares a referéncia com o objetivo de identificar melhor o
\\documento.

Elementos essenciais

PROFESSORES terdo exame para ingressar na carreira. Diario do Vale, Volta
Redonda, v. 18, n. 5877, 27 maio 2010. Caderno Educacao, p. 41. Disponivel em:
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?pID=1&elD=4
95&IP=38&rP=39&IT=page. Acesso em: 29 set. 2010.

OLIVEIRA, W. P. Judé: Educacado fisica e moral. O Estado de Minas, Belo
Horizonte, 17 mar. 1981. Caderno de esporte, p. 7.

CREDITO & agropecudria sera de R$ 156 bilhdes até 2015. Jornal do Commercio,
Rio de Janeiro, ano 97, n. 156, p. A3, 20 maio 2014.
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5.4.6 Trabalhos em publicacbes monogrdficas de eventos (Parte de evento em
monografia)

Os elementos essenciais sao: autor, titulo do trabalho, seguidos da
expressao In:, NOME DO EVENTO, numeracdo do evento (se houver) em
algarismos arabicos, ano e local (cidade) de realizacdo, termos Anais [...],
Resumo [...], Actas do [...] ou similar, titulo do documento, local, editora,
data de publicacdo e paginas inicial e final da parte referenciada. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
com o objetivo de identificar melhor o documento.

N

Elementos essenciais

ZUBEN, A. V.; CASANOVA, C.; BALDINI, M. B. D.; RANGEL, O.; ANGERAMI, R. N.;
RODRIGUES, R. C. A.; PRESOTTO, D. Vigilancia epidemioldgica da leishmaniose
visceral americana (LVA) em caes no municipio de Campinas, Sao Paulo. /n:
REUNIAO DE PESQUISA APLICADA EM DOENCAS DE CHAGAS, 26., 2010,
Uberaba. Anais [...]. Uberaba: Universidade Federal do Triangulo Mineiro, 2010.
p. 135-175.

Elementos complementares

GONCALVES, Carmen Diego. Estilo de pensamento na producdo de
conhecimento cientifico. In: CONGRESSO PORTUGUES DE SOCIOLOGIA, 4., 2000,
Coimbra. Actas do [...]. Lisboa: Associacao Portuguesa de Sociologia, 2000.
Tema: Sociedade portuguesa: passados recentes, futuros proximos. Eixo
tematico: Reorganizacdo dos saberes, ciéncia e educacao, p. 1-18. Disponivel em:
http://aps.pt/wp-content/uploads/2017/08/DPR462de 12f4bb03_1.pdf. Acesso
em: 4 fev. 2025.

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Altera¢8es qualitativas da matéria
organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzdlico
vermelho-escuro em diferentes sistemas de manejo. /n: CONGRESSO BRASILEIRO
DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos [...]. Rio de Janeiro:
Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.



http://aps.pt/wp-content/uploads/2017/08/DPR462de12f4bb03_1.pdf
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5.4.7 Trabalhos apresentados em eventos e publicados em periédicos (Parte de evento
em publica¢éo periodica)

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do trabalho, titulo do
periédico, subtitulo (se houver), local de publicacdao, numerac¢ao do ano
e/ou volume, numero e/ou edicdo, tomo (se houver), paginas inicial e
final, data ou periodo de publicacdo, nota indicando o nimero e o nome
do evento, e ano e local. Acrescentar o DOl se houver. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
\\ com o objetivo de identificar melhor o documento.

Elementos essenciais

GONCALVES, R. P. M. et al. Aspectos hematologicos de cdes parasitados por
Babesia canis na cidade de Niterdi, RJ entre os anos de 1994 a 2005: parte 1:
eritrograma. Ciéncia Animal Brasileira, Goiania, p. 271-273, nov. 2006.
Suplemento 1. Trabalho apresentado no 3° Congresso do Centro-Oeste de
Clinicos Veterinarios de Pequenos Animais, 2006, [Brasilia, DF].

ATENCAO!

Para trabalhos apresentados em eventos e publicados em periddicos, o
formato da referéncia segue o modelo de “Artigo, secdo e/ou matéria de
publicagéo periddica”. A diferenca esta na inclusdo de uma nota ao final
da referéncia, indicando o nome do evento, data e local.
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5.4.8 Patentes

Os elementos essenciais sdo: inventor (autor), titulo, nomes do
depositante e/ou titular e do procurador (se houver), nUmero da patente,
data de depdsito e data de concessao da patente (se houver). Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia,
com o objetivo de identificar melhor o documento.

N\ 1

Elementos essenciais

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusdo gasosa modificados com
catalisadores redox, processo e reator eletroquimico de sintese de
peréxido de hidrogénio utilizando os mesmos. Depositante: Universidade
Estadual de Campinas. Procurador: Maria Cristina Valim Lourenco Gomes. BR n.
PI0600460-1A. Depdsito: 27 jan. 2006. Concessao: 25 mar. 2008.

GALEMBECK, Fernando; SOUZA, Maria de Fatima Brito. Process to obtain an
Intercalated or exfoliated polyester with clay hybrid nanocomposite
material. Depositante: Universidade Estadual de Campinas; Rhodia Ster S/A.
WO02005/030850 A1, Depdsito: 1 oct. 2003, Concessao: 7 apr. 2005. Disponivel
em: http://www.iprvillage.Info/portal/servlet/DIIDirect?CC=WO&PN=200503085
0&DT=A1&SrcAuth=Wila&Token=UtWHB3Mmc98t05i1AVPmMaGE5dYhsOONIt38dp
A3EfnOosue2.GSz63ySsliukTB8VQWW321I1SV87n4_naNBY8lIhYY30Rw1UeDo_8Yo08
UVDO. Acesso em: 27 ago. 2010.

Elementos complementares

OLIVEIRA, Luiz Cldudio Marangoni de; FERREIRA, Luiz Otavio Saraiva. Scanner
ressonante planar com atuacao indutiva fortemente acoplada. Titular:
Universidade Estadual de Campinas. BR n. PI0801780-8 A2. Depdsito: 12 fev.
2008. Concessao: 29 set. 2009. Int. Ci. GO2B 26/10 (2009.01), GO2F 1/29 (2009.01).
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5.4.9 Documentos juridicos (legislacdo, jurisprudéncia e atos administrativos
normativos)

Legislacao:

Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional,
Emenda a Lei Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria,

Lei Organica, Medida Proviséria, entre outros

Sado considerados elementos essenciais: jurisdicdo, ou cabecalho da
entidade, em letras maiusculas; epigrafe e ementa transcrita conforme
publicada; dados da publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se a
referéncia os elementos complementares com objetivo de identificar
melhor o documento, tais como: retificacdes, altera¢des, revogacdes,
projetos de origem, autoria do projeto, dados referentes ao controle de
\ constitucionalidade, vigéncia, eficacia, consolidacao ou atualizacao.

ATENCAO!

A epigrafe é a identificacdo Unica do ato normativo, composta pelo titulo
designativo da espécie normativa, pelo nimero da série a que pertence,
quando aplicavel, e pela data de promulgacao por extenso.

Exemplo: Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015

Ja a ementa, por sua vez, é o texto seguinte a epigrafe, geralmente
alinhado a direita, e tem como finalidade sintetizar o contetldo da lei,
permitindo o conhecimento prévio da matéria tratada no ato normativo.
Deve manter estreita correlagdo com a ideia central do texto.

Exemplo: Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia
(Estatuto da Pessoa com Deficiéncia)

Elementos essenciais

BRASIL. Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de Inclusao
da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia). Brasilia, DF:
Presidéncia da Republica, 2015. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm.
Acesso em: 5 fev. 2025.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm
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CURITIBA. Lei n°® 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fixa a
despesa do municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007. Curitiba:
Camara Municipal, [2007]. Disponivel em:
http://domino.cmc.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e
5df879ac6353e7f032572800061df72. Acesso em: 22 mar. 2007.

Constituicoes:

Sdo elementos essenciais: a jurisdicdo em letras maiusculas, seguida
pelo termo [Constituicdo (ano)]; epigrafe transcrita conforme publicada;
e os dados da publicacao.

Quando necessdrio, acrescentam-se a referéncia os elementos
complementares com o objetivo de melhor identificar o documento, tais
como: retificagdes, altera¢des, revogacdes, projetos de origem, autoria
do projeto, dados referentes ao controle de constitucionalidade,
\ vigéncia, eficacia, consolidacdo ou atualizacao.

Elementos essenciais

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil
de 1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2024]. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm.
Acesso em: 4 fev. 2025.

RIO GRANDE DO SUL. [Constituicao (1989)]. Constituicao do Estado do Rio
Grande do Sul. Porto Alegre: Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do
Sul, [2023]. Disponivel em:
https://www2.al.rs.gov.br/dal/LegislaCAo/ConstituiCAoEstadual/tabid/3683/Defa
ult.aspx. Acesso em: 5 fev. 2025.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www2.al.rs.gov.br/dal/LegislaCAo/ConstituiCAoEstadual/tabid/3683/Default.aspx
https://www2.al.rs.gov.br/dal/LegislaCAo/ConstituiCAoEstadual/tabid/3683/Default.aspx
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Jurisprudéncia:

Inclui acérdao, decisdo interlocutéria, despacho, sentenca, sumula, entre
outros

Os elementos essenciais sao: jurisdicdo (em letras maidsculas); nome da
corte ou tribunal; turma e/ou regiao (entre parénteses, se houver); tipo
de documento (agravo, despacho, entre outros), numero do
processo (se houver); ementa (se houver); vara, oficio, cartério, camara
ou outra unidade do tribunal; nome do relator (precedido da palavra
Relator, se houver); data de julgamento (se houver), precedido da
expressao “julgado em” e da data abreviada; dados da publicacao.

Ao final da referéncia, como notas, podem ser acrescentados elementos
complementares com o objetivo de identificar melhor o documento, tais
como: decisdo por unanimidade, voto vencedor, voto vencido.

ATENCAO!

Em epigrafes e ementas demasiadamente longas, pode-se suprimir
parte do texto, desde que o sentido nao seja alterado. A supressao
deve ser indicada por reticéncias, entre colchetes: [...].

Elementos essenciais

BRASIL. Superior Tribunal de Justica (1. Secao). Simula n° 333. Cabe mandado
de seguranca contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de
economia mista ou empresa publica. Revista de Sumulas do Superior Tribunal
de Justica, Brasilia, DF, n. 28, p. 92-158, 2012. Disponivel em:
https://www.stj.jus.br/publicacaoinstitucional/index.php/sumstj/article/view/565
1/5773. Acesso em: 5 fev. 2025.

ATENCAO!

A Sumulas sdo publicadas em trés (3) dias consecutivos. Sendo assim,
deve-se indicar a data de publicacao da fonte consultada.
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BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro
obrigatdrio contra furto e roubo de automdéveis. Shopping centers, lojas de
departamento, supermercados e empresas com estacionamento para mais de
cinquenta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sdo
Paulo S/A - BANESPA. Recorrido: Municipio de Sao Paulo. Relatora: Min. Ellen
Gracie, julgado em 29 nov. 2005. Disponivel em:
https://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670.
Acesso em: 5 fev. 2025.

Atos administrativos normativos:

Incluem-se nesta categoria: ato normativo, aviso, circular, contrato,
decreto, deliberacdo, despacho, edital, estatuto, instru¢cdo normativa
oficio, ordem de servico, parecer, parecer normativo, parecer técnico,
portaria, regimento, regulamento, resolucao, entre outros.

Os elementos essenciais sao: jurisdicao ou cabecalho da entidade (em
letras maiusculas); epigrafe: tipo, nimero e data de assinatura do
documento; ementa; dados da publicagdo. Quando necessario,
acrescentam-se ao final da referéncia, como notas, elementos
complementares para melhor identificar o documento, como:
retificacdes, ratificacdes, alteracdes, revogacbes, dados referentes ao
controle de constitucionalidade, vigéncia, eficacia, consolidacdo e

\atualizacéo.

BRASIL. Ministério da Educacao. Portaria n® 879, de 11 de Novembro de 2022.
Dispde sobre a publicizacdo do cadastro das Instituicdes de Educag¢ao Superior -
IES integrantes do sistema federal de ensino no Sistema e-MEC em sitios
eletrénicos das IES, redes sociais e propagandas televisivas. Diario Oficial da
Unido: secdo 1, Brasilia, DF, n. 215, p. 33. Disponivel em:
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-879-de-11-de-novembro-de-
2022-443367899. Acesso em: 5 fev. 2025.

Elementos essenciais

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho de Pesquisa e P6s-
Graduacao. Resolugao n° 01/2007, de 14 de fevereiro de 2007. Aprova o
Regulamento do Programa de Pds-graduacao em Economia do Instituto de
Economia. Uberlandia, MG: Conselho de Pesquisa e Pés-Graduacao, 2007.



https://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-879-de-11-de-novembro-de-2022-443367899
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-879-de-11-de-novembro-de-2022-443367899
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Disponivel em: http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/ataCONPEP-2007-1.pdf.
Acesso em: 5 fev. 2025.

5.4.10 Documentos civis e de cartorios

Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo; nome do cartorio ou 6rgao
expedidor; tipo de documento com identificacdo em destaque; data
de registro, precedida pela expressao Registro em:. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

N

Elementos essenciais

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°
Subdistrito de Sdo Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva.
Registro em: 9 ago. 1979.

Elementos complementares

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°

Subdistrito de Sao Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva.
Registro em: 9 ago. 1979. Certidao registrada as fls. 178 do livro n. 243 de
assentamento de nascimento n. 54709. Data de nascimento: 7 ago. 1979.



http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/ataCONPEP-2007-1.pdf
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5.4.11 Documento audiovisual (filmes, videos, podcasts, audiobooks, registros
sonoros/musicais e similares)

Filmes, videos, entre outros:

Os elementos essenciais sdo: Titulo, diretor e/ou produtor, local,
empresa produtora ou distribuidora, data e especificagdo do suporte em
unidades fisicas. Quando necessdrio, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia, com objetivo de melhor identificar o
documento.

Os elementos "diretor, produtor, local e empresa produtora ou
distribuidora devem ser transcritos tal como apresentados no

\ documento.

Incluem-se as diversas formas de imagens em movimento e de registros
sonoros em suportes variados, como: disco de vinil, DVD, blu-ray, CD, fita
magnética, video, filme em pelicula, entre outros. Como essas obras geralmente
contam com contribuicdes diversas, a entrada principal da referéncia, na
maioria dos casos, deve ser feita pelo titulo, conforme orienta a se¢dao 4.3.2. A
seguir, sao elencados alguns exemplos.

Elementos essenciais

OS PERIGOS do uso de téxicos. Produgdo de Jorge Ramos de Andrade. Sdo Paulo:
CERAVI, 1983. 1 fita de video (30 min), VHS, son., color.

BREAKING bad: the complete second season. Creator and executive produced by
Vince Gilligan. Executive Producer: Mark Johnson. Washington, DC: Sony Pictures,
2009. 3 discos blu-ray (615 min).

Elementos complementares

UM MANIFESTO 2.0 do bibliotecario. Mash up por Laura Cohen. Traducao: Maria
José Vicentini Jorente. [S. : s. n.], 2007. 1 video (4 min). Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=Yj1p0A8DMrE&ab_channel=Kingrss. Acesso
em: 5 fev. 2025.

BLADE Runner. Dire¢ao: Ridley Scott. Produc¢do: Michael Deeley. Intérpretes:
Harrison Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James Olmos e outros.



http://www.youtube.com/watch?vYj1p0A8DMrE.
http://www.youtube.com/watch?vYj1p0A8DMrE.
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Roteiro: Hampton Fancher e David Peoples. Musica: Vangelis. Los Angeles:
Warner Brothers, c1991. 1 DVD (117 min), widescreen, color. Baseado na novela
“Do androids dream of electric sheep?”, de Philip K. Dick.

5.4.12 Documentos Sonoros

Documento sonoro no todo:

Os elementos essenciais sdo: titulo, responsavel pela autoria,
compositor, intérprete, ledor, entre outros, conforme consta no
documento, local, gravadora, data e especificagdo do suporte.

No caso dos audiolivros, a indicagdo do autor do livro (se houver) deve
preceder o titulo. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia com o objetivo de melhor identificar o
documento.

Para audiolivros, a indicacdo do autor do livro (se houver) deve

\ preceder o titulo da parte.

Elementos essenciais

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locuc¢do de]: Christian Gutner. [S. L]:
Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-parte-3-a-republica/. Acesso em:
4 out. 2010.

THE NINE symphonies. Compositor: Ludwig van Beethoven. Orquestra: Wiener
Philharmoniker. Regente: Leonard Bernstein. Soprano: Gwyneth Jones. Contralto:
Hanna Schwarz. Tenor: René Kollo. Baixo: Kurt Moll. Coro: Konzertvereinigung
Wiener Staatsopernchor. Hamburg: Deutsche Gramophon, 1980. 5 CD.

MOSAICO. [Compositor e intérprete]: Toquinho. Rio de Janeiro: Biscoito Fino,
2005. 1 CD (37 min).

Elementos complementares
SILVEIRA, Luciana Martha. Anticast 66: as historias e teorias das cores.

Entrevistadores: lvan Mizanzuk, Rafael Ancara e Marcos Beccari. Braimstorm9, 31
jan. 2013. Podcast. Disponivel em:



http://www.escribacafe.com/podcast-lxx-brasil-parte-3-a-republica/
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https://soundcloud.com/anticastdesign/anticast-66-as-hist-rias-e/s-Olmz9.
Acesso em: 22 ago. 2014.

RIO: trilha sonora original do filme. [S. /.]: Universal Music, 2011. 1 CD (40 min).
Varios intérpretes.

Parte de documento sonoro no todo: Os elementos essenciais sdo:
titulo, intérprete, compositor da parte (ou faixa de gravacao), conforme
consta no documento, seguidos da expressao In: e da referéncia do
documento sonoro como um todo.

Ao final da referéncia, deve-se informar a faixa ou outro recurso que
permita individualizar a parte referenciada. No caso dos audiolivros,

a indicacao do autor do livro (se houver) deve preceder o titulo da parte.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia, com o objetivo de para melhor identificar o documento.

N

Elementos essenciais

JURA secreta. Intérprete: Simone. Compositores: S. Costa e A. Silva. In: FACE a
face. Intérprete: Simone. [S. I.]: Emi-Odeon Brasil, 1977. 1 CD, faixa 7.

Elementos complementares
TOQUE macio. Intérprete: Alcione. Compositor: A. Gino. In: OURO e cobre.

Intérprete: Alcione. Sao Paulo: RCA Victor, 1988. 1 disco vinil, lado A, faixa 1 (4
min).
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ATENCAO!

Como percebido nos exemplos, em documentos audiovisuais e sonoros
a entrada principal é feita pelo titulo. Ha apenas o destaque em caixa alta
até a primeira palavra significativa do titulo, ndo havendo destaque em
negrito ou italico para nenhum dos outros elementos da referéncia.

5.4.13 Partitura

Os elementos essenciais sao: compositor, titulo, instrumento a que se
destina (desde que ndo faca parte do titulo), local, editor, data e
descricao fisica. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia com o objetivo de melhor identificar o
documento.

N\

Elementos essenciais

XENAKIS, lannis. Ais. Pour baryton amplifié, percussion solo et grand orchestre.
Paris: Salabert, 1980. 1 partitura.

BEETHOVEN, Ludwig van. Neunte symphonie: op. 125. Orquestra. Leipzig:
Breitkopf & Hartel, 1863. 1 partitura. Disponivel em: http://imslp.org/wiki/File:TN-
Beethoven_Breitkopf_Serie_1_Band_3_B_9.jpg. Acesso em: 20 jun. 2012

Elementos complementares

GONZAGA, Chiquinha. Gaucho: o corta-jaca de ca e la. Piano. 1997. 1 partitura.
Acervo digital Chiquinha Gonzaga. Disponivel em:
http://www.chiquinhagonzaga.com/acervo/partituras/gaucho_ca-e-la_piano.pdf.
Acesso em: 20 jun. 2012.



http://www.chiquinhagonzaga.com/acervo/partituras/gaucho_ca-e-la_piano.pdf
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5.4.14 Documento iconogrdfico (pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho
técnico, diapositivo, diafilme, material estereogrdfico, transparéncia, cartaz e
similares)

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, data e especificacdo do

suporte. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia com o objetivo de melhor identificar o
documento.

Em obras de arte, quando ndao houver o titulo, deve-se utilizar a
expressao “Sem titulo”, entre colchetes.

N\

Elementos essenciais
KOBAYASHI, K. Doen¢a dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

FERRARI, Ledn. [Sem titulo]. 1990. Pintura, pastel e tinta acrilica sobre madeira,
160 x 220 x 5 cm.

CENTRO DE CAPACITACAO DA JUVENTUDE. Chega de violéncia e exterminio de
jovens. [2009]. 1 cartaz, color. Disponivel em:
http://www.ccj.org.br/site/documentos/Cartaz_Campanha.jpg. Acesso em: 25
ago. 2011.

Elementos complementares

O QUE acreditar em relagdo a maconha. Sao Paulo: CERAVI, 1985. 22
transparéncias, color., 25 x 20 cm.

FLORIANOPOLIS AUDIOVISUAL MERCOSUL, 2011, Florianépolis. FAM2011: 15
anos: festival + férum. Florianépolis: Associa¢do Cultural Panavision, 2011. 1
cartaz, 656 x 468 pixels, 72 dpi, 60,4 Kb, RGB, formato jpeg. Disponivel em:
http://4.bp.blogspot.com/_YymekZ7g_7U/TUsAO0-Gvy6l/AAAAAAAABAC/e-
kciNgFGxU/s1600/fam2011_postal_inscricoes.jpg. Acesso em: 21 ago. 2011.

SAMU, R. Vitéria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura, serigraf., color., 46 x 63 cm.
Colecgao particular.



http://www.ccj.org.br/site/documentos/Cartaz_Campanha.jpg.
http://4.bp.blogspot.com/_YymekZ7g_7U/TUsA0-Gvy6I/AAAAAAAABAc/e-kciNgFGxU/s1600/fam2011_postal_inscricoes.jpg
http://4.bp.blogspot.com/_YymekZ7g_7U/TUsA0-Gvy6I/AAAAAAAABAc/e-kciNgFGxU/s1600/fam2011_postal_inscricoes.jpg
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ATENCAO!

O uso do termo “[Sem titulo]” aplica-se exclusivamente em
referéncias de documentos iconograficos. Em outros tipos de
referéncias, caso ndo exista um titulo conhecido, deve-se criar ou
estimar um titulo para identificacdo do documento. Nesse caso, o titulo
também deve ser indicado entre colchetes.

5.4.15 Documentos cartogrdficos (atlas, mapa, globo, fotografia aérea e similares)

Os elementos essenciais sao: autor, titulo, subtitulo (se houver), local,
editora, data de publicacdo, descricao fisica e escala (se houver). Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia,
com o objetivo de melhor identificar o documento.

Elementos essenciais

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e
regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 x 95 cm. Escala
1:600.000.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S3o Paulo). Regides de governo do
Estado de Sao Paulo. S3o Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’'s confirmed
unprovoked shark attacks. Gainesville: Florida Museum of Natural History,
[20007]. 1 mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em:
http://www.flmnh.ufl.edu/fish/Sharks/statistics/Gattack/map/Brazil.jpg. Acesso
em: 15 jan. 2002.

Elementos complementares

INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS (Brasil). Adamantina, Sao Paulo. S3o José
dos Campos: INPE, 2014. 1 imagem de satélite, color. Satélite CBERS 2B,
instrumento CCD. Intervalo de tempo: de 29 maio 1973 a 26 nov. 2014. Lat. -
21.741667, Long. -51.001667. Disponivel em: http://www.dgi.inpe.br/CDSR/.
Acesso em: 6 fev. 2025.



http://www.dgi.inpe.br/CDSR/
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IBGE. Amparo: regido sudeste do Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1983. 1 carta
topografica, color., 4465 x 3555 pixels, 5,50 MB, jpeg. Escala 1:50.000. Projecao
UTM. Datum horizontal: marégrafo Imbituba, SC, Datum vertical: Corrego Alegre,
MG. Folha SF 23-Y-A-VI-1, M| 2738-1. Disponivel em:
https://biblioteca.ibge.gov.br/index.php/biblioteca-
catalogo?view=detalhes&id=6401. Acesso em: 6 fev. 2025.

COMPANHIA DE PESQUISA DE RECURSOS MINERAIS. Projeto 15, sudeste/R].
[Rio de Janeiro]: CPRM, 1972. 33 fotos aéreas, p&b. Escala 1:40.000. Folha CIM/SF
23-Z-11/1970, MI 2772. Disponivel em:
http://acervo.cprm.gov.br/rpi_cprm/docreaderNET/docreader.aspx?bib=FOT_AER
_CPRM&pasta=&pesq. Acesso em: 6 fev. 2025.

5.4.16 Documentos tridimensionais (esculturas, maquetes, objetos, fésseis,
esqueletos, objetos de museu, animais empalhados, monumentos e similares)

Os elementos essencials sao: autor (criador, inventor, entre outros),
titulo {(quando nao existir, deve-se atribuir uma denominacdo, entre
colchetes), local (se houver), produtor ou fabricante (se houver), data e
especificacdo do documento tridimensional. Quando necessdrio,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Elementos essenciais

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha
colorida e cordel.

TOLEDO, Amelia. Campos de cor. 2010. 1 escultura variavel, tecidos coloridos.
Elementos complementares

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha
colorida e cordel. Original destruido. Cépia por Richard Hamilton, feita por
ocasido da retrospectiva de Duchamp na Tate Gallery (Londres) em 1966.
Colecao de Arturo Schwarz. Titulo original: Sculpture for travelling.

TOLEDO, Amelia. Campos de cor. 2010. 1 escultura variavel, tecidos coloridos.
Original. Exposta na 29? Bienal Internacional de Arte de Sao Paulo.



https://biblioteca.ibge.gov.br/index.php/biblioteca-catalogo?view=detalhes&id=6401
https://biblioteca.ibge.gov.br/index.php/biblioteca-catalogo?view=detalhes&id=6401
http://acervo.cprm.gov.br/rpi_cprm/docreaderNET/docreader.aspx?bib=FOT_AER_CPRM&pasta=&pesq
http://acervo.cprm.gov.br/rpi_cprm/docreaderNET/docreader.aspx?bib=FOT_AER_CPRM&pasta=&pesq
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COMPANHIA DAS INDIAS. [Bule de porcelana]. [China]: Companhia das indias,
[18--]. 1 bule. Familia rosa, decorado com buqués e guirlandas de flores sobre
fundo branco, pegador de tampa em formato de fruto.

ATENCAO!

Como indicado na se¢do 5.4.11, o uso do termo “[Sem titulo]” aplica-se
exclusivamente em referéncias de documentos iconograficos. Em
outros tipos de referéncias, como no exemplo acima, por nao existir
um titulo oficialmente conhecido, deve ser criado ou estimado um
para identificacdo do documento. Esse termo deve ser indicado
entre colchetes.

5.4.17 Documento de acesso exclusivo em meio eletrbnico (sites, bases de dados, listas
de discusséo, programas de computador, redes sociais, mensagens eletrénicas
e similares)

Os elementos essenciais sao: autor, titulo da informacgao ou servigco ou
produto, versao ou edi¢do (se houver), local (se houver), data e descri¢cao
fisica do meio eletrbnico. Em redes sociais, deve-se transcrever um
identificador, como o nome de usuario ou de pagina. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

N

Elementos essenciais

OLIVEIRA, José P. M. Repositério digital da UFRGS é destaque em ranking
internacional. Maceio, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2011.

FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). BNDIGITAL I: Colecdo Casa dos
Contos. Rio de Janeiro, 23 fev. 2015. Facebook: bibliotecanacional.br. Disponivel
em:
https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/photos/a.241986499162080.73
699.217561081604622/1023276264366429/?type=1&theater. Acesso em: 6 fev.
2025.



http://twitter.com/%23!/biblioufal
https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/photos/a.241986499162080.73699.217561081604622/1023276264366429/?type=1&theater
https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/photos/a.241986499162080.73699.217561081604622/1023276264366429/?type=1&theater

Elaboracdo de Referéncias conforme a ABNT NBR 6023:2025

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. /n:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filoséfica. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http://investigacao-
filosofica.blogspot.com/2011/04/deus-argumentos-da-impossibilidade-e-da.html.
Acesso em: 6 fev. 2025.

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville, 2017. 1 jogo eletrdnico.

VELOSO, N.; PIMENTEL, J. Brasil teve 5 ataques com mortes em escolas em 2022
e 2023. Poder 360, 6. abr. 2023. Disponivel em:
https://www.poder360.com.br/brasil/brasil-teve-5-ataques-com-mortes-em-
escolas-em-2022-e-2023/. Acesso em: 23 abr. 2024.

Elementos complementares

LAPAROTOMIA. In: WIKIPEDIA: the free encyclopedia. [San Francisco, CA:
Wikimedia Foundation, 2010]. Disponivel em:
https://en.wikipedia.org/wiki/Laparotomy. Acesso em: 6 fev. 2025.

BIONLINE discussion list. 1998. List maintained by the Bases de Dados Tropical,
BDT in Brasil. Disponivel em: lisserv@bdt.org.br. Acesso em: 25 nov. 1998



http://investigacao-filosofica.blogspot.com/2011/04/deus-argumentos-da-impossibilidade-e-da.html
http://investigacao-filosofica.blogspot.com/2011/04/deus-argumentos-da-impossibilidade-e-da.html
http://en.wikipedia.org/wiki/Laparotomia
http://en.wikipedia.org/wiki/Laparotomia
mailto:lisserv@bdt.org.br
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5.5 Transcri¢cao dos elementos das Referéncias

As regras para a transcricao dos elementos que compdem as referéncias
devem ser seguidas para todos os tipos de documentos e exemplos apresentados
na secao anterior. Essas instru¢des podem ser consultadas na integra, assim como
os exemplos de aplicagdo, na norma ABNT NBR 6023:2025 na secdo 8.

ATENCAO!

Via de regra, elementos que nao constem nos documentos e que
precisem ser estimados ou definidos no momento da elaboracao das
referéncias devem ser descritos entre colchetes “[ ]".

Como indicado na secdo 4.4.1, os colchetes sdo utilizados para indicar
interpolacgdes, acréscimos ou comentarios.

5.5.1 Tipos de Indicagéo de Responsabilidade

Para a correta indicacao dos cabecalhos para entrada de nomes pessoais,
de entidades e jurisdi¢cdes, recomenda-se a consulta ao co6digo de catalogacao
vigente ou ao site do catalogo de autoridades da Biblioteca Nacional (Brasil). Além
disso, na secdo 8.1 na norma ABNT NBR 6023:2025, podem ser consultados
diversos exemplos para a elaborac¢ao de indica¢bes de responsabilidade.

De forma resumida, os quatro tipos basicos de indicacdo de
responsabilidades em referéncias sdo: pessoa fisica, pessoa juridica, eventos e
entrada pelo titulo (autoria desconhecida). A seguir, sdo apresentadas as
caracteristicas a esses tipos de responsabilidade.

Nos exemplos apresentados, os destaques em amarelo ndo fazem parte da
formatacao das referéncias ou cabecalhos de autorias, sendo utilizados apenas
como um recurso visual para facilitar a compreensao das orientacdes presentes
na norma.

Por fim, na transcri¢cdo de elementos, sera necessario utilizar abreviaturas
em casos diversos. Na secao 5.6 estao disponiveis os quadros de abreviaturas
com as informacgdes necessarias.



https://acervo.bn.gov.br/sophia_web/busca/autoridades
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5.5.1.1 Pessoa fisica

H REGRA GERAL

O autor deve ser indicado pelo ultimo sobrenome, em letras maiusculas,
seguido do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou nao, conforme
consta no documento.

Os nomes dos autores devem ser separados por ponto e virgula, seguidos
de um espaco.

Convém padronizar os prenomes e sobrenomes de um mesmo autor
quando aparecerem de formas diferentes em documentos distintos.

ULTIMO SOBRENOME, Prenomes e outros sobrenomes;
ou
ULTIMO SOBRENOME, Iniciais dos prenomes e outros sobrenomes.

Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados. No caso de
guatro ou mais autores, recomenda-se indicar todos. Permite-se, entretanto,
mencionar apenas o primeiro, seguido da expressao “et al”.

Exemplos de indicacdo de responsabilidade (pessoas fisicas):

Nomes dos autores de uma obra na ordem direta: Robert Taylor; Denis Levine;
Denis Marcellin-Little; Darryl Millis.

Indicacdo de responsabilidade na referéncia:

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, Darryl.
Reabilitacao e fisioterapia na pratica de pequenos animais. S3do Paulo: Roca,
2008.

Ou

TAYLOR, Robert et al. Reabilitacao e fisioterapia na pratica de pequenos
animais. S3ao Paulo: Roca, 2008.
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[ EXCEGOES E VARIAGOES

a) Sobrenomes hispanicos: entrada pelo primeiro sobrenome.

SAHELICES GONZALEZ, Paulino
GARCIA MARQUEZ, Gabriel

b) Grau de parentesco: entrada pelo sobrenome anterior ao grau de
parentesco.

ASSAF NETO, Alexandre
GRISARD FILHO, Waldyr

c) Sobrenomes compostos: quando formam uma unidade de sentido e ndao
podem ser separados.

SAINT-ARNAUD, Yves
ESPIRITO SANTO, Miguel Frederico de

d) Sobrenomes com prefixos

D'’AMBROSIO, Ubiratan
LA TORRE, Massimo

e) Responsabilidade conjunta por uma obra (organizador, compilador,
editor, coordenador, entre outros): A entrada deve ser feita pelo nome
do responsavel, seguido da abrevia¢do, em letras minuUsculas e no singular,
do tipo de participagcdo, entre parénteses. Havendo mais de um
responsavel, a indicacdo do tipo de participacdo deve constar, no
singular, apés o nome do ultimo responsavel. Os exemplos abaixo tratam
das responsabilidades organizador (org.), coordenador (coord.), compilador
(comp.) e editor (ed.) das respectivas obras.

FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.). O fonoaudiélogo e a escola. Sdo Paulo:
Summus, 1991.

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (coord.). Dietas em pediatria clinica. 4.
ed. Sdo Paulo: Sarvier, 1993.




8)

h)

i)
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LUJAN, Roger Patron (comp.). Um presente especial. Traducao Sonia da
Silva. 3. ed. Sao Paulo: Aquariana, 1993. 167 p.

OYUELA-CAYCEDO, Augusto; RAYMOND, J. Scott (ed.). Recent advances in
the archaeology of Northen Andes. Los Angeles: University of California,
Institute of Archaeology, 1998.

Outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, orientador,
ilustrador, entre outros): Nas referéncias, essas possibilidades podem ser
acrescentadas apo6s o titulo, conforme aparecem no documento. Nao
devem ser apresentadas de forma abreviada, e os nomes devem constar
na ordem direta, com iniciais mailsculas apenas nas primeiras letras de
cada prenome e sobrenome.

ALBERGARIA, Lino de. Cinco anos sem chover: historia de Lino de
Albergaria. llustracdes de Paulo Lyra.12. ed. Sdo Paulo: FTD, 1994. 63 p.

CHEVALIER, Jean; GHEERBRANT, Alain. Dicionario de simbolos. Traducao
Vera da Costa e Silva et al. 3. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: José Olympio
Editora, 1990.

Obras publicadas sob Pseuddnimos: deve-se adotar obrigatoriamente o
pseuddnimo do autor na referéncia

Nome real: Joaquim Guilherme Gomes Coelho
Pseuddnimo utilizado: Julios Dinis

DINIS, Julio. As pupilas do senhor reitor. 15. ed. So Paulo: Atica, 1994. 263
p. (Série bom livro).

Obras psicografadas: o primeiro elemento da referéncia deve ser o nome
do espirito, seguido do termo “Espirito” entre parénteses. O nome do
psicografo aparece apos o titulo, na ordem direta.

EMMANUEL (Espirito). Alma e coragao. Psicografado por Francisco
Candido Xavier. Sdo Paulo: Pensamento, 1976.

Obras adaptadas: o nome do responsavel pela adaptacdo deve ser o
primeiro elemento da referéncia. O autor da obra original aparece ap6s o
titulo da obra adaptada, precedido da expressao “[Adaptado da obra de]".
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MOURO, Marco. A noite das camas trocadas. [Adaptado da obra de]
Giovanni Boccaccio. Sdo Paulo: Luzeiro, 1979.

j) Entrevistas: a entrada deve ser feita pelo nome do entrevistado. O nome
do entrevistador aparece apos o titulo da entrevista.

HAMEL, Gary. Eficiéncia nao basta: as empresas precisam inovar na
gestdo. [Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, S3o Paulo,
n. 79, mar./abr. 2010. Disponivel em:
http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-era-da-
criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

5.5.1.2 Pessoas juridicas / Entidades

D REGRA GERAL

As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgaos governamentais,
empresas, associa¢des, entre outros) devem ter entrada pela forma conhecida
ou como se destaca no documento, podendo ser por extenso ou abreviada.
Os autores devem ser separados por ponto e virgula, seguidos de espaco.

Quando a instituicdo, vinculada a um 6rgao maior, tem uma denominagao
especifica que a identifica, a entrada deve ser feita diretamente por esse nome.

E recomendavel padronizar o nome de uma mesma entidade quando este
aparece de formas distintas em diferentes documentos.

PETROBRAS. Biocombustiveis: 50 perguntas e respostas sobre este novo
mercado. Rio de Janeiro: PETROBRAS, 2007.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724: informacdo
e documentacao: trabalhos académicos: apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT,
2011.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catalogo de teses da Universidade de Sdo
Paulo, 1992. Sdo Paulo: USP, 1993. 467 p.

AGENCIA NACIONAL DE AGUA (Brasil); COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO DE
SAO PAULO. Guia nacional de coleta de preservacdo de amostras: 4gua,
sedimento, comunidades aquaticas e efluentes liquidos. Brasilia, DF: ANA; Sao
Paulo: CETESB, 2011. 327 p. Disponivel em:




Elaboracdio de Referéncias conforme a ABNT NBR 6023:2025

http://www.cetesb.sp.gpv.br/userfiles/file/laboratorios/publicacoes/guia-

nacional-coleta-2012.pdf. Acesso em: 26 fev. 2015.



http://www.cetesb.sp.gpv.br/

.
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EXCECOES E VARIACOES

a)

b)

Instituicdo governamental da Administracao Direta: o nome da
instituicdo deve ser precedido pelo nome do 6rgao superior ou pelo nome
da jurisdicdo a qual pertence.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a
politica ambiental do Estado de Sdo Paulo. S3o Paulo: Secretaria do Meio
Ambiente, 1993. 35 p.

BRASIL. Ministério da Justica. Relatério de atividades. Brasilia, DF:
Ministério da Justica, 1993. 28 p.

Estado e municipio homodnimos: Deve-se indicar, entre parénteses, a
palavra Estado ou a palavra Municipio. Quando se tratar de municipios
homénimos, deve-se indicar a sigla do estado entre parénteses.

RIO DE JANEIRO (Municipio). Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura.
Bibliografia carioca 1977. Rio de Janeiro: Secretaria Municipal de Educagao
e Cultura, 1978.

VICOSA (MG). Lei n°® 2558/2016. Dispbe sobre o direito ao aleitamento
materno e da outras providéncias. Vicosa, MG: Sistema de Leis Municipais,
2017. Disponivel em: leismunicipais.com.br. Acesso em: 22 jun. 2017.

Nome de instituicdo homonima: acrescenta-se, entre parénteses, a
unidade geografica que identifica a jurisdicao.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatério da diretoria-geral: 1984. Rio de
Janeiro: Biblioteca Nacional,1985. 40 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O 24 de julho de 1833 e a guerra civil
de 1829-1834. Lisboa: Biblioteca Nacional, 1983. 95 p.
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5.5.1.3 Eventos (congressos, seminarios, simpdésios e similares)

H REGRA GERAL

As obras resultantes de eventos (semindrios, congressos, simpésios,
entre outros) devem ter sua entrada pelo nome do evento, por extenso e em
letras MAIUSCULAS, seguido do seu nimero de ocorréncia em algarismo
arabico (se houver), do ano e do local de realizacdo, conforme o idioma do
documento.

NOME DO EVENTO, n., ano, local

Em documentos académicos e cientificos, esse tipo de responsabilidade
geralmente ndo figura como entrada principal, mas é utilizado na identificacdo da
obra maior da qual uma parte é referenciada, como ocorre nas referéncias de
trabalhos publicados em eventos (ver se¢do 5.4.5) e que constam em Anais ou
Resumos desses eventos. Abaixo, sdo apresentados exemplos de aplicagao.

Evento no todo:

REUNIAO DE PESQUISA APLICADA EM DOENCAS DE CHAGAS, 26., 2010,
Uberaba. Anais [...]. Uberaba: Universidade Federal do Triangulo Mineiro, 2010.
p. 135-175.

Trabalho publicado nesse evento (O termo “In” indica que o trabalho é parte da obra
completa sobre o evento):

ZUBEN, A. V.; CASANOVA, C.; BALDINI, M. B. D.; RANGEL, O.; ANGERAMI, R. N.;
RODRIGUES, R. C. A.; PRESOTTO, D. Vigilancia epidemioldgica da leishmaniose
visceral americana (LVA) em caes no municipio de Campinas, Sao Paulo. /n:
REUNIAO DE PESQUISA APLICADA EM DOENCAS DE CHAGAS, 26., 2010,
Uberaba. Anais [...]. Uberaba: Universidade Federal do Triangulo Mineiro, 2010.
p. 135-175.
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5.5.1.4 Autoria desconhecida (entrada pelo titulo)

D REGRA GERAL J

Quando a autoria for desconhecida, a entrada deve ser feita pelo titulo.
O uso do termo “Andnimo” ou da expressao “Autor desconhecido” nao é
permitido.

Nesses casos, a entrada do documento sera feita pelo titulo, conforme
discutido na secdo 4.3 deste manual. Em resumo, ao se utilizar o titulo como
entrada principal de um documento, este deve ser grafado em letras
maisculas até o final da primeira palavra que denota uma unidade de
sentido do titulo.

Em titulos longos, é possivel suprimir as ultimas palavras, desde que o
sentido ndo seja alterado. A supressao deve ser indicada por reticéncias entre
colchetes “[...]".

Quando ndo existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que
identifique o conteddo do documento, entre colchetes. Para obras de arte, deve-
se indicar a expressao “Sem titulo”, entre colchetes.

Exemplos de obras com autorias desconhecidas (entra pelo titulo):
PEQUENA biblioteca do vinho. Sao Paulo: Lafonte, 2012.

OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex Libris, 1981. 60 f.

ARTE de furtar [...]. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992.

ATENCAO!

Quando o titulo figura como entrada principal de uma referéncia com
autoria desconhecida, esse elemento ndo deve ser grifado em negrito. O
uso de letras maiusculas na primeira palavra de unidade de sentido ja
da o destaque necessario para este elemento.
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5.5.2 Titulo e subtitulo

Esta secdo trata das regras para transcricdo de titulos e subtitulos em
referéncias.

O titulo e o subtitulo devem ser reproduzidos conforme constam no
documento, separados por dois pontos.

Em titulos e subtitulos longos, é possivel suprimir as ultimas palavras,
desde que o sentido ndo seja alterado. A supressdao deve ser indicada por
reticéncias entre colchetes “[...]".

Exemplos:

GONCALVES, Paulo Eir6 (org.). A crianga: perguntas e respostas: médicos,
psicologos, professores, técnicos, dentistas [...]. Prefacio do Prof. Dr. Carlos da
Silva Lacaz. Sao Paulo: Cultrix: Ed. da USP, 1971.

Quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, deve-se registrar
registra-se o primeiro. Os demais podem ser indicados, separando pelo sinal
de igualdade.

ELETROPAULO. A cidade da Light, 1899-1930 = The city of the Light Company,
1899-1930. Sao Paulo: Eletropaulo, 1990.

Quando nao houver titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que
identifique o conteudo do documento, apresentada entre colchetes. No caso
de obras de arte, deve-se utilizar a expressao “[Sem titulo]”, também entre
colchetes.

Exemplos:
SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [Trabalhos
apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980. ii, 412 p

Exemplo de obras de arte sem titulos
FERRARI, Ledn. [Sem titulo]. 1990. Pintura, pastel e tinta acrilica sobre madeira,
160 x 220 x5 cm.

PICASSO, Pablo. [Sem titulo]. [1948]. 1 gravura. Disponivel em:
http://www.belgaleria.com.br. Acesso em: 22 ago. 2014.
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5.5.3 Edicdo

Uma edicao contempla todos os exemplares produzidos a partir de um
original ou matriz. Pertencem a mesma edicdo de uma obra todas as suas
impressdes, reimpressoes, tiragens, entre outros, realizadas diretamente ou por
outros métodos, desde que sem modificacdes, independentemente do periodo
decorrido desde a primeira publicacdo.

A edicdo, quando indicada no documento, deve ser transcrita utilizando-se
a abreviacdo do numeral ordinal e da palavra edicdo, ambas no idioma do
documento.

Em documentos eletronicos, a versao deve ser considerada
equivalente ao elemento edicao e transcrita como consta no documento.

Exemplos

PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L. Cristiano,
1995. 219 p.

SCHAUM, Daniel. Schaum'’s outline of theory and problems. 5th ed. New York:
Schaum Publishing, 1956. 204 p.

ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle: Multicom Publishing, c1994. 1 CD-
ROM.

Indicam-se emendas e acréscimos a edicdo de forma abreviada,
conforme apresentado no préprio documento.

Exemplo

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normaliza¢ao de publica¢des técnico-
cientificas. 3. ed. rev. e aum. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 1996.

5.5.4 Local

O local de publicagao (cidade) deve ser indicado tal como consta no
documento. Geralmente, o local esta associado a uma casa editorial,
distribuidora, grafica ou entidade similar.

No entanto, essa ndo é uma regra fixa, pois nem sempre ha indicacdo de
editora ou essa informacdo sera exigida como elemento essencial, dependendo
do tipo de documento e do modelo de referéncia adotado. Um exemplo sdo as
referéncias de trabalhos académicos (TCCs, Disserta¢des, Teses e similares), que
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possuem vincula¢do institucional e local, mas, frequentemente, nao indicam
editora.

Exemplo
ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT,
J. (org.). Histéria dos jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo: Companhia

das Letras, 1996. p. 7-16.

ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle: Multicom Publishing, c1994. 1 CD-ROM.

ATENCAO!

Na auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o pais,
desde que essa informacao conste no documento.

No caso de cidades homoOnimas, acrescenta-se a sigla do estado ou o
nome do pais, separados por virgula.

Exemplos:
Vicosa, AL
Vicosa, MG
Vigosa, RN

Valenca, BA
Valenca, R

Toledo, PR
Toledo, Espafia

Quando houver mais de um local indicado para uma mesma editora, deve-
se indicar o primeiro ou o mais destacado no documento.

Exemplos: Em uma obra constam os locais: Sao Paulo - Rio de Janeiro - Lisboa -
Bogota - Buenos Aires - Guatemala - México - New York - San Juan - Santiago.

Na referéncia adota-se “SGo Paulo” por ter sido o primeiro indicado.
SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.; MORENO, M. Q. Calculo de geometria

analitica. Traducdo de Alfredo Alves de Faria. Revisdo técnica Antonio Pertence
Junior. 2. ed. Sao Paulo: Makron Books do Brasil, 1994. 2 v.




Elaboracdo de Referéncias conforme a ABNT NBR 6023:2025

Quando o local de publicacdo ndo aparece no documento, mas pode ser
identificado, deve ser indicado entre colchetes. Na impossibilidade de identifica-
lo, utiliza-se a expressao sine loco, abreviada e entre colchetes [s. L].

Exemplos:
LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sao Paulo]: SDF Editores, 1994. 108 p.

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os socios do
presidente. 3. ed. [S. L]: Scritta, 1992. 195 p.

ATENCAO!

O s de sine deve ser grafado em letra maiuscula quando for o primeiro
elemento dos dados de publica¢do, ou seja, quando estiver precedido
por um ponto “." na sequéncia dos elementos da referéncia, aparecendo

como [S. /].

5.5.5 Editora

O nome da editora, da gravadora ou outra instituicdo responsavel pela
publicacdo deve ser indicado conforme aparece no documento, suprimindo-se
as palavras que designam a natureza juridica ou comercial.

Quando se tratar de editora comercial homdénima a uma institui¢do, deve-
se indicar a palavra Editora ou a abreviatura, conforme conste no documento.

Exemplos:

DAGHLIAN, Jacob. Légica e algebra de Boole. 4. ed. Sao Paulo: Editora Atlas,
1995. 167 p., il. Bibliografia: p.166-167. ISBN 85-224-1256-1.

GUZZI, Drica. Web e participagao: a democracia no século XXI. Sao Paulo:
Editora Senac Sao Paulo, 2010.

Quando houver duas editoras com locais diferentes, devem ser indicadas
ambas, com seus respectivos locais, separadas por ponto e virgula. Se forem
trés editoras ou mais, indica-se apenas a primeira ou a que estiver em destaque.

Caso as duas editoras estejam localizadas na mesma cidade, ambas
devem ser indicadas, separadas por dois pontos.
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Exemplo de obra com duas editoras de locais diferentes (Rio de Janeiro e Sdo Paulo)

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (coord.) Histéria da ciéncia: o
mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressdo e Cultura; Sao Paulo: EDUSP,
1995. 968 p. (América 500 anos, 2).

Exemplo de obra com duas editoras no mesmo local (Rio de jJaneiro)

FULD, Leonard M. Inteligéncia competitiva: como se manter a frente dos
movimentos da concorréncia e do mercado. Rio de Janeiro: Elsevier: Campus,
2007.

Se a editora for também o autor (pessoa juridica) da obra, pode-se adotar,
no campo Editora, a forma abreviada (ou sigla), desde que esta conste no
documento.

Exemplo

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situa¢do do tabagismo no Brasil.
Rio de Janeiro: INCA, c2011.

ATENCAO!

A situacdo em que a entidade autora (pessoa juridica) também atua
como editora € comum em documentos produzidos por instituicbes
publicas, como universidades, institutos, hospitais, ministérios,
secretarias, entre outros.

A expressao sine nomine deve ser utilizada de forma abreviada e entre
colchetes [s. n.], quando a editora nao puder ser identificada. Quando tanto o
local quanto a editora forem desconhecidos, devem-se utilizar as expressdes
sine loco e sine nomine, também abreviadas, entre colchetes e separadas por dois
pontos [S. I.:s. n.].

Exemplos

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s. n.],
1993. 107 p.

GONCALVES, F. B. A histéria de Mirador. [S. /. s. n.], 1993.
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5.5.6 Data

Devem ser indicadas as datas da publicacdo, manufatura, distribuicao,
execucdo, transmissao, gravacdo, acesso, entre outras, que permitam identificar
o documento no tempo. Assim como a indicacao de responsabilidade, a data
associada a um documento é um elemento essencial em todos os modelos
de referéncia.

0 ano de publicagdo deve ser indicado em algarismos arabicos, sendo a
informacao essencial de uma data associada a um documento. Além do ano,
também podem ser inseridas informacfes complementares como més, dia e
hora.

Na secao 5.6, apresenta-se um quadro com a abreviatura dos meses em
portugués e em outros idiomas. Em caso de duvidas, recomenda-se a consulta.

Meses, estacoes, dias e horas

e O més, se houver, deve anteceder o ano e ser indicado de forma
abreviada, no idioma original da publicacdo. Exemplo: “mar. 1993";

e Se for indicado um periodo de meses, deve-se registrar o inicio e o
final do periodo, separados por uma barra obliqua: “maio/dez. 1996.”

e Se constarem na publicacdo as estacdes do ano, em lugar dos meses,
estas devem ser indicadas conforme figuram no documento. Exemplo:
“primavera 1998";

e As divisbes do ano (bimestre, semestre, trimestre, etc.) devem ser
indicadas de forma abrevida. Exemplo: “2. sem. 1996";

e O dia deve ser indicado em algarismos arabicos e anteceder o més,
separado por um espaco. Exemplo: “20 jun. 2013"

e Se for necessario indicar a hora de publicacdo e de acesso ao
documento, essa informac¢do deve aparecer ap6s o0 ano, separada por
uma virgula. Exemplo: “07 ago. 2008, 17:26".

Exemplos de indica¢do de datas em referéncias:

JAMES, E. L. Cinquenta tons de cinza. Traducdo: Adalgisa Campos da Silva. Rio
de Janeiro: Intrinseca, 2012. (Trilogia cinquenta tons de cinza, 1).

BENNETTON, M. J. Terapia ocupacional e reabilitacdo psicossocial: uma rela¢ao
possivel. Revista de Terapia Ocupacional da Universidade de Sao Paulo, Sao
Paulo,v. 4, n. 3, p. 11-16, mar. 1993.
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RIBEIRO, Edilene. Entenda como a posicao do sol pode interferir na compra do
imovel. Metro News, Sao Paulo, 20 jun. 2013. Iméveis & Afins, p. 1.

RODRIGUES, Artur; MANSO, Bruno Paes; ZANCHETTA, Diego. As faces do
movimento nas ruas. Estadao, Sao Paulo, 19 jun. 2013, 23:09. Disponivel em:
https://www.estadao.com.br/sao-paulo/as-faces-do-movimento-nas-
ruas/?srsltid=AfmBOoquiup9j0LAKTtIFszZWvoBAv2NbJxvxpz9Dupt3fVgq2KQwMtL
2. Acesso em: 07 mar. 2025, 16:54.

Em caso de documentos que utilizem outros sistemas de calendarios,
como o judaico, o bahai, o nepalés, entre outros, deve-se indicar a data
equivalente do calendario gregoriano, separada por sinal de igualdade.

Exemplo:

PAIM, Zaken Sidinei. No principio. Boletim Ouve Israel, Curitiba, 26 Tishrei 5766
=29 out. 2005.

Caso nao seja possivel localizar o ano de publicacao, deve-se indicar um
ano, seja do copirraite (precedido da letra ¢ em minusculo, sem espa¢o), da
distribuicao, da impressao, entre outros.

Exemplo:

CIPOLLA, Sylvia. Eu e a escola 22 série. Sao Paulo: Paulinas, c1993.

Nas referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em
um periodo, deve-se indicar um intervalo de anos, separados por hifen. O
primeiro ano deve ser o mais antigo, e o segundo, o mais recente.

Exemplo:

RUCH, Gastdo. Histéria geral da civilizagao: da Antiglidade ao XX século. Rio de
Janeiro: F. Briguiet, 1926-1940. 4 v.

Se nenhum ano de publicacdo, distribuicdo, copirraite, impressao ou
outro dado temporal puder ser localizado no documento, deve-se estimar um
ano, que devera ser indicado entre colchetes. A depender do tipo de estimativa,
a transcricdo dessas datas deve seguir os exemplos abaixo:




Elaboracdo de Referéncias conforme a ABNT NBR 6023:2025

TIPO DE ESTIMATIVA EXEMPLOS DE TRANSCRI(,'I':\O
Um ano ou outro [1971 ou 1972]
Ano provavel [19697]
Ano certo, ndo indicado no item [1973]
Intervalos (menores que 20 anos) [entre 1906 e 1912]
Ano aproximado [ca. 1960]
Década certa [197-]
Década provavel [197-7]
Século certo [18--]
Século provavel [18--7]
ATENCAO!

Em hipédtese alguma deve-se fazer uma referéncia, e consequente

citacdo, sem indicacdo de data. Dessa forma, ndo sdao permitidas
indicagdes de auséncia de data em referéncias e cita¢es, como [s. d.].

Conforme mencionado anteriormente, a indicacdo de responsabilidade
e a data sdo elementos essenciais em todos os tipos de referéncia. Esses
dois elementos permitem individualizar e identificar cada documento
referenciado.

5.5.7 Outros elementos descritivos

A norma ABNT NBR apresenta uma série de instrucdes para transcricao de
elementos como descric¢des fisicas, ilustracdes, dimensdes, séries, colecdes, notas,
disponibilidade e acesso. Como muitos desses elementos sdo definidos como
complementares nas referéncias, esses ndao serao pormenorizados neste manual.
Caso haja duvida sobre a utilizacdo ou correta transcricdo desses recursos,
consulte as secdes 8.7 a 8.13 da norma ABNT NBR 6023:2025.

Em sequéncia, serdo abordados alguns elementos que costumam gerar
duvidas no processo de normalizacao de referéncias.

5.5.7.1 Unidades fisicas (paginas, folhas, volume, unidades e similares)
A quantidade total das unidades fisicas referenciadas deve ser registrada

conforme indicado no préprio documento, seguida da sua designacao
especifica, abreviada quando possivel, e separada por virgula quando houver
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mais de uma sequéncia. Caso seja necessario indicar algum detalhe do
documento, este deve ser feito entre parénteses.

Exemplos:

122 p.

ix, 22 p.

8 albuns (555 fotografias)
1 partitura (vi, 64 p.)

Em partes de publicagdes, devem-se indicar os numeros das folhas ou
paginas inicial e final, precedidos da abreviatura f.ou p.

Se a publicacdo for em volumes, deve-se indicar o numero do volume,
precedido da abreviatura v. Se necessario, utilizar outra forma de individualizacao
da parte referenciada.

Exemplos:

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontidao para a alfabetizagao. In:
CARRARO, T. N. (org.). Aprender pensando. 6. ed. Petrdpolis: Vozes, 1991. p. 31-
40.

TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Saraiva,
1994. v. 2.

Quando a publicacdao nao for paginada, deve-se indicar, caso seja
necessario, a quantidade de paginas entre colchetes. Se a numeracdo de
paginas for irregular, indica-se a sequéncia apresentada no documento.

Exemplos de documento sem pagina¢éo e com paginacdo irregular, respectivamente:

REDE EAD SENAC. Curso de especializacdo em Educagao a Distancia: manual
do tutor. Rio de Janeiro: [Senac Nacional], 2005. [46] p.

LUCCI, E. A. Viver e aprender: estudos sociais 3: exemplar do professor. 3. ed. Sdo
Paulo: Saraiva, 1994. 96, 7 p
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5.5.7.2 Documento em meio eletronico, disponibilidade e acesso (sites, redes
sociais, blog, podcasts e similares)

Recomenda-se indicar o tipo de suporte ou meio eletronico em que o
documento esta disponivel. Para redes sociais, deve-se especificar o nome da
rede e o perfil ou pagina acessados, separados por dois pontos.

Indicam-se, como Ultimos elementos da referéncia de documento em meio
eletrénico online, a disponibilidade e a data de acesso, precedidas de “Disponivel
em:”, seguida do endereco eletrdnico, e “Acesso em:”, seguida da data de acesso.

Exemplos:

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locuc¢do de]: Christian Gutner. Escriba
Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-parte-3-a-republica/. Acesso em:
4 out. 2010.

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filoséfica. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http://investigacao-
filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Sistemas de armazenagem.
Sao Paulo, 19 set. 2017. Facebook: ABNT Normas Técnicas @ABNTOficial.
Disponivel em:
https://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_ref=ARRCZOmN_XLGdpWXonecaRO0
ODDbGisTE2siVEPgy_n8sEc1sYCO_ qGLCqynp1IGE2-U&fref=nf. Acesso em: 21 set.
2017.

DIRETOR do SciELO, Abel Packer, apresenta hoje palestra na 4% edicdao dos
Simpdsios Tematicos do Programa de Pés-Graduag¢dao em Quimica da UFMG.
[Sao Paulo], 27 fev. 2015. Twitter: @redescielo. Disponivel em:
https://twitter.com/redescielo/status/571261986882899969. Acesso em: 5 mar.
2015.

5.5.7.3 llustracdes e dimensdes

Podem ser indicadas as ilustracdes pela abreviatura “il.”, separada por
virgula da descrigao fisica. Se necessario, deve-se especificar o tipo de ilustragao
e indicar se é colorida ou preto e branco, por meio das abreviaturas “color.” ou
“p&b".
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Exemplos:
CESAR, A. M. A bala e a mitra. Recife: Bagaco, 1994. 267 p., il.

AZEVEDO, Marta R. de. Viva vida: estudos sociais 4. Sao Paulo: FTD, 1994. 194 p.,
il. color.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Guia de museus brasileiros. S3o0 Paulo: EDUSP,
2008. 504 p., fotografias color.

Indicar a dimensao do documento, em centimetros, apés a descricao
fisica e ilustracao (se houver), separada por virgula.

Exemplos:

CHEMELLO, T. Las, linhas e retalhos. 3. ed. Sdo Paulo: Global, 1993. 61 p., il., 16
X 23 cm.

TACA de vidro a maneira de Veneza, com a imagem de Nossa Senhora e o
menino no fuste também decorado com detalhes azuis. [17--7]. 1 taca, 24,5 cm
de altura x 10,7 cm de diametro.

MAPA politico polivisual do estado do Rio de Janeiro. Sdo Paulo: Focus, 1975. 1
mapa, color., 70 x 98 cm.

5.5.7.3 Séries, cole¢des e notas

A informacdes sobre séries e cole¢cdes sdo aparesentadas entre
parénteses. O titulo de uma série ou cole¢do é separado do subtitulo por um
ponto “.". Se houver, a numeracao de um componente da série/colecao deve ser
transcrita em algarismo arabico, separada do titulo por vigula.

Exemplos:

MIGLIORI, R. Paradigmas e educacgao. Sao Paulo: Aquariana, 1993. 20 p. (Visao
do futuro, v. 1).

RODRIGUES, Nelson. Teatro completo. Organizacao geral e prefacio Sabato
Magaldi. Rio de Janeiro: Nova Aguilar, 1994. 1134 p. (Biblioteca luso-brasileira.
Série brasileira).
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CARVALHO, Marlene. Guia pratico do alfabetizador. S50 Paulo: Atica, 1994. 95
p. (Principios, 243).

Sempre que necessario a identificacdao da obra, podem ser incluidas notas
com informacgdes complementares, ao final da referéncia, redigidas em lingua
portuguesa, sem destaque tipografico. Caso o documento esteja disponivel
online, a nota deve ser inserida antes das informacdes de disponibilidade e de
acesso.

Exemplos:

MALAGRINO, W. et al. Estudos preliminares sobre os efeitos de baixas
concentragdes de detergentes amidnicos na formacao do bisso em
Branchidontas solisianus. 1985. Trabalho apresentado ao Congresso Brasileiro
de Engenharia Sanitaria e Ambiental, 13., 1985, Maceio.

MEY, Eliane Serrdo Alves. Catalogacao e descrigcao bibliografica: contribuicdes
a uma teoria. Brasilia, DF: ABDF, 1987. Originalmente apresentada como
dissertacao de mestrado, Universidade de Brasilia, 1986.

SILVA, E. T. Leitura da literatura: a hora da superacao! Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 17,
n. 2, p. 147-149, jul./dez. 1988. [Secao] Recensdes. Recensao da obra de:
ZILBERMAN, R. A leitura e o ensino da literatura. Sdo Paulo: Contexto, 1988. 146
p. Disponivel em: revista.ibict.br/ciinf/article/view/292/292. Acesso em: 21 set.
2017.
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5.6 Abreviaturas utilizadas em Referéncias

Os quadros abaixo apresentam as principais abreviaturas empregadas em
referéncias, utilizadas para representar elementos como edi¢do, caracteristicas
fisicas, ilustracdes, datas, unidades, entre outros.

Quadro 7 - Abreviaturas de uso geral

atual. atualizado
aum. aumentada

ca. circa de

cap. capitulo

color. colorido

comp. compilador
coord. coordenador
ed. edicdo, editor
Ed. editora

Ed. fac-sim. Edicdo fac-similar
et al. et alii

f. folha

il. ilustracao

n. numero

org. organizador, organizadores
p. pagina

p&Db preto & branco
pt. parte

rev. revisada

s. 1. sine loco

S. n. sine nomine
serigraf. serigrafia

son. sonoro

t. tomo

V. volume

Fonte: Compilado a partir da norma ABNT NBR 6023, 2025.
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Quadro 8 - Abreviatura dos meses

janeiro jan. enero enero gennaio genn.
fevereiro fev. febrero feb. febbraio febbr.
marco mar. marzo marzo marzo mar.
abril abr. abril abr. aprile apr.
maio maio mayo mayo maggio magg.
junho jun. junio jun. giugno giugno
julho jul. julio jul. luglio luglio
agosto ago. agosto agosto agosto ag.
setembro set. septiembre | sept. settembre sett.
outubro out. octubre oct. ottobre ott.
novembro nov. noviembre nov. novembre nov.
dezembro dez. diciembre dic. dicembre dic.

janvier janv. January Jan. Januar Jan.
février févr. February Feb. Februar Feb.
mars mars March Mar. Marz Marz
avril avril April Apr. April Apr.
mai mai May May Mai Mai
juin juin June June Juni Juni
juillet juil. July July Juli Juli
aodt aodt August Aug. August Aug.
septembre sept. September | Sept. September | Sept.
octobre oct. October Oct. Oktober Okt.
novembre nov. November Nov. November Nov.
décembre déc. December Dec. Dezember Dez.

Fonte: Compilado a partir da norma ABNT NBR 6023, 2025.
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5.7 Ordenacao das Referéncias

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser
ordenadas de acordo com o sistema de chamada utilizado para citagao no
texto (sistema autor-data ou sistema numérico), conforme a ABNT NBR
10520:2023.

SISTEMA ALFABETICO DE ORDENACAO

As referéncias devem ser reunidas ao final do trabalho, do artigo ou
do capitulo, em ordem alfabética de seus elementos. Se houver
numerais, considerar a ordem crescente.

Esse sistema de ordenacdo é utilizado em conjunto com o sistema de
chamada autor-data.

N

Exemplo de lista de referéncias na ordem alfabética

BRASIL. Lei n°9.979, de 5 de julho de 2000. Abre ao Or¢camento Fiscal da Unido,
em favor da Justica Eleitoral, crédito Suplementar no valor de R$155.000.000,00,
para reforco de dotacdes consignadas no vigente orcamento. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil: secao 1, Brasilia, DF, ano 138, n. 129, p. 4, 6 jul.
2000.

BRASIL. Lei n° 12.384, de 3 de marco de 1998. Abre crédito extraordinario, em
favor do Ministério do Desenvolvimento Agrario, no valor de R$ 210.000.000,00,
para o fim que especifica. Diario Oficial: Republica Federativa do Brasil: secao
1, Brasilia, DF, ano 136, n. 42, p. 1, 4 mar. 1998.

CONFEDERACAO NACIONAL DA INDUSTRIA (Brasil). Educacao basica e
formacao profissional. Salvador: CNI, 1993.

DREIFUSS, René. A era das perplexidades: mundializacao, globalizacao e
planetarizacao. Petrépolis: Vozes, 1996.

GRAMSCI, Antonio. Concepg¢ao dialética da Histéria. 2. ed. Rio de Janeiro:
Civilizacdo Brasileira, 1978.
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SISTEMA NUMERICO DE ORDENACAO

As referéncias devem ser numeradas de acordo com a ordem
sequencial em que aparecem no texto pela primeira vez, sendo
listadas nessa mesma ordem.

Esse sistema de ordenacdo é utilizado em conjunto com o sistema de
chamada numérico.

N

Exemplo de lista de referéncias na ordem numérica

No texto:

De acordo com as novas tendéncias da jurisprudéncia brasileira?, é
facultado ao magistrado decidir sobre a matéria.

Todos os indices coletados para a regidao escolhida foram analisados
minuciosamente?2.

Na lista de referéncias:
1 CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro. [S3do Paulo]: R.
dos Tribunais, 1992. p. 107.

2 BOLETIM ESTATISTICO [DA] REDE FERROVIARIA FEDERAL. Rio de Janeiro, 1965. p.
20.

ATENCAO!

Como nas producdes cientificas e académicas do Colégio Pedro I, o
padrdo adotado é o sistema de chamada autor-data. Dessa forma, o

sistema de ordenacao das referéncias deve ser o alfabético.
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6 COMITE DE ETICA EM PESQUISA DO COLEGIO PEDRO Il: NORMAS E
ORIENTACOES PARA REALIZACAO DE PESQUISAS ENVOLVENDO SERES
HUMANOS

O Comité de Etica em Pesquisa do Colégio Pedro Il (CEP/CPII) foi criado em
04 de julho de 2018 pelo Conselho Superior da instituicdo e aprovado pela
Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP) em 02 de outubro de 2018.

Os CEPs, conforme definido pela Resolu¢do 466/12, sao grupos
independentes de carater consultivo, deliberativo e educativo, compostos por
especialistas de diferentes areas do conhecimento e de reconhecida relevancia
publica. Sua principal finalidade é assegurar a protecdo da integridade e da
dignidade dos participantes de pesquisa, bem como fomentar o progresso
cientifico em consonancia com os principios éticos.

Compete aos CEPs revisar todos os protocolos de pesquisa que envolvam
seres humanos, sendo sua responsabilidade principal de avaliar e decidir sobre a
ética das pesquisas realizadas na instituicao. Cabe também ao Comité garantir a
protecdo da integridade e dos direitos dos participantes voluntarios, além de
emitir parecer consubstanciado, por escrito, que identifique de forma clara o
estudo avaliado, os documentos analisados e a data da revisao (Brasil, 2023).

Todos os protocolos de pesquisa devem ser submetidos por meio da
Plataforma Brasil, sistema eletrénico criado pelo Governo Federal em 2011 com a
finalidade de organizar e gerenciar os protocolos de pesquisa envolvendo seres
humanos em todo o territério nacional (Batista, 2018).

As principais normativas que orientam a submissdao de protocolos de
pesquisa que envolvam seres humanos no territorio brasileiro sao as resolucbes
CNS n°466/12, que estabelece as diretrizes e normas, a CNS n°510/16, que dispde
sobre as normas aplicaveis nas pesquisas das areas das Ciéncias Humanas e
Sociais e a Norma Operacional 001/13, que trata da organizacdo do sistema
CEP/CONEP e dos procedimentos para submissao, avaliacdo e acompanhamento
das pesquisas envolvendo seres humanos no Brasil.

F recomendada a leitura prévia destes trés documentos, em conjunto com
as orientacBes disponiveis na pagina do CEP/CPII, a fim de que a submissao seja
realizada corretamente e, dessa forma, se diminuam as chances de ocorrerem
pendéncias nos protocolos submetidos.

Na secdo seguinte, serdo expostas, de forma breve, as principais
orientacdes para o envio correto de projetos de pesquisa, bem como o caminho
para a obtencdo de modelos de documentos obrigatérios e guias ja elaborados
pelo préprio Comité.
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6.1 Procedimentos iniciais

Antes de mais nada, é importante verificar a real necessidade de
submissdo. De acordo com a resolu¢ao CNS n° 510/16, nao serao avaliadas pelo
sistema CEP/CONEP pesquisas:

a) de opiniao publica com participantes nao identificados;

b) que utilizem informacdes de acesso publico, nos termos da Lei n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011;

c) que utilizem informacdes de dominio publico;

d) censitarias;

e) com bancos de dados, cujas informacdes sdo agregadas, sem
possibilidade de identificacdo individual;

f) realizadas exclusivamente com textos cientificos para revisdo da
literatura cientifica;

g) que objetivam o aprofundamento tedrico de situacdes que emergem
espontanea e contingencialmente na pratica profissional, desde que nao
revelem dados que possam identificar o sujeito; e

h) de atividades realizadas com o intuito exclusivamente de educacao,
ensino ou treinamento sem finalidade de pesquisa cientifica, de alunos
de graduacdo, de cursos técnicos, ou de profissionais em especializacao.

Vale ressaltar que ndo se enquadram no inciso “h” os Trabalhos de
Conclusao de Curso (TCCs), monografias e similares. Nesses casos, devem ser
apresentados os protocolos de pesquisa ao sistema CEP/CONEP. Além disso, caso,
durante o planejamento ou a execucdo da atividade de educacdo, ensino ou
treinamento, surja a intencdo de incorporacao dos resultados dessas atividades
em um projeto de pesquisa, sera obrigatdria a submissdao do protocolo de
pesquisa ao sistema CEP/CONEP.

Para auxiliar os pesquisadores no processo de submissdo, o CEP/CPII
possui um blog com as orientacdes necessarias, normativas balizadoras e
modelos dos documentos obrigatorios. O acesso pode ser feito pelo seguinte link:
https://www.cp2.g12.br/blog/cepcpii/.

Nas secdes seguintes serdo explicados os procedimentos para as etapas
iniciais do processo, bem como os locais onde se encontram informac¢des
detalhadas.

6.1.1 Cadastro do pesquisador na Plataforma Brasil

A primeira etapa do processo de submissdo é a realizacdo do cadastro do
pesquisador na Plataforma Brasil. O acesso a plataforma deve ser feito pelo
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enderec¢o: https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf. Na pagina inicial, o
pesquisador deve clicar no botao “cadastre-se”.

Inicialmente, sera informado da necessidade de possuir um e-mail para
login e de criar uma senha para acessar o sistema. Além disso, é necessario possuir
0s seguintes arquivos digitalizados:

a) copia digitalizada de um documento de identidade com foto;
b) curriculo lattes;
c) foto de identificacao.

As primeiras etapas do preenchimento consistem na inclusdo de
informacdes pessoais e, posteriormente, o cadastro da instituicdo vinculada. Para
os alunos do Colégio Pedro Il, o correto cadastro da instituicdo vinculada é de
extrema importancia, pois garante que os protocolos submetidos sejam enviados
diretamente para analise pelo comité, evitando atrasos na tramitacdo. O CNPJ a
ser cadastrado é 0 42.414.284/0001-02.

6.1.2 Cadastro do Protocolo de Pesquisa

ApOs a realizacdo do cadastro na Plataforma Brasil, o pesquisador deve
realizar o login no sistema. Em seguida, deve-se clicar no botdo “nova submissao”,
iniciando, assim, o processo de submissdao do protocolo de pesquisa na
Plataforma Brasil.

Esse processo € divido em 6 etapas. As cinco primeiras devem ser
preenchidas na prépria Plataforma Brasil e abrangem, em sua maioria,
informac¢des constantes do proprio projeto. A Ultima etapa refere-se ao download
da folha de rosto e inclusao dos documentos obrigatérios.

O CEP/CPII disponibiliza um documento orientador para o preenchimento
de todas as etapas, acessivel no link:
https://www.cp2.g12.br/blog/cepcpii/files/2018/09/CHECKLIST_02julho2019.pdf.
Ja a lista contendo todos os documentos obrigatérios para submissao ao CEP/CPII
encontra-se disponivel no item 3 dos PROCEDIMENTOS GERAIS PARA A
SUBMISSAO DE PROJETOS DE PESQUISA (Nota Técnica 01 - CEP/CPII), disponivel
no seguinte link: https://www.cp2.g12.br/blog/cepcpii/modelos-e-informativos-
cp2/.

A folha de rosto deve ser baixada clicando-se no botdo “imprimir folha de
rosto”, assinada no campo correspondente pelo pesquisador e, posteriormente,
encaminhada para assinatura do responsavel da instituicdo proponente. No caso
do Colégio Pedro I, o responsavel é o(a) Pro-reitor(a) de Pés-graduacdo, Pesquisa,
Extensdao e Cultura (PROPGPEC/CPII). Para obtencao do documento assinado, o
pesquisador deve enviar um e-mail a Secdo de Registro Académico da PROPGPEC
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(sra@cp2.g12.br), contendo a folha de rosto ja assinada pelo pesquisador e uma
copia do projeto.

Ademais, todos os demais documentos, com exce¢ao do Projeto e dos
Termos de Consentimento e Assentimento, devem ser assinados,
preferencialmente, por meio digital.

6.1.3 Autorizacdo institucional para realizagéo de pesquisa

Nos casos onde a pesquisa se realize em alguma instituicdo especifica, seja
com o uso de seus espacos fisicos e equipamentos, ou com seus servidores e
discentes, essa instituicdo se torna coparticipante da pesquisa e precisa autorizar
expressamente, por meio de um representante legal, a realiza¢do do estudo.

Essa autorizacdo € concedida por escrito, por meio de um documento que
conste expressamente o titulo da pesquisa e os dados do pesquisador
responsavel, bem como os do responsavel institucional, a abrangéncia e a
validade da autorizacdo e, por fim, a assinatura do representante do
estabelecimento.

Os procedimentos para obtenc¢do desta autorizacao variam a depender de
cada instituicdo. No caso do Colégio Pedro Il o tramite é de responsabilidade da
Coordenadoria de Pesquisa e se da por meio de abertura de processo junto ao
protocolo geral. As instrucdes para abertura do processo de cadastro de atividade
de pesquisa se encontram no seguinte link:
https://blog.cp2.g12.br/propgpec/atividade-de-pesquisa-no-cpii/. Caso  surja
qualquer duvida no percurso, o contato da coordenadoria é o
pesquisa@cp2.g12.br. E de suma importancia e responsabilidade do pesquisador
verificar previamente, junto ao local onde sera realizada a gera¢do dos dados, os
procedimentos especificos para obtenc¢do da anuéncia institucional.

6.1.4 Andlise dos protocolos

Os projetos enviados ao CEP sdo avaliados em reunides mensais pelos
membros do Comité. O CEP possui um prazo de 10 dias para analise documental
e 30 dias para analise ética. Para garantir que o protocolo seja analisado na
reunido desejada, recomenda-se que ele seja enviado, com a documentacdo
correta com pelo menos 40 dias de antecedéncia a data da reunido.

O calendario de reunides se encontra disponivel no blog do CEP, no
seguinte link: https://www.cp2.g12.br/blog/cepcpii/agenda/.
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ApoOs anadlise, o protocolo de pesquisa pode ser classificado como
“Aprovado”, “Pendente” ou “Nao aprovado”. Em caso de aprovac¢do, o
pesquisador esta liberado para executar a pesquisa e iniciar a gera¢do dos dados
junto aos participantes. Se houver pendéncias, o pesquisador devera corrigir as
pendéncias indicadas, atualizar os documentos sinalizados e enviar um
documento de resposta contendo a enumeracdo das pendéncias e a descricdo
das respectivas providéncias adotadas pelo pesquisador.

6.1.5 Contato

O CEP esta localizado na sala 202-B, no prédio da PROPGPEC (Campo de
Sado Cristovao n° 177, Sao Cristévao - Rio de Janeiro/R), CEP 29921-903). Para
contato, atendimento e auxilio aos pesquisadores, estao disponiveis o e-mail
cep@cp2.g12.br, o telefone com WhatsApp (21) 2163-5730, e um formulario para
agendamento de atendimentos e reunides online, que também podem ser
realizados via WhatsApp: https://forms.gle/qzegKWapjpZymgisé.
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7 ENTREGA DE TRABALHOS ACADEMICOS NA BIBLIOTECA DA POS-
GRADUACAO

Esta secdo apresenta as diretrizes para o depésito final de trabalhos
académicos na Biblioteca Professora Silvia Becher, vinculada a Diretoria de Pds-
Graduac¢dao da PROPGPEC, requisito obrigatério para a emissao do diploma de
mestrado ou certificado de conclusao de cursos de especializagao.

A Biblioteca é responsavel por:

a)

b)

C)

d)

Orientar os alunos dos programas de poés-graduacdo quanto a
normalizacdo dos trabalhos académicos, segundo as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e padroniza¢des
internas do Colégio Pedro II;

Emitir fichas catalograficas para trabalhos académicos, produto
educacional e publicac¢des institucionais;

Emitir a Declaracdo de Nada Consta do(a) aluno(a), que atesta o
depdsito do(s) trabalho(s) académicos e documenta¢des necessarias,
assim como verifica a regularidade junto ao Sistema de Bibliotecas do
Colégio Pedro Il (SIBI/CPII);

Disponibilizar o trabalho no Repositério Institucional, caso haja
autorizacdo do(a) autor(a) mediante Termo de Cessao de Direitos
Autorais (TCDA).

7.1 Passo a passo para a entrega de Trabalhos Académicos na Biblioteca

ApOs a defesa e aprovacdo da Dissertacao, do Produto Educacional e do
Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) pela banca examinadora, o(a)
aluno(a) devera enviar, no prazo maximo de 60 dias, para o e-mail da
Biblioteca da PoOs-Graduacdo (bibliotecaproppg@cp2.g12.br), em
formato digital, a seguinte documentacao:

a) Arquivo final da Dissertacao, do Produto Educacional ou do
TCC em conformidade com as normas da ABNT;

b) Termo de Autorizacao de Entrega do TCC, assinado pelo(a)
orientador(a);

¢) Termo de Cessao de Direitos Autorais (TCDA), assinado

pelo(a) aluno(a). Caso haja mais de um trabalho, sera necessario

um termo preenchido e assinado para cada um;
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d) Termo de Cessdo de Direitos Autorais assinado pelo(a)
orientador(a) para os produtos educacionais do mestrados.
Nesse caso, o orientador é identificado como coautor da obra;

e) Ficha Técnica do produto educacional do mestrado ou TCC
elaborado em formato diferente de ebook.

f) Ata de Defesa da Dissertacdo ou do TCC, que pode ser
solicitada diretamente a Secretaria ou a Coordenacdo dos seus
respectivos cursos de pdés-graduacdo (0s principais enderecos
de e-mails encontram-se na secao 7.5).

ATENCAO!

Os termos e a ata devem estar legiveis e corretamente assinados,
preferencialmente com assinatura digital. Todos os modelos de
documentos podem ser obtidos no blog da Biblioteca da P6s-Graduacao,
por meio do link: https://www.cp2.g12.br/blog/propgpec/normalizacao-
de-trabalhos-academicos/.

2. ApOs o recebimento da documentacdo, a Biblioteca tera um prazo
aproximado de 15 dias para elaborar a ficha catalografica do TCC ou da
dissertacdao ou do produto educacional, caso tenha sido desenvolvido
em formato de livro digital;

3. Quando forem depositados produtos educacionais de mestrado, a
Biblioteca solicitara a emissao de ISBN desses materiais a Imperial
Editora;

4. A Biblioteca enviard ao(a) aluno(a) a(s) versado(des) final(is) do(s)s
trabalho(s), ja com a(s) ficha(s) catalografica(s) e o ISBN (se houver),
juntamente com a Declaragcao de Nada Consta, o Requerimento
Geral e as orienta¢des para solicitar o certificado ou diploma.

7.2 Extensao de prazo para entrega da versao final de Trabalhos Académicos
na Biblioteca

Caso seja necessario prorrogar o prazo para a entrega do(s) trabalho(s)
académico(s), ou se o prazo de 60 dias apés a defesa ja tenha sido
ultrapassado, o(a) aluno(a) devera formalizar a solicitacao por meio da abertura
de um processo no protocolo geral do Colégio Pedro Il (sepro@cp2.g12.br),
requisitando a extensdo do prazo.
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A solicitacdo deve ser feita por meio do REQUERIMENTO DE EXTENSAO DE
PRAZO PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC NA BIBLIOTECA, contendo a
justificativa devidamente preenchida, com encaminhamento a Diretoria da Pos-
Graduacdo da PROPGPEC. O documento pode ser obtido no Blog da biblioteca.

A Diretoria de Pdés-Graduacdo emitira um parecer sobre a solicitacao,
deferindo ou indeferindo o pedido.

ApoOs a emissao do parecer e o recebimento do processo, a Biblioteca
comunicara ao(a) aluno(a) sobre a decisao, fornecendo as orientacdes necessarias
guanto aos proximos passos a serem seguidos.

7.3 Encerramento do processo de depésito com a Biblioteca

Considera-se concluido o processo de depésito na Biblioteca quando o
trabalho académico estiver em conformidade com as normas da Instituicdo
e da ABNT e, todos os documentos exigidos foram entregues e o(a) aluno(a)
encontra-se em situacao regular perante as bibliotecas da Instituicao.

7.4 Solicitacao de emissao do certificado de conclusao de curso ou diploma

O(A) aluno(a) devera seguir os seguintes passos para dar inicio ao processo
de solicitagdo e emissao do Certificado ou Diploma:

a. Solicitar o histérico a Secretaria ou a Coordenag¢ao do curso;

b. Enviar, juntamente com o histérico, os seguintes documentos para a
secdo de Protocolo Geral do CPII:
> Nada Consta;

Termo de Autorizacao de Entrega do TCC;

Termo(s) de Cessao de Direitos Autorais;

Ata de Defesa do TCC;

Cépia do RG;

Requerimento Geral Para solicitagao do Certificado/Diploma.

YV V VYV
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7.5 E-mails e telefones uteis

Biblioteca Professora Silvia Becher (PROPGPEC/CPII)
E-mail: bibliotecaproppg@cp2.g12.br
Telefone: 2163-5937

Secao de Protocolo Geral
E-mail: sepro@cp2.g12.br
Telefone: 2163-5845

Secao de Registro Académico (emissao do certificado/diploma)
E-mail: sra@cp2.g12.br
Telefones: 2163-5728 / 2163-5732

O quadro a seguir apresenta um resumo dos 20 (vinte) cursos de poés-
graduacao, lato e strictu sensu, ofertados pelo Colégio Pedro Il, com dados sobre
seus campi de vinculacdo e paginas institucionais. Nas paginas dos cursos sao
disponibilizadas diversas informacdes atualizadas, como editais de selecdo,
descricdo dos cursos, dados de contato, secretaria e coordenacao responsavel,
corpo docente e outros contelddos relevantes.
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Quadro 9 - Paginas dos cursos de pds-graduacao do Colégio Pedro Il

Especializacao em Ciéncias
Sociais e Educac¢ao Basica

Especializacdao em
Educacao das Relagdes
Etnico-raciais

Especializacao em
Educacdao Matematica

Especializacdao em
Educacao Psicomotora

Especializacdo em Ensino
de Artes Visuais

Especializacao em Ensino
de Espanhol

Especializacdo em Ensino
de Fisica na Educacao
Basica
Especializacao em Ensino
de Francés

Especializacdao em Ensino
de Histoéria

Especializacao em Ensino
de Histéria da Africa

Especializacao em Ensino
de Quimica
Especializacao em Ensino
de Ciéncias e Biologia

Especializacdo em Praticas
Musicais na Educacao
Basica

Campus Centro

Campus Centro

Campus Sao
Cristévao llI

Campus Sao
Cristévao Il

Campus Sao
Cristévao llI

Campus Sao
Cristévao Il

Campus Tijuca Il

Campus Humaita Il

Campus Tijuca Il

Campus Centro

Campus Centro

Campus Sao
Cristévao Il

Campus Sao
Cristévao Il

https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/ciencias-sociais-e-
educacao-basica/
https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/pos-
graduacao/erereba/apresentac

ao/
https://www.cp2.212.br/blog/pr

opgpec/educacao-matematica/

https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/pos-graduacao/lato-
sensu/educacao-
psicomotora/apresentacao/
https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/artes-visuais-ead/

https://www.cp2.g12.br/blog/pr
opgpec/apresentacao-3/

https://www.cp2.g12.br/blog/pr
opgpec/pos-graduacao/lato-
sensu/fisica/apresentacao/

https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/especializacaoc-em-
ensino-de-frances-ead/
https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/pos-graduacao/lato-
sensu/ensino-de-

historia/apresentacao/

https://www.cp2.g12.br/blog/pr
opgpec/historia-da-africa-
apresentacao/
https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/apresentacao-2/

https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/pos-graduacao/ensino-
de-ciencias-e-biologia/

https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/praticas-musicais-na-
educacao-basica/
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Programa de Residéncia
Docente

Especializacao em Saberes
e Fazeres no Ensino de
Artes Visuais

Especializacdo em Teorias
e Praticas da Geografia
Escolar

Especializacdo em
Docéncia na Educacao
Profissional e Tecnolégica

Mestrado Profissional em
Educacao Profissional e
Tecnolégica - ProfEPT

Mestrado Profissional em
Praticas de Educacdo
Basica - MPPEB

Mestrado Profissional em
Matematica em Rede
Nacional - PROFMAT

Campus Engenho
Novo Il

Campus Sao

Cristévao

Campus Tijuca Il

Campus Tijuca Il

Campus Tijuca Il

Campus Sao

Cristévao lll

Campus Sao
Cristovao I

https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/residencia-docente/

https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/saberes-e-fazeres-eav/

https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/apresentacao-4/

https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/docencia-para-a-
educacao-profissional-e-

tecnologica/
https://www.cp2.g12.br/blog/pr

opgpec/programa-de-pos-
graduacao-em-educacao-
profissional-e-tecnologica/
https://www.cp2.g12.br/blog/pr
opgpec/mppeb/

https://www.cp2.g12.br/blog/pr
opgpec/profmat/

Fonte: Blog da PROPGPEC, 2025.
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8 ENTREGA DE TRABALHOS ACADEMICOS NA BIBLIOTECA DA GRADUACAO

Esta secdo apresenta as diretrizes para o depdsito final de trabalhos
académicos na Biblioteca do Campus Realengo I, requisito obrigatério para a
Colacdo de Grau e emissao de Certificados de Conclusao de Curso.

A Biblioteca é responsavel por:

a) Orientar os alunos dos programas de graduacao quanto a normaliza¢ao
dos trabalhos académicos, segundo as normas da Associacao Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT) e padronizac¢des internas do Colégio Pedro
Il;

b) Emitir fichas catalograficas para trabalhos académicos e publicacdes
institucionais;

c) Emitir a Declaracdo de Nada Consta do(a) aluno(a), que atesta o
depdsito do(s) trabalho(s) académicos e documentacdes necessarias,
assim como verifica a regularidade junto ao Sistema de Bibliotecas do
Colégio Pedro Il (SIBI/CPII);

d) Disponibilizar o trabalho no Repositério Institucional, caso haja
autorizacdo do(a) autor(a) mediante Termo de Cessao de Direitos
Autorais (TCDA).

8.1 Passo a passo para a entrega de Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC)
de Graduacgao na Biblioteca da Graduacao

1. Ap6s a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) pela banca
examinadora, o(a) aluno(a) devera enviar, no prazo maximo de 60 dias,
para o e-mail da Biblioteca do Campus Realengo Il, em formato digital, a
seguinte documentacdo:

a) Arquivo final do TCC em conformidade com as normas da ABNT;

b)Termo de Autorizacdo de Entrega do TCC, assinado pelo(a)
orientador(a);

c) Termo de Cessao de Direitos Autorais (TCDA), assinado pelo(a)
aluno(a). Caso haja mais de um trabalho, serd necessario um termo
preenchido e assinado para cada um;

d) Ficha Técnica doTCC;

e) Ata de Defesa do TCC, que pode ser solicitada diretamente a Secretaria
ou a Coordenacdo dos seus respectivos cursos de graduacao.
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ATENGAO!

Os termos e a ata devem estar legiveis e corretamente
assinados, preferencialmente com assinatura digital. Todos
os modelos de documentos podem ser obtidos com as Coordenaces
Académicas dos Cursos de Graduacao.,

2. Ap6s o recebimento da documentacdo, a Biblioteca tera um prazo
aproximado de 15 dias para elaborar a ficha catalografica do TCC;

3. A Biblioteca enviara ao(a) aluno(a) a(s) versao(des) final(is) do(s)s
trabalho(s), ja com a(s) ficha(s) catalografica(s), juntamente com a
Declaracdo de Nada Consta, o Requerimento Geral e as orientacdes para
solicitar o certificado ou diploma.

8.2 Extensao de prazo para entrega da versao final de Trabalhos Académicos
na Biblioteca

Caso seja necessario prorrogar o prazo para a entrega do trabalho
académico, ou se o prazo de 60 dias apés a defesa ja tenha sido ultrapassado,
o(a) aluno(a) devera formalizar a solicitacdo por meio da abertura de um processo
no protocolo geral do Colégio Pedro Il (sepro@cp2.g12.br), requisitando a
extensao do prazo.

A solicitacdo deve ser feita por meio do REQUERIMENTO DE EXTENSAO DE
PRAZO PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC NA BIBLIOTECA, contendo
a justificativa devidamente preenchida, com encaminhamento a Coordenac¢ao do
Curso de Graduacdo. O documento pode ser obtido através da mesma
Coordenacao de Curso.

A Coordenacao do Curso emitird um parecer sobre a solicitacdo, deferindo
ou indeferindo o pedido. Apds a emissdo do parecer e o recebimento do processo,
a Biblioteca comunicara ao(a) aluno(a) concluinte sobre a decisdo, fornecendo as
orientacdes necessarias quanto aos préximos passos a serem seguidos.

8.3 Encerramento do processo de depdsito com a Biblioteca

Considera-se concluido o processo de depésito na Biblioteca quando o
trabalho académico estiver em conformidade com as normas da Instituicdo
e da ABNT, todos os documentos exigidos foram entregues e o(a) aluno(a)
encontra-se em situacao regular perante as bibliotecas da Instituicao.




Entrega de Trabalhos Académicos na Biblioteca da Pés-Graduacdo

8.4 Solicitacao de Colacao de Grau e emissao de Certificado de Conclusao de
Curso

O(A) aluno(a) devera seguir os seguintes passos para dar inicio ao processo
de solicitacao de Colacao de Grau e emissao de Certificado de Conclusao de Curso:

a) Realizar abertura de processo eletrénico com solicitacdo a Secretaria e a
Coordenacao de Curso, solicitando “emissao de histérico académico
visando Colac¢ao de Grau e emissdao de Certificado de Conclusdao de
Curso”;

b) Enviar, juntamente com o histérico, os seguintes documentos para a
secdo de Protocolo Geral do CPII:
> Nada Consta;

Termo de Autorizacao de Entrega do TCC;

Termo(s) de Cessao de Direitos Autorais;

Ata de Defesa do TCC;

Cépia do RG;

Requerimento Geral Para solicitacdo de Colacdo de Grau e

emissao de Certificado de Conclusao de Curso.

YV VV VYV
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